PREFEITURA DO RECIFE
SECRETARIA DE EDUCACAO

Recife, 18 de maio de 2016.

Oficio Circular n°® 136/2016— GAB/SE

Senhores Gestores e Coordenadores Pedagégicos,

Em complemento ao oficio circular n®125/2016-GAB/SE, que versa sobre
a reposicdo de aulas nas unidades educacionais de nossa rede,
encaminhamos anexo um breve manual com 0 passo a passo para
agendamento e preenchimento de aulas de reposi¢cédo no Diario de Classe On-

line.

Aproveitamos para lembrar a necessidade de preenchimento e
finalizacdo dos registros de aula e frequéncia diariamente, bem como
atualizacdo dos demais registros do Diario ja& em débito (retrato inicial da turma,

notas e pareceres do 1° bimestre).

Em caso de duvidas ou dificuldade de acessos, entrar em contato com o
Call Center da educacao pelo fone 0800.2006565.

Na oportunidade, apresentamos nossas cordiais saudacoes.

Atenciosamente,

FRANCISCO LUIZ DOS SANTOS
Secretéario Executivo de Tecnologia na Educacao

Secretaria de Educacéao
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DE REPOSICAO DE AULA
NO DIARIO DE CLASSE

1. Registrando um dia sem aula

O Diario de Classe Online permite registrar, além da frequéncia dos estudantes em dias regulares de
aula, algum evento que fuja do planejamento das aulas previstas no calendario letivo, sem prejuizo para
os estudantes: Estes casos devem ser registrados atraves do botao Sem Aula 2o lado da data de registro
de frequéncia na secao Freguéncia Diaria do Diario On-line, como & possivel ver na figura abaixo.
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Ao clicar no botdo Sem Aula sera exibida uma lista de situagBes para que o professor selecione qual o

motivo de nao haver aula em um determinado dia.
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Acompanhe abaixo a situagdo em que o professor deve marcar cada uma das opgdes:

Gera dia a ser reposto
pelo professor?

Motive do seu preenchimento

Adaptagao Ed Infantil AD Deve ser utilizado

exclusivamente por professores ET
de Ed Infantil em creches

Assembleia A Marcado em dias / hordrios em
que howver assembleia de
professores com  entrega de
abono de falta pelo sindicato

Conselho Pedagdgico cP Caso haja alguma alteragdo na
data do conselho pedagdgico,
pré-marcada no calendaric do
ano letivo.

Expediente Interno El Caso haja alguma alteragdo na
data do conselho pedagdgico,
pré-marcada no calendario do
ano letiva.

Falta de Professor FP Caréncia de wm membro do
GOM para mﬁistmdeaula

Feriado FR Caso haja alguma alteragdo na
data do conselho pedagdgico,
pré-marcada no calendario do
ano letivo.
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Formacgio Continuada FC Caso marcagao de uma
formagdo para o professor seja MN3o
“trocada” por uma aula

Greve G Professor ter aderido a greve
da categoria em gue os Sim
estudante fora liberados.

Motivo Superior M5 Qualguer situagdo  prevista
como aula no calendario letivo, Sim
mas que o3 estudantes ndo




Permaneceram na escola.

Paralisagio P& Professor ter aderido &

paralisagdo da categoria em
que o5 estudante  fora
liberados.
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RE Caso haja alguma alteragdo na
data do conselho pedagogico,
pré-marcada no calendaric do
ano letivo.
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Apos a selegdo do motive do dia sem aula o professor deve finalizar a frequéncia. Para os casos em que
for necessaria reposicdo de aula, a finalizagdo da frequéncia ird gerar um diz de reposigio de aula.

Assim, o professor verd na primeira pagina do didrio, logo abaixo dos botbes de registro de frequéncia e

aula o bot3o Reposicao de Aula.
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Ao acessar a reposigao de aula o professor terd acesso a preencher o registro de aula e frequéncia do

dia a ser reposto conforme agendamento realizado em conjunto com a eguipe gestora da unidade

educacional.
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# (Caso o professor ndo visualize o botdo de reposicdo de aula ou acesse o botdo, mas nao
visualize o dia que pretende repor este dewe verificar se a frequéncia estd corretamente
finalizada com o motivo de dia sem aula marcado.

®  3Se o professor tiver acesso ao botdo de reposicdo de aula, estiver visualizande o dia a repor,
mas o5 botdes de registro de aula e frequéncia estiveram indisponiveis a diregdc escolar devera

ser informada para liberar o preenchimento através do agendamento da reposigdo.

2. Agendamento de aula de reposicdo pela equipe Gestora

Para agendamento de aula de reposigao a diregdo da unidade escolar deve realizar a liberagdo do
preenchimento do didric em um dia, que inicialmente n3oc seria letivo, atraveés da secio

Manutengbes/Aula de reposicdo, come indica a imagem abaixo.
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Através das opgbes de pesquisa a equipe gestora da unidade deve escolher o dia ou pericdo em que foi

registrado o dia sem aula e clicar em incluir para selegao do dia e turno a repor.
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Apos ter realizado o passo acima, basta preencher a data e o turno dessjado e clicar emn Confirmar para
incluir a aula a ser reposta.
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Seguidos estes passos o professor tem acesso imediato a realizar o preenchimento do didrio de classe

em um dia ou hordric fora do previsto no calendario letive, repondo dias com déficit de aula.




