PREFEITURA DO RECIFE
SECRETARIA DE EDUCACAD

Recife, 19 de agosto de 2016.

Oficio Circular n° 266/2016 — GAB/SE
Senhores Gestores,

O processo de Matricula 2017 iniciou através das reunifes setoriais visando a
organizacéo interna da rede municipal de ensino e, juntamente com esta acao, encontra-
se 0 processo de matricula para os estudantes de 5° Ano/ 9° Ano/ Travessia/Modulo lll e
V, que fardo suas opc¢Oes para a rede estadual de ensino.

Objetivando o cumprimento dos prazos necessarios para atender a esta demanda,
solicitamos aos senhores o0 preenchimento das opcbes estaduais, no Sistema
Semeweb, de acordo com as informacdes contidas no manual, em anexo.
Em relacdo as opcdes que os estudantes fizeram para as escolas estaduais,
« A Unidades deverao fazer a inser¢cao dos dados dentro do Sistema Semeweb para
as escolas estaduais que oferecam a modalidade de Ensino Fundamental ou
Médio, adequada a realidade do estudante. Uma vez que néo sera considerada
a opcdo para escola estadual que ndo oferece a modalidade de ensino
(transferir copiosamente como foi feita na etapa anterior, através do relatorio 1.7
que trata da TRANSFERENCIA PARA A REDE ESTADUAL);

e O estudante teve direito a escolher 3 (trés) op¢cbes de nomes de escolas
préximas a residéncia, e essas trés opcdes devem ser, obrigatoriamente, nomes
de escolas diferentes. Se na opcéao feita no relatério 1.7, o estudante deixou de
optar por 3 escolas diferentes, se repetiu a mesma escola, s6 poderemos escolher
essa escola, apenas uma vez no Sistema Semeweb. Em caso do estudante, ndo
feito as 3 opcdes ou néo ter vaga para a escola pretendida, a Regional Estadual
encaminhara para outra unidade escolar;

e O estudante podera ser atendido em qualquer uma das opc¢des de acordo
com o numero de vagas disponibilizadas pelas escolas estaduais;

e O turno escolhido devera ser o diurno ou noturno. Para o noturno, apenas para
estudantes a partir de 15 anos. O critério de escolha para o turno, manha ou tarde,
sera definido de acordo com a organizacdo e disponibilidade de cada escola
estadual;

e A oferta das vagas para as Escolas Técnicas Estaduais ocorrera mediante
processo seletivo e, sera informada atravées da rede estadual de ensino;

e As opcOes realizadas pelos



estudantes sdo apenas uma reserva de vaga, ndo é a MATRICULA. A rede
estadual indicara o prazo determinado para que 0S pais e/ou responsaveis,
comparecam a ESCOLA INDICADA e, assim, efetivar a matricula. Caso deixem
de comparecer, no prazo
determinado, perderéo a vaga na escola escolhida.Ficando o estudante com

a possibilidade de matricula em uma unidade escolar estadual que tenha vaga
remanescente, ou seja, onde sobrou vaga.

e Os estudantes que nao fizeram nenhuma opcéo no relatorio 1.7, NAO poder&o
mais fazé-lo nesta etapa. Este estudante devera ficar atento para a divulgacédo na
midia, da abertura da Matricula Online da Rede Estadual

Salientamos que € de responsabilidade dos senhores, o preenchimento correto da
insercdo dos dados no Sistema Semeweb. Destacamos que as informagdes devem

inseridas pela escola, no SEMEWEB, no periodo de 25/08 a 02/09,

impreterivelmente.
Qualquer davida, entrar em contato com a Divisdo de Ordenamento da Rede — DIORE -
3° ANDAR- BLOCO A - Fone: 3355.5954/ 3355.5955.

Na oportunidade, apresentamos nossas cordiais saudacoes.
Atenciosamente,

ROSSANA ALBUQUERQUE
Secretaria Executiva de Gestao da Rede
Secretaria de Educacao



SECRETARIA DE EDUCAGAO -

REreim bo SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO DE REDE
RDECTL |  UNIDADE DE GESTAO DE REDE

RECIFE DIVISAO DE ORDENAMENTO DA REDE

SEMEWEB - OPCAO DE MATRICULA PARA O ESTADO
MANUAL DE USUARIO
1° PASSO

Para acessar o endereco eletronico do sistema semeweb é necessario atualizar a Ultima versdo dos
navegadores Mozilla Firefox, Chrome, Internet Explorer ou outros.

OBS: DE PREFERENCIA AO MOZILLA FIREFOX.

Enderego: www.recife.pe.gov.br/matricula

ORIENTAGOES PARA OS NAVEGADORES CHROME, INTERNET EXPLORER E OUTROS.

ATENCAO!
SE APARECER ATELAABAIXO:

O certificado de seguranga do site nio é confiavel.

Vocé tentou acessar www.recife.pe.gov.br, mas o servidor apresentou um certificado emitido por
uma entidade que nao é confiavel para o sistema operacional do seu computador. Isso pode
significar que o servidor gerou suas proprias credenciais de seguranga, nas quais o Google Chrome
nao pode confiar como informagées de identidade ou que um invasor esteja tentando interceptar
suas comunicagdes.

Vocé ndo deve continuar, principalmente se nunca tiver visto este aviso antes neste site

dCaminuar mesmo assim | | Voltar & seguranca

» Mais infarmacées

VOCE DEVE CLICAR: CONTINUAR MESMO ASSIM

mghmalyahaa ) |4 Sistema de Matricul

EM SEGUIDA APARECERA ATELA:
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EMPREL SISTEMA DE MATRICULA ESCOLAR PREFEITURA DO RECIFE

Controle de Acesso

CPF
-
Senha

Esqueceu sua senha? cligue aqui
Entrar | [ Limpar Campos | [ Alterar Senha



http://www.recife.pe.gov.br/

ATENCAO!

NA BARRA DE ENDERECO LEVE O MOUSE

ATE O ICONE = = QUE INFORMA

“ESTA POSSUI CONTEUDO SUSPEITO. NESSE CASO VOCE DEVE CLICAR EM

CARREGAR MESMO ASSIM.

ATENCAO!

NO MOZILA, QUANDO APARECER ATELA ABAIXO:

CLICAR: <ENTENDO OS RISCOS> =T

Esta conexdo ndo é confiavel

47
dl

f

Vocé solicitou que o Firefox conecte-se de forma segura a cohab.recife. Porém, ndo foi possivel
confirmar a seguranga da sua conexdo.

Normalmente, quando vocé tenta conecta-se de forma segura, os sites apresentarao uma identificacio
confidvel para comprovar que vocé estd indo ao lugar certo. Entretanto, a identidade deste site nao
pode ser atestada.

O que devo fazer?

Se vocé habitualmente conecta-se sem problemas a este site, este erro pode significar que alguém esta
tentando se passar por ele. Vocé ndo deve continuar.

Me tire daquit
Detalhes técnicos

Entendo os ris:&s

| Esta conexdo ndo é confiavel

Vocé solicitou que o Firefox conecte-se de forma segura a cohab.recife. Porém, ndo foi possivel
confirmar a seguranga da sua conexdo,

Normalmente, quando vocé tenta conecta-se de forma segura, os sites apresentarao uma identificagio
confidvel para comprovar que vocé estd indo ao lugar certo. Entretanto, a identidade deste site ndo
pode ser atestada

0 que devo fazer?

Se vocé habitualmente conecta-se sem problemas a este site, este erro pode significar que alguém esta
tentando se passar por ele. Vocé no deve continuar.

Me tire daquit
Detalhes técnicos

Entendo os riscos
Se vocé entender o que esta acontecendo, pode instruir o Firefox a confiar na identificacao deste site.
Mesmo que voci confie neste site, este erro pode significar que alguém esta interceptando sua

conexdo.

Nao adicione uma excec3o a menos que vocé saiba que exista uma boa razio para este site ndo usar

CLICAR: <ADICIONAR EXCECAO> —

uma identificagdo confisvel

ﬁ Adicionar eEegao a




£ Adicionar excegdo de seguranga

@ Vocé ird substituir o modo como o Firefox identifica este site.

Bancos, lojas e outros sites pabli it nunca solicitarde a
vocé que Faca isso.

Servidor
[ CECIE B Bh ttp s //cohab.recife/pr/seceducacao/sg l!eriritarcertirimdo]

Status do certificado
Este site tenta identificar-se com informacao invalida.

Exibir
Site incorreto

O certificado pertence a um site diferente, o que pode indicar roubo de
identidade.

Identidade desconhecida

O certificado nao é considerado confidvel porque nao foi homologado por
uma autoridade reconhecida usando uma assinatura segura.

& Salvar esta excecdo permanentemente

CLICAR: <CONFIRMAR EXCEGAO DE _ ]
SEGURANCA> ‘: Igﬂnflrmarexce;amdesegurar‘ﬁaI L Cancelar |

2° PASSO

« Tela de acesso ao sistema - Informar o CPF e a Senha do usuario

|{:} Sistema de Matricula Escolar - Secr.Educagd.. | + |

€& @ wonrece pe.govibr/ssmez01: c| - 2 &

EMPREL SISTEMA DE MATRICULA ESCOLAR PREFEITURA DO RECIFE

Controle de Acesso - Homologagao

-
Esqueceu sua senha? clique aqui

[ Entrar ] [ Limpar Campaos ] [ Alterar Senha ]

JMIEMERELS

—_—
74 Iniciar B Procedi araa.. | B CARTILHA2013-SE.. | ) Sistema de Matricula ...

e Nesta tela, apds informar o CPF e Senha, teremos trés opgdes a seguir:

O <Entrar>, <Limpar Campos>, <Alterar Senha>, e caso vocé tenha esquecido a sua

senha, clique na mensagem “Clique aqui” para obter uma nova senha.

1 - O botéo < Entrar > é utilizado para entrar no sistema

m Se 0s dados estiverem incorretos, aparecera na tela a mensagem “CPF

Invalido” ou “Senha nio Confere”



®  Redigite os dados

® (Caso permaneca 0 erro por 3 vezes, aparecerd um campo de codigo,
contendo algumas letras para vocé digitar, conforme imagem abaixo

Controle de Acesso - Homologacao

CPF k7944838487 |
Senha oo ]
Codigo

GEBESY |

Esqueceu sua senha? clique aqui
[ Entrar ] [ Limpar Campos ] [ Alterar Senha J

2 - O botdo <Limpar campos> € utilizado para redigitar o CPF e Senha do usuario
3 - O botdo <Alterar Senha> é utilizado para entrar no sistema para alterar.

= Nesta op¢do aparecerd a janela de alteracdo para que sejam informadas a

senha Atual e duas vezes a senha nova, conforme imagem abaixo.

Alteracao de Senha - Homologacao
CPF [ i
Senha atual ( 7]
Senha nova ] |

|

Senha nova I
confirmacao

[ Entrar ] [ Limpar Campos J [ Cancelar J

Para alterar a sua senha atual, digite 3 mesma na linha
correspondente, informe a nova senha e em seguida repita a nova
senha informada para confirmacaoc. A nova senha deve canter de
=eis a oito caracteres, dentre as quais pela menos uma letra
maidsculadd, B, C,. ), pelo menos uma letra mindsculadab,c, ),
pelo menos um numero (0,1,2 ) e pelo menos um caractere
especial(,$,%, ..., exceto barra inversa O, barra (0, virgula (), ponio
), ponio e virgula (), espaco (), arroba (&), aspas duplas '), aspas
simples{y, barra vertical {{), cerquilha @) Exempio: Emprel?$

4 — Existe também a opcdo “Clique aqui” caso vVocé tenha esquecido a sua senha



Controle de Acesso - Homologacao
CPF "

Esqueceu sua senha? clique aqui

[ Entrar ] [ Limpar Campos ] [ Alterar Senha ]

e Aparecerd a mensagem abaixo. Cliqgue <OK>

Uma mensagetn foi enviada para 0 seu e-mail cadastrado no EMAC com oz procedimentos para solicitar uma nova
zenha. Caso pretenda stuaizar o zeu endereco de e-mail no cadastro do EMAC, procure 22 usustio supetior:

FULAMC DE TAL

e \oceé recebera no seu email a mensagem com o titulo
“EMAC - Solicitacdo de geracdo de nova senha - PRODUCAO”

® No seu email, estard a mensagem abaixo:

emaci@recife.pe.gov.br emaci@recife.pe.gov.br 17:51 (4 minutos atras) -~ -
para mim |«

Caro usuario,

Foi solicitada a geragdo de uma nova senha no Sisterna de Controle de Acesso - EMAC para
o seu usuario. Caso vocé realmente tenha feito a solicitagdo, favor acessar o enderego abaixo
para a confirmagdo da mesma, o que implicard no envio de um outro e-mail contendo uma
senha.

Endereco para confirmacéo da solicitagdo de nova senha:
http:/#/sanchoh.recife:3080/EMAC/EmacServlet?acao=novaSenhadreq=2913234 &cpf=

—_/ 47944838487

Caso ndo tenha sido vocé que efetuou a solicitaco, favor desconsiderar esta mensagem e a
sua senha atual permanecerd inalterada.

Atenciosamente,
Administragdo EMAC

e \océ deve clicar no enderego acima (http://sanchoh.recife....) para confirmar a solicitacdo da

nova senha. Aparecera a mensagem “Uma nova senha foi gerada e enviada para o seu e-mail
cadastrado no EMAC”



e \océ receberd um outro Email entitulado “EMAC - Nova senha - PRODUCAQ

e No email, estara a mensagem abaixo:

emac@recife.pe.gov.br emaci@recife.pe.gov br 16:57 (2 minutos atras) «
para mim |«
Caro usuario,

Conforme a sua confirmagdo para geragao de uma nova senha no Sistema de Controle de
Acesso - EMAC, informamos que a sua nova senha é: Dgh?67

Esta senha tem validade de apenas 24 horas, o que requer que vocé acesse um dos
sistemas aos quais tem acesso dentro deste prazo, de modo a cadastrar uma nova senha de
seu exclusivo conhecimento.

Atenciosamente,
Administragdo EMAC

® \/océ devera entrar no sistema com o seu CPF e a senha informada no email acima.
No exemplo: Dgh?67

® Apos informar o CPF ¢ a senha, aparecera a mensagem “Senha expirada. Vocé precisa
trocé-la por uma nova senha”
e Ao clicar no botdo <OK>, aparecerd a janela de Alteracdo de Senha apresentada

anteriormente.

e Altere a senha com os critérios abaixo e clique no botdo <Entrar> para inicializar o sistema

Semeweb.
= <ah Trés letras, sendo a primeira (1%) maidscula;
Bah Ap0s as letras um asterisco (*);
Efu) Apos o asterisco colocar dois nimeros.

Ex: Pcr*02

e Ao entrar no Sistema, aparecera a tela abaixo:



) Sistema de Matricula Escolar - Secr.Educagio - Prefeitura do Recife - Mozilla Firefox

File Edit ‘fiew History Bookmarks Tools  Help

| [} sistema de Matricula Escolar - Secr.Educagd... | & |

€ v recife pe.gov.brisemez015 [ S P

EMPREL SISTEMA DE MATRICULA ESCOLAR PREFEITURA DO RECIFE

ATENCAO
As informacdes contidas nos sistemas da Administracdo Pablica
sao protegidas por sigilo. As i condut: i

infragdes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste sistema a _—
responsabilizagdo administrativa, penal e civel: 4
1. O acesso nao autorizado;
. O acesso ndo motivado por necessidade de senvico;

2

3. Adi aria ou acidental da senha de acesso;

4. i a0 ndo autorizada de infor i idas nos si
5. A quebi gilo relative a infor b itidas nos sist

Todo e qualquer acesso & monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Guando
encerrar as operagies, tenha o cuidado de encerrar o sistema. Ao teclar a opcao Aceitar
abaixo, o usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

Fund: wacio Legal: C Tt Federal & Cadigo Penal.

Aceitar Rejeitar

@ EMPREL

=

= .
i imagem - emaildo ... %) Sistema de Matricula ... rajeto Matricula 2013 &)l 174z

e
‘4 Iniciar |4 Procedimentospara ... | B Marual Usuaria Seme. .

e Esta tela refere-se ao Termo de responsabilidade Administrativa determinado pela
Constituicdo Federal e Codigo Penal. Ao Aceitar este Termo, vocé estard concordando em

cumprir com as condutas de uso dos dados dos alunos da rede municipal descritas no termo.

e Ao aceitar 0 termo, sera apresentada a tela a

sequir:

EMPREL SISTEMA DE MATRICULA ESCOLAR PREFEITURA DO RECIFE
HOME ESCOLA MUNICIPAL REITOR JOAQ ALFREDO
Opgoes de Escola para o Estado
Relatérios Ficha Cadastral - Enderego

Certificagao Historico  Relatério

Sair

Versao: 3.0
03 de Dezembro de 2012

® Nesta tela, serdo apresentadas as rotinas disponiveis para execucao do sistema.

® Atela principal é chamada de HOME. Nome usado para telas principais de sites e sistemas
da WEB.
® Na sequéncia, temos as seguintes Rotinas:



O Matricula 2015
= Opcdes de Escolas para o estado
= Ficha Cadastral — Endereco
= Relatorio

O Relatorios

Certificacao Historico

o Sair

@)

1 - OPCOES DE ESCOLAS PARA O ESTADO

e Esta rotina permite selecionar os alunos que serdo transferidos para as escolas da rede
estadual.
e Ao ser clicado nesta opcdo (Opc¢des de Escolas para o estado), aparecera a tela abaixo:

Solicitacdo de Transferéncia para Escola Estadual

Ano Letivo: Ano Letivo « Unid. de Ensino: MUNICIPAL REITOR JOAO ALFREDO
Modalidade: Selecione um Ano Letivo Prin » &no de Ensing:  Selecione uma Modalidade Pr

Turma: Turno: Selecione um Anc de Ensino

Confirmar

e Informar o ano letivo atual (2014).
e Informar a Modalidade, Ano de Ensino, Turma e Turno dos alunos para transferéncia.
e Clicar no botdo <CONFIRMAR>.
o A Turma informada sera apresentada conforme imagem
abaixo:
Total de Alunos: 27
Matricula Nome do Aluno Data Nasc. Situagdo
©) 03070328 | ANA CARLA GOMES EVANGELISTA 22/10/2002
O psog943o | ANA GRACIELE PATRICIA DA SILVA 04/01/2003
) 11386428 | ANGELO MIGUEL DA SILVA 05/05/2002
06024068 BRENDA DE SALES DA SILVA 16/10/2001 Aluno com Bolsa-Escola
O 05064279 BRUNIELY DA SILVA SOUZA 24/07/2000
() 07038437 | DAMIELLY LUCIA DA ALMEIDA LIMA 16/04/2002
) 08036624 | DAVID STEFESSON DE ALMEIDA CAMARA 13/01/2003
) 03267933 EDELEN LAILA SILVA DE OLIVEIRA 17/04/2001
05000289 EMILLY CARLA MOURA DE LIMA 15/06/2002 Aluno com Bolsa-Ezcola
) 08195935 | ESTHEFANE ANDRADE CAVALCANTI 15/08/2002
) 04144244 | GISELA MARIA PEREIRA DE ALMEIDA 12/07/2002
) 03428370 | HACMONE MENDES DA SILVA 08/04/2002
) 07073526 | HEMILLEN ROCHA DA SILVA 27/05/2002
05000181 IGOR EMANOEL GOUVEIA DA SILVA 23/12/2002 Aluno com Bolsa-Escola
() 12165085 | JEFERSON DA SILVA BRITO 17/06/2000
) p7047681 | JENNIFER NICOLLY DO NASCIMENTO SILVA 09/02/2003
() 13050087 | JOSE GICARDO DA SILVA 16/06/2002
) ps108820 | JOSUE NASCIMENTO DA CRUZ LOPES 04/11/2001
) 07057253 | KAUANE MARQUES DO NASCIMENTO DA SILVA 30/01/2003
) 06024432 | LEONARDO DE MELO FABRICIO 24/02/2002
) 03424502 | LUANA MELKER DOS SANTOS SILVA 20/12/2002

e Clicar na bolinha ao lado do nome do aluno para realizar a sua solicitacdo de Transferéncia.
e Ao clicar na bolinha, aparecera a tela abaixo:



r n
@ Transferéncia do alunos da Rede Municipal para a Rede Estadual - Mozilla Firefox i E@g

He[sifsld https://www.recife.pe.gov.br/matricula/transferenciaMatriculaEstado_telas.php ﬂfl

Solicitagdo de Transferéncia para Escola do Estado
Matricula: 03070328
Nome: ANA CARLA GOMES EVANGELISTA

Ano Letivo: 2014

Curso/Serie  Selecione um Curso/Seérie... -
Turno: Selecione um Curso/Série primeiro... -
GRE 1: Selecione uma GRE 1... ~ Opgao Escola 1: Selecione o turno... -
GRE 2: Selecione uma GRE 2... ~ Opgao Escola 2: Selecione a opgdo de Escola Um... -
GRE 3: Selecione uma GRE 3... ~ Opgao Escola 3: Selecione a opgdo de Escola Dois... -

Confirma a solicitagdo de transferéncia desse aluno para a Rede Estadual?

[ Transferir ][ Excluir ][ Cancelar ]

&

e Selecionar o Curso\Série, Turno, e 3 opg¢des de Escolas, informando primeiro a GRE de cada
escola.

e ApOs selecdo da Transferéncia, clicar no botdo <TRANSFERIR>.

e Aparecera a opcao de Confirmar ou Cancelar a Solicitacdo da Transferéncia.

e (aso seja clicado em <Confirmar>, aparecera a mensagem “Aluno com solicitacdo de
Transferéncia confirmada”.

e Apoés confirmacgdo, a lista de alunos sera apresentada com a mensagem “Solicitagdo
Confirmada” no campo de situacdo na mesma linha do nome do aluno, conforme imagem
abaixo:

Total de Alunos: 27

—

Matricula Nome do Aluno Data Nasc. Situagdo
) p3070328 ANA CARLA GOMES EVANGELISTA 22/10/2002 Solicitagdo confirmada
") pspog4sg | ANA GRACIELE PATRICIA DA SILVA 04/01/2003
1 11386428 | ANGELO MIGUEL DA SILVA 05/05/2002

06024063 BRENDA DE SALES DA SILVA 16/10/2001 Aluno com Bolsa-Escola
) 05064279 BRUNIELY DA SILVA SOUZA 24/07/2000
) n7N38437 DANIELLY LUCLA DA ALMEIDA LIMA 16/04/2002

e Caso seja feita uma solicitacdo em aluno indevidamente, clicar na bolinha ao lado do nome e
clicar no botdo <EXCLUIR>

2-ROTINADE FICHA CADASTRAL DO ALUNO

® Esta rotina permite Consultar os dados cadastrais dos alunos da rede municipal.
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3 - RELATORIO DOS ALUNOS SELECIONADOS PARA TRANSFERENCIA

« Ao clicar na opcdo relatério dentro da op¢do Matricula 2015, informar o Ano Letivo,
Escola, Modalidade, Ano de Ensino, Turma e Turno
« Seré a presentado relatdrio conforme imagem abaixo:

Sistema de Cadastro Escolar - SECE
Diretoria de Acompanhamento e Avaliagdo Educacionais - DIAE

PREFEITURA DO RECIFE Relatorio de Transferencia para Escola Estadual
SECRETARIA DE EDUCAGAD, ESPORTE E LAZER De 2013 para 2014
ESCOLA INEP: 26121786 - JOADO ALFREDO

Modalidade: ENSINO FUNDAMENTAL Anc de Ensine: 5 AND

Turma: A Turno: MANHA

MATRICULA NOME DO ALUNO DATA NASCIMENTO
CURSO TURNO
OPCAD ESCOLA 1
OPCAD ESCOLA 2
OPCAD ESCOLA 3

03070328 AMA CARLA GOMES EVANGELISTA 22/10/2002
Ensino Fundamental - B AND MANHA
26437724 - DOM HELDER CAMARA

oe0eg430 AMA GRACIELE PATRICIA DA SILVA 04/01/2003
Ensino Fundamental - 6 AND MANHA
26110870 - ESCOLA EDMUR. ARLINDO DE OLIVEIRA
26121824 - CEJA VALDEMAR DE OLIVEIRA
26107104 - ESCOLA DE ABREU E LIMA

11386428 ANGELO MIGUEL DA SILVA 05/05/2002

Salicitagio de Transferénsia ndo confimada




