Recife, 28 de novembro de 2016.
Oficio Circular n® 387/2016

Senhores Dirigentes e Coordenadores Pedagdgicos,

Segue, para conhecimento, Instrucdo Normativa N° 08/2016, publicada
no Diario Oficial do Municipio, em 26/11/2016, que disciplina as a¢fes que
visam garantir a analise, escolha, recebimento, distribuicdo, conservacédo e
devolucdo dos livros didaticos na Rede Municipal de Ensino do Recife, bem
COMO 0S anexos:

e Anexo I: Controle Anual de Entrega - Livro Consumivel

e Anexo Il: Controle Anual de Entrega e Devolucdo - Livro
nao consumivel

e Anexo lll: Termo de Desfazimento de Livros

Considerando a proximidade do término deste ano letivo, enfatizamos a
necessidade de serem observadas algumas acfes que precisam ser realizadas
e solicitamos ampla divulgacao do teor desta instrucao junto aos integrantes da
comunidade escolar.

Na oportunidade, apresentamos nossas cordiais saudacgoes.

Atenciosamente,

ROGERIO DE MELO MORAIS
Secretéario Executivo de Gestdo Pedagdgica
Secretaria de Educacéao
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Instrucio Normativa n® 08/2016

Ementa: Organiza os processos de escolha e de entrega dos livros didaticos para a
Educacio Basica e Educacio de Jovens e Adultos (EJA) e orienta procedimentos
para opormnizar aos professores (as) e estudantes o acesso as obras bem
conceituadas pelo Ministério da Educacio (MEC), em consonancia com a Politica
de Ensino da Rede.

0 SECRETARIO DE EDUCACAQ. da Prefeitura do Recife. no uso de suas atribuicdes
legais. considerando o disposto na Leir Federal n® 9.394/06, que estabelece uma
formac3o escolar plena para o exercicio da cidadania, dos direitos sociais, econdnicos,
civis e politicos;

Considerando a Resolucio n® 42/2012 do FNDE, que dispSe sobre o FNLD para a
educagde basica, com a redagdc dada pela Resolucdo FINDE n® 22/2013, que dispe
sobre o PNLD para Educacdo de Jovens e Adultos (PNLD EJA);

Considerando a Portaria Normativa MEC n® 07, de 05/04/07, que dispde sobre as

normas de conduta no ambito da execucdo dos Programas do Livro;

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 17 A presente instrugdo normativa disciplina as agdes que visam garanfir a analise,
escolha. recebimento, distribuicio, conservacdo e devolucio dos livros didaticos na
Rede Municipal de Ensino.

CAPITULOIT )
DA PERIODICIDADE E/OU DA VIGENCIA

Art. 2 O Programa Nacional do Livro Diditico (PWNLD) é executado pelo Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FINDE) em ciclos frienais alternados,
estando em vigéncia:

I Anos Iniciais: 2016 a 2018;

II. Anos Finais: 2014 a 2016;

I EJA: 2015 a 2017.

Paragrafo tnico. De acordo com o calendario de atendimento do PNLD, os ciclos
subsequentes aos especificados no caput deste artigo dar-se-3o de forma sucessiva e
alternada.

Art. 3% Os livros didaticos destinados ao Ciclo de Alfabetizacdo e aos modulos da EJA
sdo consumivels, ndo havendo devolugdo ao término do ano letivo.

Art 4° A escolha dos livros a serem adotados por cada unidade de ensino devera ocofrer
de forma democrafica e ser subsidiada pelo Gma do Livro Dhidatico. disponibilizado
para consulta pelo FNDE em seu portal na infernet, bem como encaminhado impresso
as umidades de ensino, devidamente cadastradas no CENSO Escolar.
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CAPITULO III _
DAANALISE E DAESCOLHA DO LIVRO DIDATICO

Art. 5% A analise do livro didatico devera ser trabalhada na unidade de ensino com o
intuito do corpo docente apreciar o contetido das obras.

Paragrafo unico. Orienta-se questionar a coesdo e a coeréncia como elementos
importanfes na unidade do fexto.

Art 6° Os critérios indicados para a anilise e escolha do livro diditico sdo:

. Quanto a qualidade: deve-se preferir livios que estejam escrifos com linguagem
adequada a faixa etiria a que se propde, que contenham textos infegrais, com capas e
gravuras atraentes e relacionadas ao texto;

IIl. Quanto ao estilo: os textos a serem disponibilizados devem conter a complexidade na
linguagem e contetidos que desafiem a busca do conhecimento. O maravilhoso e a
fantasia devem estar presentes, contribuindo dessa forma, para o desenvolvimento da
criatividade, do imaginario e do gosto pela leitura;

Il Quanto ao material: a apresentacio devera ser de boa qualidade para que seja
manuseado sem que se danifique facilmente;

V. Quanto ao tipo de letra: devera ser legivel e proporcional i faixa etaria;

V. Quanto ao interesse: os textos nio poderdo ir além do interesse dos estudantes nem
tampouco ficar aquém. proporcionando a oporfunidade de leitura com facilidade e

Compreensao;

V1. Quanto 3 apresentacio dos conceitos cientificos e definicdes: as obras elencadas ndo
poderdo conter ermos;

Vil.  Para cada componente curricular devera ser mantido o interesse do estudante
preservando a integridade fisica e moral nas atividades propostas.

Art 7" A escolha do livro didatico considerara a progressdo da aprendizagem, para o
encadeamento ao longo da wida estudantil. dos contetdos ajustados ao

desenvolvimento, evitando-se o risco de repeticio ou exclusio de algum contendo de
acordo com a Politica de Ensino da Rede Municipal.

Parigrafo imico. Nas unidades de ensino havera a escolha do livro didatico por
infermedio de vm colegiado, composto pelo corpo docente e coordenacio pedagogica,
com registro em Ata na qual deverio constar os nomes e matriculas de todos os
envolvidos, bem como a indicagdo dos livros.

Art 8° A Secretaria de Educacio devera orientar a organizacio da Rede Municipal de
Ensino, elegendo quatro momentos para a escolha das obras que serdo usadas no triémio
subsequente:
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I Primeiro momento: Fommm Orentador do Livro Didatico com uma explanacio
dialogada sobre o PNLD para os gestores e coordenadores pedagogicos das unidades
educacionais, para orenfar os procedimentos na escola a partir das recomendacdes
do MEC:

II. Segundo momento: Realizacdo da analise e da escolha do livio didafico na escola,
com indicacdo da primeira e segunda opgio, obrigatoriamente de editoras diferentes;
Eleger um representante para a defesa da escolha no Forum de Discussdo;

. Tercewro momento: Forum de Sistematizacdo, cujo objetivo sera indicar duas
escolhas, sendo realizadas por componente curricular nos Anos Finais e ETA e, por
Regional, nos Anos Imiciais;

IV.  Quarto momento: Forum de Consolidacio. constando de uwma plenaria para
consolidar a escolha do Livro Didatico. registrado em Ata e socializar o resultado
com a enussio de um comunicado via Oficio Circular.

Art 9% A unidade de ensino devera realizar a insercio dos dados da sua escolha na
plataforma do MEC relativa ao PNLD, bem como enviar o relatorio com o resultado da
escolha a Secretaria de Educacio, conforme orientacdes a serem divulgadas em Oficio
Circular.

CAPITULOIV
DAS COMPETENCIAS

Art. 10. Compete a Escola:

I Conferir o protocolo e gquantidades das obras enwviadas pelo FINDE, no ato do
recebimento, e arguiva-lo;

II. Promover acdes eficazes para garantir a comservacio dos livros didaticos pelos
estudantes, mediante campanhas de conscientizacio da comunidade escolar e famdlia,
durante todo o ano letivo;

IT.  Realizar agdo de chamada mensal do livio didatico junto aos estudantes, como
forma de controle do acervo;

IV. Communicar 3 Secretaria de Educacio, através de oficio, sobre as obras
excedentes ou imnsuficientes para awxiliar no processo de remanejamento junfo a
outras unidades, anexando copia do Protocolo de Recebimento, e preenchendo o
formmlario online, a ser divulgado anualmente para a Rede Municipal via Oficio
Circular, devendo constar a solicitacio de livros, com a devida justificativa;

V. Realizar a entrega do livro didatico aos pais, responsavel legal ou estudante maior de
18 anos, mediante preenchimento e assinatura de formulano padrio de controle anual
de entrega de livros consumiveis e fermo de compromisso, utilizando modelo do
Anexo I e formulario padrio de controle de entrega e devolugdo de livros ndo
consumiveis e termo de compromisso. conforme modelo do Anexo IT;
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VI  Arguvar toda documentacio correspondente a entrega do livro didafico para
consultas futuras e utilizagio no processo de devolugio.

Art 11 Compete aos professores:
I. Participar do processo de escolha das obras;

IT Zelar junto aos estudantes pela correta utilizacio, conservacio e pela devolucio dos
livros reutilizaveis ao final do ano letivo;

II.  Participar da agdo de chamada mensal do livro didatico junto aos estudantes,
como forma de confrole do acervo.

Art 12, Compete a Communidade Escolar, especialmente ao estudante, pais ou
responsavel legal:

I Zelar pela utilizacio e conservacdo do livro didatico ao longo do ano lefivo;

IT. Devolver o livro didatico, em perfeitas condigdes de uso, ao término do ano letivo ou
por ocasido de transferéncia da unidade de ensino.

CAPITULOV
DO TERMO DE COMPROMISSO

Art 13 A Unidade de Ensino devera realizar a entrega dos livros, mediante assinatura
de Termo de Compromusso pelas familias, assumindo responsabilidade guanfo ao
cumprimento das normas de utilizagdo. conservacdo e devolugio do livro diditico ao
final do ano letivo ou por ocasido de solicitagio de transferéncia. firmando a parceria
Escola/Familia.

CAPITULO VI
DOS PROCESSOS DE LEVANTAMENTO DE ACERVO E DE ENTREGA

Art 14 A Unidade de Ensino devera realizar o levantamento do acervo ao final do ano
letivo, considerando o processo de entrega dos livros no ano subsequente, registrando os
quantitativos em formulario proprio visando a possivel necessidade de Eeserva Técnica,
considerando os prazos e instrumentos estabelecidos pelo MEC.

CAPITULO VII X
DO PROCESSO DE DEVOLUCAO E DESFAZIMENTO

Art. 15, Durante a vigéncia do triénio, a Unidade de Ensino devera solicitar aos pais,

responsavel legal ou estudante maior de 18 anos. a devolucdo dos livros didaticos em
caso de:

[ Solicitacdo de transferéncia;
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II. Conclusio do ano letivo.

Paragrafo tnico. A devolugdo devera ser registrada no formmlario padrio de controle
anual mediante assinatura dos pais, responsavel legal ou esmudante maior de 18 anos.

Agt. 16, Ao final do triénio de atendimento, os livros didaticos remanescentes devem ser
destinados a:

I Integrar definitivamente o acervo da unidade de ensine;
IT. Realizar o desfazimento.

Paragrafo tnico. O desfazimento so podera ser realizado apds o recebimento dos
livros do triénio subsequente encaminhados pelo MEC.

Art 17, A unidade de ensino optante pelo desfazimento podera:

I Duspomibilizar aos estudantes da propria escola, como instmumento de pesquisa e
suporte de ensino;

IT Doar para outras escolas, autarquias, fundacdes ou entidades que prestem
atendimento educacional sem fins Iucrativos:

M.  Doar para cooperativas de reciclagem.
Paragrafo tmico. As doacdes para instifmgdes devem ser realizadas através de

formulanio padrio, modelo Anexo IIT, com observincia ao principio da impessoalidade,
a fim de promover a legitimidade do descarte de bens da unidade de ensino.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 18, Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Educacio do Recife.
Art 19 A presente Instrucio Nommativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Recife, 26 de novembro de 2016,

JORGE LUIS MIRANDA VIEIRA
Secretario de Educacio



