Oficio Circular n°. 151/2019 — GESTOREMREDE/SEDUC
Recife, 07 de junho de 2019.

Senhores
GESTORES DAS UNIDADES EDUCACIONAIS E ADMINISTRATIVAS DA REDE MUNICIPAL
DE ENSINO DO RECIFE

ORIENTACOES SOBRE REGISTRO DE AUSENCIA DO SERVIDOR AO TRABALHO

A partir de JUNHO/2019, o registro de auséncia dos servidores, no Mapa de Absenteismo, devera seguir as
indicacbes abaixo:

1. FORMAGCOES: de acordo com o calendario disponibilizado pela SEDUC, as unidades
educacionais deverdo fazer constar na folha de ponto a palavra “FORMACAO”.
Apos entrega da declaragdo, que deverd acontecer na exata semana em que o0 servidor se ausentou
do trabalho, as unidades deverdo acrescentar anotacio da palavra “DECLARACAO”, devendo o
registro ser finalizado como: FORMACAO-DECLARACAO. No Mapa online de Absenteismo,
deverdo ser wusados os codigos 16 (GOM cadeira efetiva e CTD), 24 (ADM) e87
(GOM acumulacao).

OBS: Caso o servidor nao apresente declaracdo, as unidades deverao registrar a auséncia; lembramos
que a qualquer tempo a SEDUC podera requerer os originais d¢ DOCUMENTOS COMPROBATORIO de
auséncia dos servidores (GOM/CTD/ADM) ao trabalho.

1. AFASTAMENTOS LEGAIS: deverdo ser registrados na folha de ponto de cada servidor com a
devida descricao da situacao;

2. ATIVIDADES CONVOCADAS PELOS SINDICATOS: deverao ser igualmente registradas na
folha de ponto de cada servidor com a indicagfodas seguintes situacdes: “GREVE, PARALISACAO,
PLENARIAS, REUNIOES DE DELEGADOS DE BASE MESA SETORIAL” (aguardando
orientacdes da SEDUC quanto & reposicéo); ou “A4SSEMBLEIA” (declaracio correspondente devera
ser apresentada em até 48h, sob pena do registro de auséncia do servidor ao trabalho);

3. FALTAS NAO JUSTIFICADAS: deverdo ser registradas, sempre que ndo atendidos os motivos
supracitados: FORMAGCAO, AFASTAMENTO LEGAL ou ATIVIDADE SINDICAL.

Esclarecemos que as informagdes referentes ao més de MAIO/2019, a serem prestadas no periodo de 03 a 11
de junho, deverdo ser inseridas, no Mapa de Absenteismo, seguindo os parametros contidos neste oficio e
anexos. E nas folhas de ponto dos servidores, a partir de JUNHO/2019.

Ressaltamos a indispensabilidade da folha de ponto ser completamente preenchida com: nome,
matricula e carga-horaria do servidor; além de periodo com data, més e ano, sem RASURAS.

Para mais informag0es, entrar em contato com a DDAR pelos telefones: 3355-5928/5943/5976 ou atraves do
email: ddar@rec.educ.br.

Solicitamos ampla divulgagéo destas informagdes, bem como das 03 (trés) tabelas anexas contendo motivos de
auséncia dos servidores (GOM/CTD/ADM) ao trabalho.

Na oportunidade, renovamos nossos votos de respeito e consideracdo e colocamo-nos a disposicdo para
quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

SANDRA SERRALVA

Gerente Geral de Gestdo de Pessoas

Secretaria de Educacéo



TABELA de MOTIVOS

MAPA DE ABSENTEISMO ADM

FORMAGAO —FOR

CARGO TIPO | CODIGO DESCRICAO REF EMBASAMENTO LEGAL
ADM FOR 24 FORMACAO DIA
FALTA NAO JUSTIFICADA- FNJ
CARGO | TIPO | CODIGO DESCRICAO REF EMABASAMENTO LEGAL
ADM FNJ 30 FALTA NAO JUSTICADA DIA
ADM FNJ 30 FALTA NAO JUSTICADA/ | DIA | ART. 130, INCISO Il - DO ESTATUDO DO
SAIDA ANTECIPADA SERVIDOR
ADM FNJ 30 FALTA NAO JUSTICADA/ | DIA | ART. 130, INCISO II-DO ESTATUDO DO
CHEGADA ATRASADA SERVIDOR
AFASTAMENTOS LEGAIS —AL
CARGO | TIPO CcODIGO DESCRICAQ REF EMBASAMENTO LEGAL
ADM AL 3 ATESTADO MEDICO DIA ART. 132 — ESTATUTO DO SERVIDOR *
ART. 76 INCISO XII, DA LEI 14.728/85 —
ADM AL 28 CONSELHOS DIA ESTATUTO DO SERVIDOR MUNICIPAL.
ADM AL 27 CONVOCACAO JUDICIAL | DIA LEI 8.112/90, ART. 102 INCISO VI
ADM AL 25 DECLARACAD MEDICA DIA ART. 132 — ESTATUTO DO SERVIDOR *
ADM AL 26 DOACAQ DE SANGUE DIA LEI N° 1.075 - CONSTITUICAO
ADM AL 1 LT.S DIA ART. 100 — ESTATUTO DO SERVIDOR
ADM AL 8 LT.P.F DIA ART. 107 — ESTATUTO DO SERVIDOR
ADM AL 9 LICENCA MATERNIDADE — | DIA | ART. 76, INCISO VI- ESTATUTO DO SERVIDOR
180 dias MUNICIPAL
ADM AL 14 LICENCA PATERNIDADE — | DIA LEI N° 18.359/2017 — CONSTITUICAD
20 dias
ADM AL 6 LICENCA NOJO DIA ART. 164 — ESTATUTO DO SERVIDOR
(FALECIMENTO) - 8 dias
ADM AL 5 LICENCA GALA DIA ART. 164 — ESTATUTO DO SERVIDOR
(CASAMENTO) — & dias
ADM AL 29 LICENCA P/PROVA DIA ART. 167- ESTATUTO DO SERVIDOR
ADM AL a T.R.E (GOZO) DIA ART. 01 — RESOLUCAO TSE 22.747/2008
ADM AL 58 T.R.E(TREINAMENTO) DIA LElI 9.504/1997, ART. 98 - TSE

m Serdo abonadas até trés (3) faltas, durante o més, por motivo de doenga,

comprovada mediante atestado médico, ou odontolégico, ou em decorréncia de forga,

maior, a critério do titular do drgdo onde o funcionario tiver exercicio.

Paragrafo Unico. O funcionario, para os efeitos deste Artigo, devera requerer o abono no

prazo maximo de quinze (15) dias, a contar da primeira falta ao servico.

AFASTAMENTOS SINDICAIS — AS

CARGO TIPO CODIGO DESCRICAO REF
ADM AS 15 ASSEMBLEIA DIA
ADM AS 17 GREVE DIA
ADM AS 18 PARALISACAOQ DIA
ADM AS 52 PLENARIA/ MESA SETORIAL DIA




TABELA de MOTIVOS

MAPA DE ABSENTEISMO GOM

FORMAGCAO-FOR

CARGO | TIPO | CODIGO DESCRICAD REF EMBASAMENTO LEGAL
GOM FOR 16 FORMACAO DIA
SUB FOR 87 FORMACAO (SUB) DIA
FALTA NAO JUSTIFICADA- ENJ
CARGO | TIPO | CODIGO DESCRICAO REF EMABASAMENTO LEGAL
GOM FNJ 20 CADEIRA EFETIVA H/A
SuUB FNJ 19 CADEIRA (SUB) H/A
CADEIRA EFETIVA/ SAIDA ART. 130, INCISO Il - DO ESTATUDO DO
GOM FNJ 20 ANTECIPADA H/A | SERVIDOR
SUB FNJ 19 CADEIRA (SUB)/ SAIDA | H/A | ART. 130, INCISO Il - DO ESTATUDO DO
ANTECIPADA SERVIDOR
GOM FNJ 20 CADEIRA EFETIVA/ H/A | ART. 130, INCISO II-DO ESTATUDO DO
CHEGADA ATRASADA SERVIDOR
SUB FNJ 19 CADEIRA (SUB)/CHEGADA | H/A | ART. 130, INCISO Il - DO ESTATUDO DO
ATRASADA SERVIDOR
AFASTAMENTOS LEGAIS-AL
CARGO |TIPO | CODIGO DESCRICAO REF EMBASAMENTO LEGAL
GOM AL 2 ABONO DE FALTAS H/A | ART. 16, DA LEI N° 14.410/82 — ESTATUTO
DO MAGISTERIO *
SUB AL 23 ABONO (SUB) H/A | ART. 16, DA LEI N° 14.410/82 — ESTATUTO
DO MAGISTERIO*

GOM AL 3 ATESTADO MEDICO DIA ART. 132 — ESTATUTO DO SERVIDOR*
SUB AL 21 ATESTADO (SUB) DIA ART. 132 — ESTATUTO DO SERVIDOR*
GOM AL 46 CONSELHOS DIA ART. 76 INCISO XII, DA LEI 14.728/85 —

ESTATUTO DO SERVIDOR MUNICIPAL.
SUB AL 61 CONSELHOS (SUB) DIA ART. 76 INCISO XII, DA LEI 14.728/85 —

ESTATUTO DO SERVIDOR MUNICIPAL.
GOM AL 50 CONVOCACAO JUDICIAL | DIA LEI 8.112/90, ART. 102 INCISO VI
SUB AL 65 CONVOCACAO JUDICIAL | DIA LEI 8.112/90, ART. 102 INCISO VI

(SUB)
GOM AL 51 CURSO P/ DIA
APOSENTADORIA
SUB AL 66 CURSO P/ DIA
APOSENTADORIA (SUB)

GOM AL 53 DECLARACAO MEDICA DIA | ART. 132 — ESTATUTO DO SERVIDOR #*




DECLARACAO MEDICA
SUB AL 68 (suB) DIA ART. 132 — ESTATUTO DO SERVIDOR *
GOM AL 54 DOACEO DE SANGUE DIA LEI N® 1.075 - CONSTITUIC&O
SUB AL 69 DOACEO DE SANGUE (SUB) | DIA LEI N® 1.075 - CONSTITUIQ&O
GOM AL 1 L.T.S DIA ART. 100 — ESTATUTO DO SERVIDOR
SUB AL 24 L.T.S (SUB) DIA ART. 107 — ESTATUTO DO SERVIDOR
GOM AL 8 LT.P.F DIA ART. 100 — ESTATUTO DO SERVIDOR
SUB AL 91 L.T.P.F (SUB) DIA ART. 107 — ESTATUTO DO SERVIDOR
GOM AL 9 LICENCA MATERNIDADE — DIA ART. 76, INCISO VI- ESTATUTO DO
180 dias SERVIDOR MUNICIPAL
GOM AL 14 LICENCA PATERNIDADE — DIA LEI N° 18.359/2017 — CDNSTITUICED
20 dias
LICENCA PATERNIDADE N
SUB AL 92 (SUB) - 20 dias DIA LEI N° 18.359/2017 — CONSTITUICAO
GOM AL 6 LICENCA NOJO DIA ART. 164 — ESTATUTO DO SERVIDOR
(FALECIMENTO) — 8 dias
SUB AL 93 LICENCA NOJO (SUB) — DIA ART. 164 — ESTATUTO DO SERVIDOR
8 dias
GOM AL 5 LICENCA GALA DIA ART. 164 — ESTATUTO DO SERVIDOR
(CASAMENTO) — 8 dias
SUB AL 94 LICENCA GALA (SUB) — DIA ART. 164 — ESTATUTO DO SERVIDOR
8 dias
GOM AL 56 LICENCA P/PROVA DIA ART. 167- ESTATUTO DO SERVIDOR
SUB AL 71 LICENCA P/PROVA (SUB) DIA ART. 167- ESTATUTO DO SERVIDOR
LIBERACAQO DO CONSELHO DECRETO N°28.603 — LEGISLA(;JEO
GOM AL 55 TUTELAR DIA MUMICIPAL DE RECIFE
LIBERACAO DO CONSELHO DECRETO N°28.603 — LEGISLA(;JED
SUB AL 70 TUTELAR (SUB) DIA MUMICIPAL DE RECIFE
GOM AL 4 T.R.E (GOZ0) DIA ART. 01— RESDLUCﬂO TSE 22.747/2008
SUB AL 89 T.R.E (GOZ0O) (SUB) DIA ART. 01— RESOLU(;E.O TSE 22.747/2008
GOM AL 58 T.R.E(TREINAMENTO) DIA LEI 9.504/1997, ART. 98 - TSE
SUB AL 73 T.R.E(TREINAMENTQ) (SUB) | DIA LEI 9.504/1997, ART. 98 - TSE
m Serao abonadas até trés (3) faltas, durante o més, por motivo de doenga,
comprovada mediante atestado médico, ou odontoldgico, ou em decorréncia de forca,
maior, a critério do titular do drgdo onde o funcionario tiver exercicio.
Paragrafo Unico. O funciondrio, para os efeitos deste Artigo, devera requerer o abono no
prazo maximo de quinze (15) dias, a contar da primeira falta ao servigo.
m Poder&o ser abonadas até o limite maximo de 9% (nove por cento) da carga horaria
mensal, as horas-aula ndo ministradas por motivo superior, a critério do Administrador
Escolar, ndo podendo exceder a 3% (trés por cento) da carga horaria anual.
Pardgrafo Unico. E vedado abono de falta 4s horas-aula brancas
ATIVIDADES SINDICAIS - AS
CARGO TIPO CODIGO [}ESCRICE;O REF
GOM AS 44 ASSEMBLEIA DIA
SUB AS 59 ASSEMBLEIA (SUB) DIA
GOM AS 17 GREVE DIA
SUB AS 22 GREVE (SUB) DIA
GOM AS 13 PARALISAC&O H/A
SUB AS 25 PARALISA(;ELD (sus) H/A
GOM AS 52 PLENARIA/ DELEGADO DE BASE/ MESA SETORIAL H/A
SUB AS 67 PLENARIA/ DELEGADO DE BASE/ MESA SETORIAL (SUB) H/A




TABELA de MOTIVOS

MAPA DE ABSENTEISMO CTD

FORMACAO-FOR

CARGO | TIPO | coDIGD DESCRICAD REF EMBASAMENTO LEGAL
CTD FOR 16 FORMAGAD DIA
FALTA NAC JUSTIFICADA- FNJ
CARGO | TIPO | cODIGD DESCRICAD REF EMABASAMENTO LEGAL
CTD FMJ 20 CADEIRA EFETIVA H/A
CTD FiJ 20 CADEIRA EFETIVA/ SAIDA | H/A
ANTECIPADA
CTD FiJ 20 CADEIRA EFETIVA/ H/A
CHEGADA ATRASADA
AFASTAMENTOS LEGAIS-AL
CARGO [TIPO [ coODIGO DESCRICAO REF EMBASAMENTO LEGAL
CTD AL 3 ATESTADO MEDICO DIA ART. &, INCISO 11, DA LEI 605/49
CTD AL 50 CONVOCACAD JUDICIAL | DIA LEI 8.112/90, ART. 20 INCISO VI
CTD AL 53 DECLARACAO MEDICA | DIA ART. 6, DA LEI N® 605/49
CTD AL 54 DOACAD DE SANGUE DIA LEI 5.452/43, ART. 473 INCISO IV
CTD AL 1 LTS DIA ART. 60, INCISO Ill, DA LEI N® 8.213/91
CTD AL 8 LTPF DIA ART. 107, DA LEI N° 8.213/91
CTD AL 9 LICENCA MATERNIDADE — | DIA LEI N® 18.122/15, ART. 11 INCISO Il
180 dias
CTD AL 14 LICENCA PATERNIDADE — | DIA LEI N® 18.122/15, ART. 11 INCISO XIIl.
20 dias
CTD AL 6 LICENCA NOIO DIA LEI N° 18.122/15, ART. 11 INCISO V.
{FALECIMENTO) — 2 dias
CTD AL 5 LICENCA GALA DIA LEI N® 18.122/15, ART. 11 INCISO IV.
[CASAMENTO)- 3 dias
CTD AL 4 T.R.E (GOZO) DIA ART. 01 — RESOLUCAO TSE 22.747/2008
CTD AL 58 T.R.E(TREINAMENTO) DIA LE| 9.504/1997, ART. 98 - TSE




