PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretaria de Educagao
Secretaria Executiva de Gestao da Rede

Oficio Circular n2 001/2024 - GESTOR EM REDE/SEDUC Recife, 02 de janeiro de 2024.

Senhores(as)
DIRIGENTES E VICE-DIRIGENTES DAS UNIDADES EDUCACIONAIS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO
DO RECIFE

Assunto: Acompanhamento de vagas - Confirmac¢do de Matricula (Via Sistema ADM Matricula)

Senhores(as) Gestores(as),

Considerando a necessidade de facilitar o acompanhamento de vagas e a confirmag¢ao de matricula
dos estudantes novatos, no periodo de 04/01 a 15/01, em todas as Unidades Educacionais, segue
em anexo o Tutorial para operacionalizar o sistema.

Em tempo, informamos que a senha e o login sdo os mesmos da etapa de vagas (CPF do diretor e a
senha sdo os seis primeiros digitos do CPF do diretor).

A partir do dia 16/01, a equipe da Geréncia Geral de Tecnologia ird disponibilizar as informagdes
dos estudantes novatos confirmados, no sistema SEGE, para posterior enturmacdo e demais
procedimentos.

Todas as duvidas poderdo ser direcionadas ao servico de atendimento da Geréncia Geral de
Tecnologia no 0800 200 6565.

Renovamos, na oportunidade, expressdes de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

GLAYDSON ALVES DA SILVA SANTIAGO
Gerente Geral de Gestdo da Rede

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 50.030-230
www.recife.pe.gov.br
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Manual Sistema ADM Matricula

Acompanhamento de vagas - Confirmagdo de Matricula

1: Acesse o sistema através do link: http://vagas.educ.rec.br
2: Na Tela de Login insira os dados de CPF e senha.

ADM MATRICULA
Gestao e Monitoramento

Faga login para iniciar sua sessdo

3: No menu lateral op¢do Aluno insira o CPF do Aluno ou Responsavel e em seguida clique no botdo
Filtrar.
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Home

BB Dashboard Pesquisa de Alunos

°§- Painel

/ Aluno

CPF CPF Responsavel

@B Escola Digite apenas nimeros Digite apenas nimeros

3:' Aluno

ﬁ Relatério

-] Configuragdes Filtrar

3.1: Na tela de Dados do(a) Aluno(a) é possivel visualizar os dados de Nome, CPF, Ano, CPF da
Filiacao, CPF do Responsavel, Escolas, Status e a opcdo Agao.

3.1.1: Clique nos icones de + disponiveis na tela para detalhamento das informacgdes.



http://vagas.educ.rec.br/welcome/index/

BB Dashboard

CPFdo
85 Painel Nome CPF Ano CPF da Filiagdo Responsavel Escolas Status Acdo
&B Escola ADRIAN LEVI GONGALVES DE 17261125431 GRUPO | 70954659406 70954659406 + 14BIS Aluno confirmou a

SIQUEIRA 1] + + vaga!
x:' Aluno i §
B Relatério T

£ Configuragdes

3.1.2: Valide se o aluno confirmou a vaga:

e (aso sim, o sistema exibe o botdo Validar na coluna de Agao.

Administrador

Secretaria de
Educagdo . -

.......... Home / Dados do(a) Aluno(a)

BB Dashboard
CPFdo
‘ﬂ- Painel Nome CPF Ano CPF da Filiagdo Responsavel Escolas Status Acio
&8 Escola ADRIAN LEVI GONCALVES DE 17261125431 GRUPO 70954659406 70054659406 + 14BIS Aluno confirmou a
SIQUEIRA i aF =F vaga!
£ Aluno 2

B Relatério
£ Configuraces

e Caso ndo, o sistema nao exibe o botdo Validar. E o sistema exibira outros possiveis status como:
Aluno Aguardando Distribui¢do, Aluno selecionado para vaga, Aluno nao selecionado para vaga,
Aluno fora de faixa, Aluno desistiu da vaga, entre outros.

BB Dashboard
CPF da CPFdo
‘q- Painel Nome CPF Ano Filiagdo Responsavel Escolas Status Agdo
@B Escola DANIELLA EVELYN 15528619459  GRUPO 70519345460 70519345460 + 27 DE NOVEMBRO [ Aluno aguardando
FERREIRA DA SILVA v + + distribuicao!
£ Aluno

B Relatério

-] Configuragdes

3.1.3: Para alunos com vagas confirmadas, clique em Validar e acesse a tela de Validacao de Vaga.

BB Dpashboard
CPFdo
*ﬂ- Painel Nome CPF Ano CPF da Filiagdo Responsavel Escolas Status Agdo
@B Escola ADRIAN LEVI GONCALVES DE 17261125431 GRUPO 70954659406 70954659406 + 14BIs Aluno confirmou a
SIQUEIRA i + + vaga!

£4 Aluno
B Relatério /
- Configuragdes

4: Na tela de Validacdo de Vaga é possivel visualizar os dados de Nome, Data de Nascimento, CPF e
Filiagao do aluno. Além disso, é necessario preencher ou acompanhar os dados nas abas de Dados,
Bolsa Familia, Documentacdo, Endereco, Notas e Parecer, Critérios Sociais e Ano de Ensino
Pretendido.

Obs.: Alguns campos serdo preenchidos automaticamente de acordo com os parametros ja informados
durante a etapa de inscricdo da matricula.



. Dados para Validagdo Voltar
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Aluno Data Nascimento CPF Filiagdo 1 (preferencialmente o nome da mae)
Adrian Levi Gongalves de Sigueira 24/06/2020 172.611.254-31 Tayline Andreza de Siqueira
BB Dashboard
¢ﬂ- Painel
Dados Bolsa Familia Documentacdo Endereco MNotas e Parecer Critérios Sociais Ano de Ensino Pretendido
lﬁl Escola
£3 Aluno Data de Inscrigdo Sexo Filiagao 2 (preferencialmente o nome do pai):
‘ Relatério 27/12/2023 Masculino *
Email Nome do contato do aluno Telefone do contato

£ Configuragdes

taylineandreza201@gmail.com

Classes comuns Apoio Pedag. Especializado Etnia/Cor Condicdo do Aluno
Selecione = Selecione + NEGRA = Selecione =
Data Enturmacdo Possui Histdrico % Frequéncia Rede de origem Orgio Cidade Recife

Selecione = Selecione s Selecione s Selecione -

Deficiéncias Recursos

4.1:_Aba Dados:

e Campos obrigatérios: Data de Inscricdo, Sexo, Etnia/Cor, Condicdo do Aluno, Data Enturmacdo, %
Frequéncia, Rede de origem, Orgdo e Cidade Recife.

e Campos opcionais: Filiacdo 2 (preferencialmente o nome do pai), Email, Nome do contato do aluno,
Telefone do contato, Classes comuns e Apoio Pedag. Especializado.

e Botdo Adicionar: Deficiéncia, Laudo/ Hipdtese.

Deficiéncia

Deficiéncia

Selecione

Laudo/Hipédtese

Selecione

e Botdao adicionar: Recurso Deficiéncia

Recurso Deficiéncia

Recurso

Selecione

4.2: Aba Bolsa Familia, caso o possua incluir:

e Campos obrigatérios: NIS



e Campos opcionais: Possui Bolsa Familia, Nome Titular, Data Nascimento, Filiagao 1

(preferencialmente o nome da mde), Naturalidade, Municipio, Identidade, Complemento, Data
Emissdo, Orgdo Emissor e UF

B Dpashboard Dados Bolsa Familia Documentagdo Endereco Notas e Parecer Critérios Sociais Ano de Ensino Pretendido

‘q Painel

Possui Bolsa Familia

&#B Escola Selecione +

£3J Alno Nome Titular NIS Data Nascimento

ﬁ Relatdrio Adrian Levi Goncalves de Siqueira

3 Configurages Filiacdo 1 (preferencialmente o nome da mae): Naturalidade Municipio

Identidade Complemento Data Emissao

Orgdo Emissor UF

4.3: Aba Documentacao:

Campos obrigatdrios: CPF Filiagdo 1 ou CPF Filiagdo 2.

Campos opcionais: Tipo de Certidao, Modelo de Certidao, Matricula Certiddo, UF, Municipio,
Cartorio, Outros, N° do Termo, Livro, Folha, Data Emissao da Certiddo, Identidade, Complemento,
Data Emiss&o da Identidade, Org&o Emissor, UF, NIS, Nimero do cartdo do SUS, Nacionalidade.

Dados Bolsa Familia Documentacdo Enderego Notas e Parecer Critérios Sociais Ano de Ensino Pretendido
Secretaria de
Educagdo . - - . -
Tipo de Certidao Modelo de Certidao Matricula Certidao
Selecione > Selecione >
BB Dashboard L. L.
UF Municipio Cartorio
‘ "
® Painel Selecione s Selecione > Selecione s
ﬂ Escola .
Qutros N°do Termo Livro
3':‘ Aluno
9 z .
B Relatério L L .
Folha Data Emissdo da Certidao Identidade Complemento
£ Configuragdes
Data Emiss3o da Identidade Orgido Emissor UF
Selecione > Selecione >
NIS Nimero do cartdo do SUS Nacionalidade
Selecione >
CPF Filiagdo 1 CPFFiliagdo 2

4.4: Aba Endereco:

e Campos obrigatérios: Logradouro, Numero, Estado, Municipio e Bairro.
e Campos opcionais: Complemento e CEP.



ﬂ Escola

2':' Aluno Dados Bolsa Familia Documentacio Endereco MNotas e Parecer Critérios Sociais Ano de Ensino Pretendido
B Relatério Logradouro Numero Complemento
* ConfiguragSes Rua Manoel Didier 53
Estado Municipio Bairro E
Pernambuco s RECIFE s IMBIRIBEIRA s 51160240

4.5: Aba Notas a Parecer:

e Nesta aba s6 sera atualizada quando o campo Possui Histérico da aba dados estiver selecionado
como sim. Porém este ndo é um item obrigatoério para confirmag¢do da matricula.

B Relatério
Dados Bolsa Familia Documentacio Endereco Notas e Parecer Critérios Sociais Ano de Ensino Pretendido
£ Configuragdes

Aluno ndo possui histérico. Para cadastrar notas e pareceres, selecione "sim" no campo: Dados > Possui Histdrico

4.6: Aba Critérios Sociais:

e Nesta aba_é possivel visualizar os critérios de priorizacdo cadastrados na inscricao da matricula do
aluno referente.

L 2 .
. Relatério

Dados Bolsa Familia Documentagdo Endereco Notas e Parecer Critérios Sociais Ano de Ensino Pretendido
£ ConfiguragBes
Critérios de Priorizagio
Critério

Cadastrado/a no CAD Unico - pobreza

4.7: Aba Ano de Ensino Pretendido:

e Nesta aba serd possivel visualizar os dados de: Unidade de Ensino, Modalidade, Ano de Ensino e Turno.

3 ‘.
. Relatdrio

Dados Bolsa Familia Documentacdo Endereco Notas e Parecer Critérios Socials Ano de Ensino Pretendido
£ Configurages
Unidade de Ensino Modalidade Ano de Ensino Turno
14 BIS EDUCAGAOQ INFANTIL GRUPO I Manha

5: Durante a validacao dos campos e abas é possivel caso seja identificado alguma inconsisténcia ou
divergéncia de dados que impeca a confirmacdo do aluno, basta usar o botdo Impedimento de
Confirmacao.
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Home / Valida¢do de Vaga

BB Dpashboard Dados para Validagdo Voltar

‘«n Painel
Aluno Data Nascimento CPF Filiagdo 1 (preferencialmente o nome da mée)
ﬂ Escola . . , .
Adrian Levi Gongalves de Siqueira 24/06/2020 172.611.254-31 Tayline Andreza de Siqueira
ﬂ Aluno
B Relatério
Dados Bolsa Familia Documentacio Endereco Notas e Parecer Critérios Sociais Ano de Ensino Pretendido
& Configuracdes
Unidade de Ensino Modalidade Ano de Ensino m
14 BIS EDUCACAO INFANTIL GRUPO 11l Manha

Impedimento da Confirmacdo «

5.1: Informe o motivo do impedimento, observagdes e clique em Confirmar

Impedimento da Confirmacao

Inscricdo Nome

2923 Adrian Levi Goncalves de Siqueira

Data Nascimento Nome da mie

24/06/2020 Tayline Andreza de Siqueira

Dados do Impedimento

Motivo Observacao

Selecione

¥ Cancelar

6: ApOs as abas preenchidas e dados validados, basta clicar em Confirmar para finalizar e aguarde a
mensagem de Registro inserido com sucesso.



J Registro inserido com sucesso!
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Home / Validacdo de Vaga

BB Dpashboard Dados para Validagdo

By Painel

Aluno Data Nascimento CPF Filiacdo 1 (preferencialmente o nome da mae)
ﬂ‘l Escola . . . ., .
Adrian Levi Goncalves de Siqueira 24/06/2020 172.611.254-31 Tayline Andreza de Siqueira
8:‘ Aluno
9 s
. Relatério
Dados Bolsa Familia Documentacgéo Endereco Notas e Parecer Critérios Sociais Ano de Ensino Pretendido
£ Configuragdes
Unidade de Ensino Modalidade Ano de Ensino Turno
14 BIS EDUCACAQ INFANTIL GRUPOQ I Manha

Impedimento da Confirmacgao #

6.1: Em seguida baixe o Comprovante de Matricula que serd emitido na tela do seu navegador.

« > ¢ A\ Nio seguro  ec2-3-86-46-161.compute-1.amazonaws.com/aluno/buscar er A vr L2

[ad]

Comprovante_Matricula_29_12_2023.pdf
148 KE « Concluido

=}
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Home |/ Dados dofa) Aluno(a)

= Comprovante_Matricula_29_12_2023.pdf

MATRICULA NOVATOS
REQUERIMENTO DE MATRICULA - ANO 2023
Divisao de Ordenamento da Rede- D.L.O.R.E.
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Nome do Aluno: Data: 01/01/1970 Protoco de Matricula:

Data de Nasc. 01/01/1970 Sexo: O Naturalidade:

Estado: Naclonalidade: Nao Informada NIS:

Nome da Mae:

Tipo de Documento do Aluno: O Cert. Nascimento O Cert. Casamento O Cert. Averb. com Sep. Jud. O Cert. Averb. com Sep. Divorcio
Matricula da Certidio (Modelo Novo):

Nome do Cartério:

Munic: UF: Termo: Livro: Dt.Em: 01/01/1970

O Identidade  N®: Complem: Org.Exp. UF: Data de Emissao: 01/01/1970

EXCLUSIVO PARA ESTRANGEIRO N* da Portaria de Naturalizacao: Data de Chegada ao Brasil: 01/01/1970

Deficiéncia T global do ds Raca / Cor

O sindrome de

Asperger

O Transtorna

O Sindrome de Rett  Desintegrativo inf. da O Negra O Indigena
infancia

O Deficiéncia Intelectual O Altas Habilidades/Superdatacio O Parda

0O Cegueira O Baixa Visao O Surdez O Autismo Infantil O Branca O Amarela
O Deficiéncia

Auditiva O Surdocequeira

DO Deficiéncia
Fisica

Escola solicitada para o ano em curso:

Etapa/Modalidade de Ensino Grupo, Ano ou Médulo Pretendido
Educagcio Infantil PréEscola OBercirio OGrupol O Grupoll OGrupolll OGrupelV O GrupoV

Anos Iniciais
Anos Finais
° o o
01° Ano 04° Ano 0 6° Ano 0 87 Ano

FTETEY FEECHY clae

6.2: Além disso o status na Aba Aluno serd alterado para “Aluno com matricula confirmada” e o botédo
Imprimir ficara disponivel para impressédo do comprovante.
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Home / Dados do(a) Aluno(a)

B
Nome CPF Ano CPF da Filiagdo CPF do Responsavel Escolas Status Agdo
O
ADRIAN LEVI GONCALVES DE SIQUEIRA 17261125431 GRUPO 1l 70954659406 + 70954659406 + 14 BIS + Aluno com matricula confirmada! m
.
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