PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretaria de Educagao

Oficio Circular n°® 080/2021 -GESTOREMREDE/SEDUC  Recife, 17 de junho de 2021.

Assunto: Cadastramento de gestores e professores do 1° e 2° anos do Ensino Fundamental na
plataforma da Avaliacdo de Fluéncia 2021 do CAED

Senhores(as)
GESTORES, VICE-GESTORES, COORDENADORES PEDAGOGICOS E PROFESSORES DAS

UNIDADES EDUCACIONAIS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DO RECIFE

Em 2021, no retorno as atividades presenciais, a rede municipal de ensino participard da Avaliacdo de
Fluéncia em Leitura 2021 na plataforma do CAED.

Nesta etapa, serd necessario iniciar a preparacao do cadastro de cada escola:

1°) Gestores escolares: fazer seu autocadastro na plataforma https://parc.caeddigital.net com uso do codigo
INEP da escola. Para isso, é importante a leitura do tutorial em anexo, ficando atento ao periodo dos
cadastros de 17 a 23/06/2021 e ao cronograma:

ATIVIDADE INICIO FIM
Liberacdo do autocadastro para gestores 17/06 23/06
Validag&o de cadastros de gestores 17/06 23/06

Cadastro dos demais profissionais da equipe escolar pelos diretores para acesso ao

curso de Desenvolvimento Profissional (30h) e resultados 17/06 23/06

Inicio do curso de Desenvolvimento Profissional (30h) 26/07 25/08

2°) Gestores escolares: acessar novamente a plataforma usando seu CPF e a senha cadastrada para realizar o
cadastro dos demais profissionais da equipe escolar:

a) professores de 1° e 2° ano do Ensino Fundamental para participarem do curso assincrono de
Desenvolvimento Profissional (30h) que abriu no dia 26/07;

b) coordenadores pedagdgicos como professores-aplicadores para coletarem e langarem os audios na
plataforma para gerar os dados das avalia¢Ges de fluéncia; e

C) vice-gestores para terem acesso aos dados da escola.

Em tempo, informamos que esta avaliagdo sO se realizara quando acontecer o retorno as atividades
presenciais, portanto, a coleta do audio de cada estudante devera ser feita pelo coordenador (professor-
aplicador) junto com o/a técnico(a) da Geréncia em data a ser agendada a partir de agosto.

Solicitamos que ap06s a realizagdo do cadastro de todos os professores e da equipe técnica das turmas citadas
seja enviada para o e-mail narerecife@educ.rec.br a confirmagéo da ag&o, indicando o nome da escola e da
pessoa que realizou o cadastro.

Em caso de davidas, enviar por email com nome da escola e contato telefonico para o Nucleo de Avaliagdo
do Recife (NARE) pelo e-mail narerecife@educ.rec.br ou pelo nimero 3355-5966.

Na oportunidade, apresentamos nossas cordiais saudacdes e renovamos votos de estima e salde para
todas(0s).

Atenciosamente,

JULIANA GUEDES
Secretaria Executiva de Gestdo Pedagogica
Secretaria de Educacéo lecife

Av. Cois do Apolo, 925, Baitro do Recife/Recife-PE | CEP: 50.030-230

Av. Cais do Apolo, 925 — 42 andar — CEP: 50.030-230 — Recife/PE — Fone: (081) 3355-9119/3355-9124
E-mail: gestaopedagogicaadm@educ.rec.br


https://parc.caeddigital.net/
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MODULO 1
CADASTRO DA BASE DE DADOS



Quem participa da avaliacao?

Publico:
- Estudantes do 2° ano do Ensino Fundamental.

Os estudantes farao teste de:

- Fluéncia em Leitura.



CRONOGRAMA

ATIVIDADE INiCIO FIM
Liberacao do autocadastro para diretores 17/06 >3/06
Validacdo de cadastros de diretores pelas instancias superiores 17/06 53/06
Cadastro de professores pelos diretores para acesso ao curso de
Desenvolvimento Profissional e resultados 17/06 23/06
Inicio do curso de Desenvolvimento Profissional 26/07 25/08




Plataforma - permissoes

|/ Diretor Escolar - Cadastrar a Equipe Escolar (vice-diretor, coordenador pedagdgico,
Professor), cadastrar estudantes, turmas, realizar enturmacao, alocar os Professores e
Professores-Aplicadores nas suas turmas, monitorar todas as atividades no ambito da
escola.

¢/ Equipe Escolar - Monitorar todas as atividades no &mbito da escola.



Cadastro da equipe de aplicacao
AGENTE RESPONSAVEL PELO CADASTRO

Realizardo o autocadastro diretamente na

Diretor Escolar
plataforma

Equipe Escolar Diretor Escolar



AGENTE

Diretor Escolar

Equipe Escolar (Vice-Diretor, Coordenador
Pedagdgico, Professor)

LOGIN/SENHA (1° ACESSO)

Caodigo Inep da Escola. Apds o 1° acesso e a realizagao
do autocadastro, utilizar o CPF ou nova senha
cadastrada.

CPF



Cadastro da Base

Serd realizada o cadastro da base de dados da avaliagcao na plataforma.
Essa atividade sera realizada pelo Diretor Escolar, que podera:

Editar ou excluir dados de turmas existentes na plataforma;
Cadastrar novas turmas;

Editar os dados de estudantes existentes na plataforma;
Cadastrar novos estudantes;

Enturmar estudantes;

Cadastrar os Professores do 1° e 2° anos EF;

Alocar os Professores do 2° ano EF.



ATENCAO
Cadastro da Base

Caso a escola nao realize nenhuma acao na plataforma, ao
final do periodo de validagao, consideraremos os dados que
constarem no sistema.



Acesso a plataforma



Acesso a Plataforma

Plataforma PARC

O Diretor Escolar r

acesso a plataforma ut
codigo Inep da escola com

login e senha.

Plataforma PARC

Parceria pela Alfabetizacdo
em Regime de Colaboracdo

https.//parc.caeddigital.net




Acesso a Plataforma

Fique atento/a a data definida pela rede para conferir e atualizar os cadastros de estudantes, turmas e matriculas. 4
Para isso, acesse o card Cadastros e Programacado das Avaliacoes. ‘
|

Na plataforma, acessar o
“Cadastros e Programacao

Avaliacoes”.

Cadastros e Programacao
das Avaliacdes

Acesse dados administrativos
e recursos necessarios para o
planejamento, a aplicacao e o
registro das avaliacdes




Acesso a Plataforma

MNHAPAGINA  »  AVALIAGAO

CADASTROS E PROGRAMACAO DAS AVALIACOES

Realizar o seu c

Escolas e profissionais

como Diretor Escolar

Seja bem-vindo e bem-vinda a plataforma PARC!

botéo N Eq u | pe ESCOIG r”. Equipe Escolar

I’ - Para acessar as funcionalidades de organizacao, aplicacéo, monitoramento e
\ ,J resultados da Avaliacdo da Fluéncia em Leitura, vocé precisa se cadastrar como
Diretor/a escolar e informar que o cargo esta Ativo.

Depois, seus acessos a plataforma devem ser feitos utilizando apenas os
nimeros do seu CPF como usudrio e senha.




Acesso a Plataforma

Clicar no ; para ace

formuldrio de cadastro.

Equipe Escolar

Nesta pagina, em seu primeiro acesso, vocé deve clicar em © a0 lado direito da pagina para criar o seu
cadastro como Diretor Escolar.

Apenas com ele, vocé tera acesso as demais funcionalidades da plataforma.

Nome completo CPF

Nome completo




Acesso a Plataforma

Preencher os dados so
nas abas “Dados Gerais

“Dados Funcionais”.

Cadastro do profissional

Neste formulario, vocé deve se cadastrar como Diretor Escolar.

Na aba Dados Gerais, forneca seus dados pessoais. Em seguida, na aba Dados Funcionais, selecione o
cargo Diretor Escolar, informe que ele esta Ativo e clique em @.

Ao clicar em Salvar, seu perfil de Diretor Escolar sera criado. A partir deste momento, vocé deve utilizar
seu CPF como login e senha para acessar a plataforma e visualizar novas funcionalidades.

Dados Gerais [fj Dados Funcionais [fj

CPF*

Nome completo *

Data de Nascimento *

E-mail *

Telefone

CANCELAR




Acesso a Plataforma

Na aba “Dados Fun
selecionar o cargo de Dir

Escolar e clicarno @

Cadastro do profissional

Neste formulario, vocé deve se cadastrar como Diretor Escolar.

Na aba Dados Gerais, forneca seus dados pessoais. Em seguida, na aba Dados Funcionais, selecione o
cargo Diretor Escolar, informe que ele esta Ativo e clique em .

Ao clicar em Salvar, seu perfil de Diretor Escolar sera criado. A partir deste momento, vocé deve utilizar
seu CPF como login e senha para acessar a plataforma e visualizar novas funcionalidades.

Dados Gerais [} Dados Funcionais [}

Cargos do profissional *

cargo * Situacdo do cargo *
@Ativo

Olnativo

Situagdo do cargo

Nenhum resultado encontrado!

CANCELAR




Acesso a Plataforma

Cadastro do profissional

Neste formulario, vocé deve se cadastrar como Diretor Escolar.

Na aba Dados Gerais, forneca seus dados pessoals. Em seguida, na aba Dados Funcionais, seleclone o
cargo Diretor Escolar, Informe que ele esté Ativo e clique em ©.

Ao clicar em Salvar, seu perfll de Diretor Escolar sera criado.

A partir deste momento, vocé deve utllizar seu CPF como login e senha para acessar a plataforma e
visualizar novas funcionalidades.

Preencher todos os

Dados Gerais [l Dados Funcionais [

clicar no botao “Salvar”.

Cargos do profissional *

Cargo* Situagao do cargo *
R | O Inativo
O Atvo
Cargo Situagdo do cargo

DIRETOR ESCOLAR Ativo

{Ep) SALVAR CANCELAR




Acesso a Plataforma

Plataforma PARC

Apds a realizacdo do
devera clicar em “SAIR”. Em
acessar a plataforma com seus

e
de login/senha (CPF/CPF). P'GtaformﬁlpAR@’\\'@\i\ X

Parceria pela Alfabeuzaﬁg\ % £ e
em Regime de Colaboracao { < Y
y

20 de Malo

A partir desse momento vocé tera

©O QUE HA DE NOVO?

acesso as outras funcionalidades da

plataforma.




Aba Escolas e Equipe Escolar

- {,. _____
| o Escolas e profissionais Estudantes e turmas
' _. *. _____
Cadastros e Programacao Escolas

das Avaliacdes

Acesse dados administrativos
e recursos necessarios para o
planejamento, a aplicagao e o

Equipe Escolar
registro das avaliacdes D

Escolar e c




Aba Estudantes e turmas

Escolas e profissionals Estudantes e turmas
- + _____
==:.= 4
———@f--—--
Estudantes

Cadastros e Programacao Turmas
das Avaliacdes
Acesse dados administrativos Enturmacsio
e recursos necessarios para o
planejamento, a aplicacao e o
registro das avaliacdes Rlcioniho a6 prorassoras

alocacao

respectivas tu

da avaliacao.



Acesso a Plataforma

MINHAPAGINA  »  AVALIAGAO

Na aba “Es

CADASTROS E PROGRAMACAO DAS AVALIACOES

Profissionais”, ao sele

Escolas e profissionais Estudantes e turmas

o botdo “Escolas”, &€ possiv

Esta plataforma tem o objetivo de auxilia-lo na tarefa de organizar e executar as
Escolas ” acoes envolvidas na Parceria para Alfabetizacdo via Regime de Colaboracao
™ (PARC) na rede, das avaliacoes de fluéncia em leitura ao desenvolvimento
profissional.

conferir os dados de sua

Primeiramente, vocé deve consultar e, se preciso, atualizar, os dados da sua

U n i d a d e e atu a | iZ a r OS Equipe Escolar instituicdo em Escolas. Em Equipe Escolar, cadastre os professores da sua escola

para que eles tenham acessam aos recursos da plataforma e aos resultados dos
testes.

d a d OS . S e n e CeSS a, ri O . Lembre-se de orientd-los a utilizarem apenas os nimeros do CPF como login e

senha para o primeiro acesso.

Mantenha as informacdes da sua escola sempre atualizadas, assim como os
dados de estudantes e turmas, disponiveis na préxima aba.




Acesso a Plataforma

Escolas

Nesta pagina, estdo disponiveis as informagdes de sua escola. E importante que, em seu primeiro
acesso, vocé valide e complemente os dados cadastrais, se necessario.

O Diretor Escolar p

Para acessar o formulario e ter acesso aos dados detalhados, clique em [#.

® Visualizar Codigo INEP Escola

w Editar
Codigo INEP Escola

16004833 ESC INDIGENA EST IMAKUANA AMAJAREHPO




Acesso a Plataforma

Cadastro da escola

ormulario, confira as informages da escola, complementando ou corrigindo dados conforme

Preencher os dados

0s 0s campos com atengéo e néo se esqueca de Salvar as informagdes

crois ] Localizacao [l  Etapas Ofertadas [l  Responsavel [l |

Cédigo INEP *

nas abas “Localizacao”,

16004833

Nome da Escola *

ESC INDIGENA EST IMAKUANA AMAJAREHPO

Ofertadas” e “Responsavel”.

Situacdo de funcionamento *

EM ATIVIDADE

E-mail da Escola

Clicar no botdo “Salvar” apoés

Telefone

realizar o preenchimento.




Cadastro da Equipe
Escolar



Cadastro da Equipe Escolar

Realizar o cadastr
Equipe Escolar e do
Professores no botdo

“Equipe Escolar”.

CADASTROS E PROGRAMACAO DAS AVALIAGOES

Escolas e profissionais

Escolas

Equipe Escolar {}J

Estudantes e turmas

Esta plataforma tem o objetivo de auxilia-lo na tarefa de organizar e executar as
acdes envolvidas na Parceria para Alfabetizacdo via Regime de Colaboracéo
(PARC) na rede, das avaliagdes de fluéncia em leitura ao desenvolvimento
profissional.

Primeiramente, vocé deve consultar e, se preciso, atualizar, os dados da sua
instituicdo em Escolas. Em Equipe Escolar, cadastre os professores da sua escola
para que eles tenham acessam aos recursos da plataforma e aos resultados dos
testes.

Lembre-se de orienta-los a utilizarem apenas os nimeros do CPF como login e
senha para o primeiro acesso.

Mantenha as informagdes da sua escola sempre atualizadas, assim como os
dados de estudantes e turmas, disponiveis na proxima aba.




Cadastro da Equipe Escolar

Equipe Escolar

Nesta pagina, vocé tem acesso a lista de profissionais cadastrados na sua escola.
Para visualizar o cadastro completo, localize o profissional na lista e clique em @.

Para cadastrar um novo profissional, clique no icone @.

Utilize os filtros abaixo e clique em Q para facilitar a sua busca.

Clicar no + para aces

Nome completo CPF

formuldrio de cadastro.

Nome completo




Cadastro da Equipe Escolar

Equipe Escolar

Nesta pagina, vocé tem acesso a lista de profissionais cadastrados na sua escola.
Para visualizar o cadastro completo, localize o profissional na lista e clique em @.
Para cadastrar um novo profissional, clique no icone ©.

Utilize os filtros abaixo e cligue em Q para facilitar a sua busca

Dados Gerais [f] Dados Funcionais [j

Preencher os dados so

CPF*
Nome completo *

nas abas “Dados Gerais

Data de Nascimento *

“Dados Funcionais”.

Telefone




Cadastro da Equipe Escolar

Equipe Escolar

Nesta pagina, vocé tem acesso a lista de profissionais cadastrados na sua escola.

Para visualizar o cadastro completo, localize o profissional na lista e clique em @.

Na aba “Dados F

selecionar o cargo e cl

Para cadastrar um novo profissional, clique no icone ©@.

Utilize os filtros abaixo e clique em Q para facilitar a sua busca.

Dados Gerais [j Dados Funcionais [j

tttt Caso algum ca

Cargos do profissional *
owrigatério figue em branco nas — A

abas o formuldrio ndo sera

Situagdo do cargo

Sa IVO. Nenhum resultado encontrado!

CANCELAR




Cadastro da Equipe Escolar

Equipe Escolar

Os cadastros realizad

Nesta pagina, vocé tem acesso a lista de profissionais cadastrados.

Para cadastrar um novo profissional, clique no icone @ e para revisar ou editar dados de um
profissional ja cadastrado, localize seu nome na lista e clique em [&".

exibidos na plataforma. O D

Utilize os filtros abaixo e clique em Q para facilitar a sua busca.

Escolar podera :

Nome completo CPF

@ \Visualizar

Osvaldo Diego Drumond

CPF

75839896209

Alessandra Araujo 10756659655

- ELIANE 85227352046
@ Editar




Andlise /

Quem participa do curso? ‘1

de Textos

Desenvolvimento Profissional “'

Publico:

- Os Professores do 1° e 2° anos do Ensino Fundamental, os Técnicos da Secretaria Estadual,
Técnicos da Secretaria Municipal.

Obijetivo:

- O objetivo deste desenvolvimento profissional é realizar um alinhamento de conhecimentos
sobre a avaliacdo da fluéncia em leitura nos seguintes aspectos: a importancia da avaliacao
de fluéncia em leitura para o processo da alfabetizacdao; compreensdao do instrumento de
avaliacdo de fluéncia e distincdo dos diferentes perfis de leitores e possiveis praticas para o
desenvolvimento de leitores fluentes.



Desenvolvimento Profissional

Para os professores do
anos do EF terem acesso
curso do desenvolvimento
profissional, o Diretor devera
cadastra-los no botdo “Equipe

Escolar”.

Os professores do 1° ano do
*. EF nao serao alocados.

CADASTROS E PROGRAMAGAO DAS AVAL

Escolas e profissionais

Escolas

Estudantes e turmas

Equipe Escolar {}J

IACOES

——

Esta plataforma tem o objetivo de auxilia-lo na tarefa de organizar e executar as
acodes envolvidas na Parceria para Alfabetizacdo via Regime de Colaboracéo
(PARC) na rede, das avaliacdes de fluéncia em leitura ao desenvolvimento
profissional.

Primeiramente, vocé deve consultar e, se preciso, atualizar, os dados da sua
instituicdo em Escolas. Em Equipe Escolar, cadastre os professores da sua escola
para que eles tenham acessam aos recursos da plataforma e aos resultados dos
testes.

Lembre-se de orienta-los a utilizarem apenas os nimeros do CPF como login e
senha para o primeiro acesso.

Mantenha as informagdes da sua escola sempre atualizadas, assim como os
dados de estudantes e turmas, disponiveis na proxima aba.




Desenvolvimento Profissional

——

Cadastro do profissional REDE ESTADUAL

Para os Técnicos da

Neste formulario, informe ou altere as informacdes cadastrais do profissional.

Na aba Dados Gerais, forneca os dados pessoais. Em Dados Funcionais, indique se o cargo esta Ativo e
clique em @.

Estadual terem acesso ao

Preencha todos os campos com atencao e nao se esqueca de Salvar as informacoes.

do desenvolvimento profission

Dados Gerais . Dados Funcionais .

a Secretaria Estadual devera —baruasdopialissional e
cadastré-los no botdo “Equipe AL\
ESCO I a r”. ' Situacdo do cargo

Nenhum resultado encontrado!




Desenvolvimento Profissional

REDE MUNCIPAL

) Cadastro do profissional
Para os Técnicos da
Neste formulario, iInforme ou altere os dados cadastrals do profissional.

Na aba Dados Gerais, fonega os dados pessoals. Em Dados Funcionals, Indique se o cargo esta Ativo e
clique em ©.

Municipal terem acesso ao

Preencha todos 0s campos com atengao e ndo se esqueca de Salvar as Informagdes.

Dados Gerais iy Dados Funcionais [j

do desenvolvimento profissio

Cargos do profissional *

Cargo * Shtuagio do cargo *

a Secretaria Municipal devera - o

Cadastré-los no botéo “Equipe - Shuacio do cargo

Nenhum resultado encontrado!

Escolar”.




Caso tenha alguma duvida sobre o funcionamento do sistema, entre em contato
com o suporte técnico CAEd digital:

Chat: http://www.chat.caed.ufjf.br/chatUserIndex.php?projeto=65

e-mail: suporte.parc@caed.ufjf.br




