
PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE 
Secretaria de Educação  

 

Ofício Circular n.º 10/2022 – GESTOREMREDE/SEDUC     Recife, 01 de fevereiro de 2022. 
 
 
Assunto: Orientações e planejamento para o ano letivo 2022 
 
Senhoras e Senhores 
GESTORAS E GESTORES DAS UNIDADES EDUCACIONAIS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DO 
RECIFE 
 

Considerando publicação e cumprimento do calendário do ano letivo 2022 através de GR 

nº 216 de 17 de dezembro de 2021, bem como a republicação do GR n.º 008 de 31 de janeiro de 

2022; 

Considerando a elaboração do Protocolo Sanitário da Educação Municipal do Recife, 

republicado em portaria conjunta nº 02 de 13 de outubro de 2021 edição nº 141, que orienta 

sobre os procedimentos necessários para a garantia do início das aulas presenciais com segurança 

à saúde da comunidade escolar; 

Considerando que o Comitê Técnico Estadual para Acompanhamento da Vacinação decidiu, 

após reunião na segunda-feira (31/01), pela atualização do protocolo adotado para pessoas 

positivadas para a Covid-19; 

 Considerando a atualização do protocolo adotado para pessoas positivadas para a Covid-

19 do referido Comitê, orientamos que, quem testar positivo para a Covid-19, se mantenha em 

isolamento por 07 (sete) dias, voltando às suas atividades no oitavo dia, desde que já esteja há 24 

horas sem sintomas. Antes, o tempo sugerido para esta situação era de 10 (dez) dias. Ressaltamos 

que o protocolo de 07 (sete) dias de isolamento vale para casos assintomáticos e sintomáticos da 

doença. Caso o indivíduo apresente sintomas gripais, mesmo estando negativado para a Covid-19, 

a recomendação é de que cumpra o mesmo período de isolamento, tendo em vista a alta 

probabilidade de se tratar de um caso de Influenza; 

Considerando o Parecer do Conselho Nacional de Educação - CNE/CP n° 11/2020 que 

dispõe sobre “Orientações Educacionais para a realização de aulas e atividades pedagógicas 

presenciais e não presenciais, no contexto da Pandemia”; 

Considerando que o início do ano letivo é um período em que as Unidades Educacionais se 

preparam para receber a comunidade escolar para mais um ano de intensas e importantes 

atividades, é de suma importância que as equipes gestoras tenham um olhar diferenciado para os 

ambientes e um planejamento de atividades de acolhimento e organização escolar.  
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Considerando que todas as diretrizes e sugestões repassadas neste Gestor em Rede, foram 

orientadas no I Colegiado de Gestores. 

Nesse sentido, segue alguns aspectos fundamentais para manutenção dos ambientes 

saudáveis, harmoniosos e inclusivos, possibilitando, assim, a consolidação de um clima escolar 

favorável e respeitoso. Por isso, é importante que as ações sejam previamente pensadas e 

planejadas pela Equipe Gestora, em consonância com as orientações da Secretaria de Educação, 

considerando os documentos, as diretrizes e as sugestões que seguem devidamente pontuadas 

neste Gestor em Rede, para o fortalecimento do início do ano letivo 2022. 

 

ORGANIZAR O ESPAÇO ESCOLAR PARA O ANO LETIVO 2022 

 

 Capinação e retoques na pintura interna e externa dos espaços (suprimento individual); 

 Retirada de entulhos e bens inservíveis (Solicitar através de ofício endereçado à 

patrimonio.seduc@educ.rec.br ); 

 Limpeza e higienização dos ambientes; 

 Desratização e dedetização dos ambientes (Solicitar serviço através de ofício endereçado à 

SEINFRA - E-mail: unidadedeinfraestrutura@gmail.com); 

 Fixação de faixa de Boas-Vindas (material encaminhado pela Secretaria de Educação); 

 Fixação do banner com o calendario do ano letivo (material encmainhado pela SEDUC); 

 Disponibilizar em local visível: os resultados do IDEB/IDEPE, quadro de horário da equipe 

gestora e quadro de horário geral da escola; 

 Atualização do painel (cartaz/banner/mural) de recursos recebidos e prestação de contas 

(afixar em local visível); 

 Painel de boas-vindas produzido pela própria escola de acordo com seu planejamento; 

 Preparar espaços internos com paisagismos: vasos com plantas ornamentais e/ou  

jardinagem (suprimento individual); 

 Disponibilização de lixeiras com tampa e pedal, em todos os ambientes, considerando a 

possibilidade de instalação de lixeiras para coleta seletiva, a partir da realidade de cada 

Unidade Educacional; 

 Sinalização em todos os ambientes, seguindo as informações oficiais da Secretaria de 

Educação; 

 Manter os equipamentos de higienização e segurança de combate a Covid-19, tais como: 

dispensers de álcool e sabonete líquido, papel toalha, borrifadores de álcool 70%, totem, 

termômetro digital, tapetes sanitizantes, pias e cartazes / adesivos informativos sobre o 

uso obrigatório da máscara e outras medidas pertinentes ao momento. 
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AMBIENTES DA UNIDADE 

 

1. SALA DE AULA 

 Lixeira com tampa, pedal e sacola de lixo em todas as salas; 

 Conjuntos dos alunos em quantidade adequada; 

 Conjuntos do professor; 

 Quadro branco; 

 Ventiladores / ar condicionados; 

 Lâmpadas em quantidade suficientes para garantir boa iluminação;  

 Manutenção de portas, janelas e fechaduras (suprimento individual); 

 Organização dos armários. 

 

2. BANHEIROS 

 Bacias e assentos sanitários funcionando e com tampas; 

 Pias e descargas sanitárias instaladas e funcionando; 

 Manutenção de portas, janelas, fechaduras; 

 Lixeiras com tampas e pedal; 

 Porta papel higiênico; 

 Porta papel toalha; 

 Sabonete líquido;  

 Higienização permanente do ambiente. 

 

3. PÁTIO  

 Bebedouros com placas indicativas para utilização, seguindo as orientações do protocolo 

sanitário;                              

 Lixeiras com tampa e pedal; 

 Área comum higienizada e organizada. 

                          

4. REFEITÓRIO 

 Mesas com cadeiras; 

 Afixação de cardápio; 

 Higienização permanente do ambiente. 
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5. COZINHA  

 Lixeira com tampa e pedal; 

 Tela milimétrica; 

 Afixação do cardápio; 

 Garantia de utilização de fardamento completo pelos funcionários da cozinha; 

 Higienização permanente do ambiente. 

 

6. DESPENSA 

 Local higienizado e arejado; 

 Tela milimétrica; 

 Etiqueta visível com data de validade dos produtos. 

 

7. BIBLIOTECA 

  Estantes organizadas; 

 Acervo catalogado; 

 Ambiente acolhedor adequado as atividades de leitura. 

 

8. SECRETARIA 

 Arquivo ativos e intermediários (pastas das turmas com identificação por alunos e pastas 

dos funcionários) e arquivos permanentes organizados;  

 Livro de Ponto; 

 Computador com impressora; 

 Mesas e cadeiras. 

 

9. DIREÇÃO  

 Mesas e cadeiras; 

 Computadores com impressoras. 

 

10. ALMOXARIFADO 

 Otimização dos espaços; 

 Priorizar os espaços organizados e higienizados. 
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      ACOLHIMENTO DOS PROFESSORES: 

 Preparação do ambiente, considerar a colocação de um mural de acolhida; 

 Organização de um lanche; 

 Uso de cartazes/painéis com frases ou palavras acolhedoras/motivacionais; 

 Entrega de mimos da gestão para os professores (sugestão); 

 Preparação de pauta, incluindo estratégias e dinâmicas de integração e acolhimento. 

 

      ACOLHIMENTO DOS ESTUDANTES: 

 Divulgação prévia do retorno às aulas através de cartazes, cards, e outras mídias 

informando e estimulando o retorno; 

 Preparação do ambiente com murais e painéis de acolhida e informativos; 

 Organização de um lanche diferenciado; 

 Uso de estratégias de boas-vindas e dinâmicas de integração e acolhimento, interagindo 

com a temática do ano letivo; 

 Entrega de mimos (sugestão); 

 Registro e socialização das atividades realizadas pela escola, às regionais. 

 

       ORIENTAÇÕES COMPLEMENTARES 

 Manter quadro atualizado de professores, informando a GGGP, se for o caso, a 

necessidade de pessoal; 

 Monitorar o recebimento dos kits escolares, livros didáticos e fardamentos adequados aos 

quantitativos dos estudantes e organizar as atas de entrega desses materiais; 

 Aproveitar os espaços disponíveis para vivência de projetos  (horta, espaço de leitura, 

entre outros); 

 Os espaços da cozinha devem armazenar apenas objetos e utensílios pertinentes a esse 

setor. Não é permitida a guarda de outros objetos ou materiais diversos nesses espaços; 

 Todos os espaços devem estar organizados e higienizados permanentemente. 

 

 
Atenciosamente, 
 
 
GLEIBSON CAVALCANTI 
Secretário Executivo de Gestão de Rede 
 






