PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretaria de Educagao

Oficio Circular n2 066/2022 — GESTOREMREDE/SEDUC Recife, 08 de abril de 2022 \\\

Senhores \
GESTORES, VICE-GESTORES E COORDENADORES PEDAGOGICOS DAS UNIDADES EDUCACIONAIS DA REDE \\\
MUNICIPAL DE ENSINO DO RECIFE \

Assunto: Avalia¢ao Diagnostica do Sistema de Avaliagdao da Educac¢ao Basica do Recife (SAERE)

Com nossos cordiais cumprimentos, convocamos um representante (gestor/a, vice-gestor/a ou
coordenador/a pedagdgico/a) de cada escola que atende turmas do 12 ao 92 ano do Ensino Fundamental
para comparecer a EFER Professor Paulo Freire, no dia 18 de abril de 2022 (segunda-feira), para receber os
pacotes de provas de todas as turmas que serdo avaliadas e as orientagOes referentes a aplicacdo das
AvaliagGes Diagndsticas do Sistema de Avaliacdo da Educacdo Basica do Recife (SAERE).

Para receber os pacotes de provas e as orientacGes, favor comparecer impreterivelmente conforme as
informacgdes contidas no quadro a seguir:

PUBLICO HORARIO ATIVIDADE LOCAL

Regional 1 8h as 9h50 OrientacGes de Aplicacdo do SAERE Auditério Dom Hélder (12 andar)
10h as 12h Recebimento das Provas Auditorio Luiz Gonzaga (Térreo)

Regional 2 8h as 9h50 Recebimento das Provas Auditério Luiz Gonzaga (Térreo)

10h as 11h50 OrientacGes de Aplicacdo do SAERE Auditério Dom Hélder (12 andar)
13h30 as 15h20 | Orientagdes de Aplicacdo do SAERE Auditério Dom Hélder (12 andar)

Regional 3
15h30 as 17h30 | Recebimento das Provas Auditério Luiz Gonzaga (Térreo)

13h30 as 15h20 | Recebimento das Provas Auditério Luiz Gonzaga (Térreo)
15h30 as 17h30 | Orientagdes de Aplicacdo do SAERE Auditério Dom Hélder (12 andar)

Regional 4

A aplicacdo das Avaliagdes Diagnosticas do Sistema de Avaliagdo da Educagdo Basica do Recife (SAERE)
acontecera conforme o seguinte calenddrio:

DIA COMPONENTES TURMAS
. Lingua Portuguesa 19, 29,32e 42 ano
19/04 (terca-feira) - —
Lingua Portuguesa e Matematica 59,692,792 82e92ano
. Matematica 12, 29,3%2¢e 42 ano
20/04 (quarta-feira) — : —
Ciéncias Naturais e Ciéncias Humanas 59 69,72 82e92ano

Ressaltamos ainda, que antes da participacdo no encontro, o/a representante da escola deve ler o Manual de
Aplicacdo (em anexo) e realizar o autocadastro, conforme orientagdes em anexo.

Em caso de duvidas, enviar e-mail com o registro da duvida, nome da unidade e contato telefénico para
narerecife@educ.rec.br.

Na oportunidade, apresentamos nossas cordiais saudacoes.

Atenciosamente,

JULIANA GUEDES
Secretaria Executiva de Gestdo Pedagdgica

Av. Cais do Apolo, 925 — 42 andar — CEP: 50.030-230 — Recife/PE — Fone: (081) 3355-9119/3355-9124
E-mail: gestaopedagogicaadm@educ.rec.br Prefeitura do Recife

Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 50.030-230
www.recife.pe.gov.br
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APRESENTACAO

Ola, professores e professoras da Secretaria de Educacao do Recife.

E com enorme satisfacdo que estamos implementando o Sistema de Avaliacdo da Educacido
Basica do Recife (SAERE).

A avaliacdo ¢ um momento importante para todo o processo de ensino e aprendizagem. E por
meio dela que conseguimos informacgdes sobre o percurso que o estudante esta trilhando, bem
como 0s ajustes necessarios nesse caminhar junto entre professor/professora e estudante.

No SAERE, cada avaliagdo devera ser tratada como instrumento para conduzir a intervencao
pedagégica feita pelo/pela docente. Trata-se de atividade avaliativa que vai ajudar todos a
alcancarem o proposito maior da Educacao: a aprendizagem.

Este Manual de Aplicacdo ajudard todos os sujeitos envolvidos no processo avaliativo dos
estudantes a compreenderem a importancia de seu papel e os fluxos e cuidados que precisarao
ser adotados para que possamos ter um resultado claro e preciso.

Contamos com o envolvimento e a colaboracao de todos!

Equipe da Secretaria Executiva de Gestao Pedagogica.

4 AVALIA RECIFE 2022 | MANUAL DE APLICACAO
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CRONOGRAMA

Aplicagao dos testes:

ABRIL

D S T Q Q S S

10 1 12 13 14 15 16

7 18 B B 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

O horério do inicio da aplicacdo serd o mesmo para todas as escolas:

TURNO DA MANHA: 8H
TURNO DA TARDE: 14H

ETAPA DE ESCOLARIDADE DISCIPLINA DURACAO

12 ao 42 ano do Ensino Fundamental Lingua Portuguesa 1h20

12 a0 42 ano do Ensino Fundamental Matematica 1h20

52 a0 92 ano do Ensino Fundamental Lingua Portuguesa e Matematica 2h

5230 92 ano do Ensino Fundamental Ciéncias da Natureza e Ciéncias Humanas 2h
APRESENTACAO
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EQUIPE DE APLICACAO

COORDENADOR MUNICIPAL

A funcdo do Coordenador Municipal serd exercida pelos técnicos do Nucleo de Avaliacdo do Recife
(NARE). Serao responsaveis por receber e organizar todos os materiais da avaliacao, realizar a capacitacao
dos Coordenadores de Escola e Aplicadores, bem como acompanhar a qualidade e seguranga do
processo avaliativo.

COORDENADOR DE ESCOLA
A funcao do Coordenador de Escola serd exercida por 1 membro do trio gestor da escola (Diretor, Vice-
Diretor ou Coordenador Pedagdgico). Serdo de responsabilidade do Coordenador de Escola o transporte

dos materiais da avaliacao do ponto de apoio até as unidades escolares e o acompanhamento e controle
da qualidade e da seguranca do processo avaliativo.

APLICADOR

Afuncao de Aplicador sera exercida por profissional externo a escola, deveré ter Ensino Superior completo,
preferencialmente, em Pedagogia ou Licenciatura em areas afins, com experiéncia em docéncia ou
aplicagdo de testes, além de nao ter vinculo com a rede municipal. Ele serd o responséavel pela aplicagdo

dos testes e langamentos das respostas dos estudantes na plataforma em cada turma, obedecendo as
metodologias estabelecidas nos materiais instrucionais e repassadas na capacitagao.

Para que os resultados obtidos com a avaliacao reflitam a realidade de cada escola, precisamos garantir que
os dados sejam coletados por meio de uma aplicacao de testes padronizada, com isonomia e equidade. Para
tanto, foi elaborado este manual e é imprescindivel que vocé siga as orientacoes descritas nele. Nao faca
interpretacao pessoal de nenhuma informagao. O sucesso da avaliagao depende disso!

[ AVALIA RECIFE 2022 | MANUAL DE APLICACAO
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COORDENADOR MUNICIPAL

ATIVIDADES DO COORDENADOR
MUNICIPAL (TECNICOS DO NARE)

1. Participar da capacitacao ministrada pelo CAEd.

2. Realizar a capacitacao dos Coordenadores de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico) e
do Aplicador (profissional externo a escola), em local adequado.

Na capacitacdo dos Coordenadores de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagogico) e
do Aplicador (profissional externo a escola), é indispensavel que vocé:
IZlutilize o manual e a apresentacgao de slides disponibilizados pelo CAEd/UFJF;

Mcolete a assinatura de todos os Coordenadores de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador
pedagogico) e dos Aplicadores (profissionais externo a escola) na Lista de Frequéncia e
Compromisso (anexa ao final deste manual).

Dessa forma, sua equipe estara preparada para realizar a aplicacao.

1. Receber o material de aplicacéo.

2. Garantir, no polo municipal, um local seguro para o acondicionamento e a distribuicio dos materiais,
antes e apds a aplicacao.

3. Entregar, aos Coordenadores de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico) , os materiais
de cada escola.

ATIVIDADES DO COORDENADOR MUNICIPAL (TECNICOS DO NARE) 7
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Atencao!

Como a aplicacao dos testes sera realizada na escola, devemos seguir alguns protocolos
sanitarios basicos, visando garantir a seguranga de todos os envolvidos no processo de aplicacao
dos testes. Destacamos a necessidade:

|ZI do uso de mascaras portodaaequipe de aplicacao e estudantes durante o tempo de permanéncia
na escola;

|Zlda higienizacao das maos com alcool em gel ou agua e sabao antes e durante a aplicacdo dos
testes e a0 manusear os materiais de aplicacao;

|Zlda ventilacao adequada do ambiente de aplicacao dos testes;

|Zlda manutencao do distanciamento de, no minimo, 1 metro entre os estudantes e também entre
os estudantes e o Aplicador (profissional externo a escola).

1. Realizar plantdo para esclarecer dividas da equipe e atender a eventuais situacdes que possam prejudicar
o bom andamento da aplicacao.

1. Monitorar o lancamento das respostas na plataforma.

8 AVALIA RECIFE 2022 | MANUAL DE APLICACAO
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COORDENADOR DE ESCOLA

ATIVIDADES DO COORDENADOR
DE ESCOLA (DIRETOR, VICE-
DIRETOR OU COORDENADOR
PEDAGOGICO)

ANTES DO DIA DA APLICACAO DO TESTE

-—
.

Participar da capacitacdo ministrada pelo Coordenador Municipal (técnicos do NARE).

2. Divulgar a avaliacdo na escola por meio de reunides com professores, pais, estudantes, conselho escolar
e outros meios de comunicacao.

3. Dar suporte ao trabalho dos Aplicadores (profissionais externo a escola).

4. Definir local seguro na escola para o acondicionamento e distribuicdo dos testes, antes das aplicacoes e
apos.

5. Fazer o Plano de Aplicacdo da escola em parceria com os Coordenadores Municipais (técnicos do NARE).

6. Receber do Coordenador Municipal (técnicos do NARE) os pacotes das turmas, devidamente LACRADOS,
para armazenamento até os dias das aplicacées.

7. Manter o sigilo no armazenamento, na aplicacdo e na devolucao das avaliacdes, a fim de preservar a
fidedignidade dos resultados.

8. Auxiliar na organizacao do espaco fisico, para a aplicacdo dos testes.
NO DIA DA APLICACAO DO TESTE

Atencao! Como a aplicacao dos testes sera realizada na escola, devemos seguir alguns protocolos
sanitarios basicos, visando garantir a seguranca de todos os envolvidos no processo de aplicacao
dos testes. Destacamos a necessidade:

|Zldo uso de mascaras portodaaequipe de aplicacao e estudantes durante o tempo de permanéncia
na escola;

|Zlda higienizacao das maos com alcool em gel ou agua e sabao antes e durante a aplicagao dos
testes e a0 manusear os materiais de aplicacao;

|ZIda ventilacao adequada do ambiente de aplicacao dos testes;

|ZIda manutencao do distanciamento de, no minimo, 1 metro entre os estudantes e também entre
os estudantes e o Aplicador (profissional externo a escola).

COORDENADOR DE ESCOLA (DIRETOR, VICE-DIRETOR OU COORDENADOR PEDAGOGICO) 9

Manual Avalia Recife 2022 - Coord Municipal.indd 9 05/04/2022 22:13:18



1. Estar presente na escola antes do horario previsto para a avaliacdo, em cada turno, para a entrega dos

pacotes ao Aplicador (profissional externo a escola).

1. Acompanhar a aplicacao dos testes, garantindo o cumprimento do horério determinado para o inicio e o
término da avaliacao e a manutencao de um ambiente favoravel para a realizacdo desse trabalho.

1. Receber os pacotes de testes aplicados, conferindo com a relacdo de turmas avaliadas.

10 AVALIA RECIFE 2022 | MANUAL DE APLICACAO
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APLICADOR

ATIVIDADES DO
APLICADOR (PROFISSIONAL
EXTERNO A ESCOLA)

ANTES DO DIA DA APLICACAO DO TESTE

1. Participar da capacitacdo ministrada pelo Coordenador Municipal (técnicos do NARE).
Assinar a Lista de Frequéncia e Compromisso.

Ler, atentamente, todas as orientacdes contidas neste Manual.

Ll

Verificar, com o Coordenador de Municipal (técnicos do NARE), a escola, o turno e a turma em que atuara.

No dia da capacitacao, esclareca todas as suas duvidas com o Coordenador Municipal (técnicos do
NARE).

5. Realizar a inscricdo no Sistema Integrado de Avaliacao (SIA).

6. Acessar o e-mail informado no cadastro e clicar no link enviado automaticamente pelo SIA, para validar
os dados cadastrais.

Caso os dados nao sejam validados por meio desse link, as suas atividades nao poderao ser
confirmadas no SIA, apds a aplicacao.

NO DIA DA APLICACAO DO TESTE

Atencao!

Como a aplicacao dos testes sera realizada na escola, devemos seguir alguns protocolos
sanitarios basicos, visando garantir a seguranca de todos os envolvidos no processo de aplicacao
dos testes. Destacamos a necessidade:

|Zldo uso de mascaras portodaaequipe de aplicacao e estudantes durante o tempo de permanéncia
na escola;

|Zlda higienizacao das maos com alcool em gel ou agua e sabao antes e durante a aplicacao dos
testes e a0 manusear os materiais de aplicagao;

|Zlda ventilacdao adequada do ambiente de aplicacao dos testes;

|Zlda manutencao do distanciamento de, no minimo, 1 metro entre os estudantes e também entre
os estudantes e o Aplicador (profissional externo a escola).

Em caso de dulvidas, entre em contato com o Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou
coordenador pedagbgico).

APLICADOR (PROFISSIONAL EXTERNO A ESCOLA) 11
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1. Providenciar:
|ZI caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta;

|ZI um reldgio para marcar o tempo de realizacao do teste.

2. Chegar a escola com 30 (trinta) minutos de antecedéncia para o inicio da aplicacao.

3. Dirigir-se a direcdo da escola, entregar a Carta de Apresentacdo e seu documento de identificacdo ao
Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico) e solicitar que o encaminhe
para turma que sera avaliada.

4. Receber, do Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
da turma sob sua responsabilidade.

5. Conferir se as informacdes constantes da etiqueta do pacote correspondem a turma na qual aplicara
o teste.

O pacote de teste s6 podera ser aberto dentro da sala de aula, na presenca dos estudantes, no
momento da aplicacdo. O fechamento e lacracao do pacote apos a aplicacdo, também devera
ocorrer dentro da sala, na presenca dos estudantes.

6. Verificar, com o Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), se ha
estudantes com necessidades educacionais especificas na turma sob sua responsabilidade. Se houver,
confirmar os procedimentos a serem adotados para atendé-los. Todos os estudantes participardo da
avaliacdo, sempre que possivel.

1. Desligar todos os seus dispositivos eletrénicos e manté-los desligados até o final da aplicacao do teste.
2. Verificar se tudo estad em ordem para o inicio da aplicacao do teste.

3. Organizar as carteiras em filas.

INICIANDO A APLICACAO DO TESTE

1. Abriropacote deteste, rompendo o lacre do pacote sem danifica-lo, pois ele retornara com os instrumentos
aplicados.

2. Conferir se o pacote de teste contém:

|ZI 1 Caderno do Aplicador (apenas para as turmas de 1°, 2° e 3° anos EF);
|ZI 1 Ata de Sala;

|ZI 1 Lista de Presenca;

|ZI Caderno de Teste.

3. Verificar se a quantidade de testes constantes no pacote de teste é suficiente para atender todos os
estudantes presentes.

A partir desse momento, vocé deverad seguir os procedimentos de aplicacdo especificos para a etapa de
escolaridade da turma sob sua responsabilidade. Localize a secao correspondente e siga 0 passo a passo
da aplicacao.

12 AVALIA RECIFE 2022 | MANUAL DE APLICACAO
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APLICADOR

ORIENTACOES PARA A
APLICACAO - 1° AO 3° ANO EF

1. Explicaraimportanciada participacao dos estudantes. Dizer que eles estao participando de uma avaliacao
cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a participacdo de
todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

< eles devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o
final da aplicacao;

< eles devem deixar sobre a carteira apenas lapis e borracha;

<© eles ndo poderdo ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacdo (exceto em
casos extremos);

< nenhuma pergunta sobre o contetido do teste podera ser respondida por vocé;

< a atividade terd a duracao de até 1h20, mas eles nao precisam se preocupar com o tempo,
pois vocés passarao cada questao juntos;

< durante a distribuicao dos testes, eles devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

< eles nao poderao escrever nem realizar nenhuma marcacao no Cartao de Respostas.

Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricao das
respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas sera realizada pelo Aplicador (profissional
externo a escola).

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

Mesa
Professor . .

APLICADOR (PROFISSIONAL EXTERNO A ESCOLA) 13
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4. Orientar os estudantes a:

< escreverem o nome da escola, 0 nome completo e a turma na capa do Caderno de Teste;

< marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

< selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois h4d apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

Os estudantes deverao utilizar lapis e borracha para realizar o teste e devem ser orientados que
apenas uma alternativa tera validade para fins de correcao. Portanto, caso precisem apagar alguma
marcacao que nao seja a definitiva, isso devera ser feito com cuidado, para ndo causar rasuras ou
duvidas na transcricao das respostas do caderno para o cartao.

5. Solicitar que os estudantes abram o Caderno de Teste na pagina onde esta a questdo exemplo.

6. Escrever, no quadro, o modelo correto de marcacao no Caderno de Teste, ou seja, o “X” deve ficar dentro
da quadricula, como no exemplo a seguir.

7. Aplicar a questao exemplo e solicitar aos estudantes que marquem um “X” na resposta escolhida.

8.  Certificar-se de que todos entenderam como marcar o “X” na resposta escolhida, circulando entre
as carteiras.

9. Aplicar a questdo exemplo novamente para os estudantes que errarem o modo de marcar.

10. TIniciar a aplicacdo do teste. A partir desse momento, o tempo de duracao da aplicacdo comecara a
ser contado.

11. Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.

12. Conduzir a aplicacao do teste, tendo como guia as orientacdes do Caderno do Aplicador.

No Caderno do Aplicador, havera um simbolo de um megafone. Toda a vez que ele aparecer, vocé devera ler,
em voz alta, a frase que o segue para os estudantes.

14 AVALIA RECIFE 2022 | MANUAL DE APLICACAO
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Veja um exemplo:

EXEMPLO

'Vamos fazer juntos um exemplo de uma atividade.

Aplicador, ler SOMENTE o <.

<)) Veja a figura abaixo.

Néo dizer o nome

da figura. /

@W\ Qual é o nome dessa figura?

D CADELA
[ ] caneTa
[ ] cALERA
D GAVETA

Néo deve ser lido.

13. Ler cada questao e aguardar um tempo até que todos os estudantes respondam. Terminado esse tempo,
avisar aos estudantes que vocés passardo para a proxima questdo. Repetir a leitura das informacdes de
cada questao, no maximo, uma vez. Seguir esse procedimento durante toda a aplicacao do teste.

Apds a aplicacado de cada questdo do teste, antes de iniciar a proxima, circular pela sala para verificar se os
estudantes estao efetuando as marcacoes conforme as orientacdes dadas.

No verso da capa do Caderno do Aplicador (profissional externo a escola), vocé encontrara as
orientagdes para conduzir a aplicacao dos itens.

14. Registrar o horério de término da aplicacdo na Ata de Sala.

15. Recolher todos os Cadernos de Teste.

APLICADOR (PROFISSIONAL EXTERNO A ESCOLA) 15

Manual Avalia Recife 2022 - Coord Municipal.indd 15 05/04/2022 22:13:19



APOS A APLICACAO DO TESTE

1. Passar, de carteira em carteira, coletando a assinatura dos estudantes na Lista de Presenca. Para as
turmas de 1° e 2° anos do Ensino Fundamental, ndo € necessario coletar a assinatura dos estudantes na
Lista de Presenca.

2. Escrever no Cartao de Respostas, nas quadriculas, nome da escola, o nome completo do estudante, a
turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizard os nomes escritos na
capa de cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes fornecida pela escola.

3. Escrever na Lista de Presenca, no campo “NOME DO ESTUDANTE”, o nome completo de cada estudante,
conforme registrado no Cartao de Respostas, e marcar o campo “PRESENTE”.

4. Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenca e na Ata de Sala.

5. Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

|Zl Caderno do Aplicador;

|ZI Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou nao);
|ZI Lista de Presenca;

|ZI Ata de Sala.

6. Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

7. Agradecer a participacdo dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
A transcricao das respostas para o Cartao de Resposta e o lancamento das resposta na plataforma
devera ser realizado fora do ambiente da escola.

8. Transcrever as respostas assinaladas pelo estudante no Caderno de Teste para o respectivo Cartdao de
Respostas, utilizando caneta esferografica de tinta azul ou preta. Se o estudante:

|ZI deixarumaquestao sem resposta, deixe a respectiva questao sem marcacao no Cartao de Respostas;

|ZI marcar mais de uma resposta, transcreva todas as respostas marcadas.

9. Realizar o lancamento das respostas dos estudantes na plataforma.

10. Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacao/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala deve
ser acondicionada no Pacote de Teste, junto com o0s outros instrumentos.

11. Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
lacrado conforme o cronograma estabelecido na capacitacgao.

12. Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.
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APLICADOR

ORIENTACOES PARA A
APLICACAO - 4° ANO EF

1. Explicaraosestudantesaimportanciada participacao deles naavaliacao. Dizer que eles estao participando
de uma avaliacao cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a
participacao de todos € muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

< eles devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o
final da aplicacao;

< eles devem deixar sobre a carteira apenas lapis e borracha;

< eles nao poderdo ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacdo (exceto em
casos extremos);

< nenhuma pergunta sobre o conteldo do teste poderéa ser respondida por vocé;
< eles terao 1h20 para responder ao teste;
< durante a distribuicdo dos testes, eles devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

< eles nao poderao escrever nem realizar nenhuma marcacao no Cartdo de Respostas.

Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricao das
respostas do Caderno de Teste para o Cartdo de Respostas sera realizada pelo Aplicador (profissional
externo a escola).

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

Mesa
Professor . . .
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4. Orientar os estudantes a:

<0 conferirem a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno de Teste;

@ escreverem o nome da escola, o nome completo e a turma na capa do Caderno de Teste;

L D) marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

0 selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois h& apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

Os estudantes deverao utilizar lapis e borracha para realizar o teste e devem ser orientados que
apenas uma alternativa tera validade para fins de correcao. Portanto, caso precisem apagar alguma
marcacao que nao seja a definitiva, isso devera ser feito com cuidado, para ndo causar rasuras ou
duvidas na transcricao das respostas do caderno para o cartao.

5. Escrever, no quadro, o modelo correto de marcacdo no Caderno de Teste, ou seja, 0 “X” deve ser marcado
em cima da letra desejada, como no exemplo a seguir:

6. Iniciar a aplicacao do teste. A partir desse momento, o tempo de duracdo da aplicacdo comecara a
ser contado.

7. Registrar, na Ata de Sala, o horério de inicio da aplicac&o.
8. Passar, de carteira em carteira, coletando a assinatura dos estudantes na Lista de Presenca.
9. Atentar-se para o andamento da atividade, durante todo o periodo.

10. Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término da avaliacao e,
novamente, a 10 (dez) minutos do final.

11. Registrar, ao encerrar o tempo, o horario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

12. Recolher todos os Cadernos de Teste.
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APOS A APLICACAO DO TESTE

1. Escrever no Cartdo de Respostas, nas quadriculas, nome da escola, 0 nome completo do estudante, a
turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizard os nomes escritos na
capa de cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes fornecida pela escola.

2. Escrever na Lista de Presenca, no campo “NOME DO ESTUDANTE”, o nome completo de cada estudante,
conforme registrado no Cartdo de Respostas, e marcar o campo “PRESENTE”.

3. Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenca e na Ata de Sala.

4. Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

|ZI Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou nado);
|ZI Lista de Presenca;
|ZI Ata de Sala.

5. Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

6. Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
A transcricao das respostas para o Cartao de Resposta e o lancamento das resposta na plataforma
devera ser realizado fora do ambiente da escola.

7. Transcrever as respostas assinaladas pelo estudante no Caderno de Teste para o respectivo Cartdo de
Respostas, utilizando caneta esferografica de tinta azul ou preta. Se o estudante:

|ZI deixaruma questao sem resposta, deixe a respectiva questdao sem marcacao no Cartao de Respostas;

|ZI marcar mais de uma resposta, transcreva todas as respostas marcadas.

8. Realizar o lancamento das respostas dos estudantes na plataforma.

9. Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala deve
ser acondicionada no Pacote de Teste, junto com os outros instrumentos.

10. Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
lacrado conforme o cronograma estabelecido na capacitagao.

11. Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicagao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.
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APLICADOR

ORIENTACOES PARA A
APLICACAO - 5° AO 9° ANO EF

1. Explicaraos estudantesaimportanciada participacao deles naavaliacao. Dizer que eles estao participando
de uma avaliacdo cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a
participacao de todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

0 eles devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o
final da aplicacao;

< eles devem deixar sobre a carteira apenas lapis, borracha e caneta esferografica azul ou
preta;

< eles ndo poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicagao (exceto em
casos extremos);

< nenhuma pergunta sobre o contetdo do teste poderéa ser respondida por vocé;

< eles terao 2h para responder ao teste e transcrever as respostas para o Cartao de
Respostas;

< durante a distribuicao dos testes, eles devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

Mesa
Professor . . .

Fia 1
[

4. Solicitar aos estudantes que leiam as informacdes constantes na capa do Caderno de Teste.

5. Informar aos estudantes que eles devem:

|ZI conferir a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno de Teste;

escrever o nome da escola, o nome completo e a turma na capa do Caderno de Teste;

|ZI selecionar apenas uma alternativa para cada questao, pois mais de uma resposta marcada anulara
a questao;

utilizar somente caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta para as marcacdes no Cartao
de Respostas.
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6. Iniciar a aplicacao do teste. A partir desse momento, o tempo de duracdo da aplicacdo comecara a
ser contado.

7. Registrar, na Ata de Sala, o horério de inicio da aplicac&o.
8. Passar, de carteira em carteira, coletando a assinatura dos estudantes na Lista de Presenca.
9. Atentar-se para o andamento da atividade durante todo o periodo.

10. Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término da avaliacéo e,
novamente, a 10 (dez) minutos do final.

11. Registrar, ao encerrar o tempo, o horéario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

12. Recolher todos os Cadernos de Teste.

APOS A APLICACAO DO TESTE

1. Escrever no Cartao de Respostas, nas quadriculas, nome da escola, o nome completo do estudante, a
turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizard os nomes escritos na
capa de cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes fornecida pela escola.

2. Escrever na Lista de Presenca, no campo “NOME DO ESTUDANTE”, 0 nome completo de cada estudante,
conforme registrado no Cartao de Respostas, e marcar o campo “PRESENTE”.

3. Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenca e na Ata de Sala.

4. Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

|ZI Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou ndo);
|ZI Lista de Presenca;
|ZI Ata de Sala.

5. Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

6. Agradecer a participacdo dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
O lancamento das resposta na plataforma devera ser realizado fora do ambiente da escola.

7. Realizar o lancamento das respostas dos estudantes na plataforma.

8. Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacao/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala deve
ser acondicionada no Pacote de Teste, junto com o0s outros instrumentos.

9. Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagogico), o pacote de teste
lacrado conforme o cronograma estabelecido na capacitagao.

10. Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicacao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.
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ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

Os estudantes com deficiéncia ou transtorno do desenvolvimento poderao ser atendidos pelos professores do

Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou os Agentes de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial

(AADEE).

Veja, a seguir, as orientagoes sobre cada atendimento:

ATENDIMENTO INDICAGAO

Ledor/

. Estudantes com cegueira ou baixa visao.
Transcritor

ATENDIMENTO EM
SALA SEPARADA

Sim (atendimento individual).

TRANSCRICAO
DOS TESTES

Responsabilidade dos
professores do Atendimento
Educacional Especializado
(AEE) ou os Agentes de Apoio
ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE).

Transcritor Estudantes com comprometimento motor.

Sim (atendimento individual).

Responsabilidade dos
professores do Atendimento
Educacional Especializado
(AEE) ou os Agentes de Apoio
ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE).

Intérprete
de Libras/
Leitura Labial

Estudantes com surdez/deficiéncia auditiva.

Sim (até 10 estudantes por
sala).

12ao 42 ano do EF —sera
Responsabilidade dos
professores do Atendimento
Educacional Especializado
(AEE) ou os Agentes de Apoio
ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE). Demais
etapas — serd responsabilidade
do estudante.

Caso o estudante necessite de Transcritor somente para preencher o Cartao de Respostas, o atendimento devera ser na sala da

turma.

O estudante com atendimento em sala separada serd acompanhado por um professor do Atendimento

Educacional Especializado (AEE) ou o Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE) e tera

até 1 (uma) hora de tempo adicional.

Caso o estudante nao consiga assinar a Lista de Presenca, o professor do Atendimento Educacional

Especializado (AEE) ou o Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE) deverao escrever a
palavra ‘PRESENTE’ no campo “ASSINATURA DO ESTUDANTE”.
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ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA OS PROFESSORES DO ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (AEE) E OS AGENTES DE APOIO AO
DESENVOLVIMENTO ESCOLAR ESPECIAL (AADEE).

LEDOR/ TRANSCRITOR

Ler cada questao e as opgoes de respostas para o estudante.

Descrever os graficos e figuras em detalhe.

Ler em velocidade e tom de voz normal.

Informar o tipo de destaque no caso de expressdes em negrito, italico ou aspas.

Marcar, no Caderno de Teste, a resposta escolhida pelo estudante.

NNNRNRNN

Transcrever as respostas marcadas no Caderno de Teste para o Cartao de Respostas, confirmando
com o estudante a resposta escolhida por ele em cada questao. Em caso de erro na transcricao,
registrar na Ata de Sala.

|ZI Marcar a resposta de cada questao no Caderno de Teste, de acordo com a orientacao do estudante.

|ZI Transcrever as respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas.

|ZI Informar o estudante sobre todas as orientagdes passadas pelo Aplicador (profissional externo a

escola) da turma para a realizagao do teste.

|ZI Permanecer proximo ao estudante durante toda a realizacdo do teste para esclarecer as dlvidas
dele sobre palavras e expressoes.

|ZI Estar atento, caso haja mais de um estudante com surdez/deficiéncia auditiva na sala, para que eles

nao se comuniquem durante a aplicagao.

Em todos esses atendimentos e recursos, os pacotes serdo identificados com os dados da escola e daturmae
com a informacao do atendimento.

OUTROS TIPOS DE ATENDIMENTO

Além dos casos ja mencionados, ha outras situacdes de aplicacdo para estudantes com necessidades
educacionais especificas que vocé podera encontrar. Verifiqgue os procedimentos a serem adotados em
cada situacao:
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Estudante com outras necessidades educacionais que nao demandem atendimento - deverao participar
da avaliacao dentro de sua sala de aula, juntamente com os demais estudantes. Nao podera ser fornecido
tempo adicional para esses estudantes.

Estudante com outras necessidades educacionais que demandem atendimento - deverao realizar o teste
em outra sala da escola, acompanhados por um professor do Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou
0 Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE). Esses estudantes terdo até 1 hora de tempo
adicional para realizar o teste. A escola sera responsavel por fornecer o profissional de apoio para atender
o estudante.
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TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Prezado(a) Aplicador(a) (profissional externo a escola), realize o langamento de respostas na plataforma,

conforme orientagoes a seguir.

O acesso ao ambiente de avaliacao sera realizado por meio do link de acesso a plataforma:

https://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net

RECIFE

Recife

Plataforma de Avaliacdo e Monitoramento
da Educacdo do municipio do Recife

Saiba mais

FALE CONOSCO ENTRAR

Na pagina de login, utilize o CPF (somente nimeros) como usuario e senha e clique em Entrar.

Manual Avalia Recife 2022 - Coord Municipal.indd 25
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Usuario

Senha

Entrar
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Na plataforma, acessar o card “Cadastros e Programacao”.

=————

Cadastros e
Programacao

Consulte estudantes, turmas
e profissionais participantes,
e acesse recursos e
materiais necessarios para
organizar e aplicar as
avaliagdes.

Acesse a aba “Langamentos e correcao” e clique no botao “Lancamento de respostas”.
Langamentos

e corregdo

Langamento de respostas

Langcamento de respostas

Apos a aplicagho dos tostes, vocd o ~ deformaa

possibiltar a medico do desempenho dos alunos participantos.

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAENTO

Em uma das |

Apds a finalizagso de um lan

suas informagges a0 clicar no icone @.

Para localizar  vocé pode
abaixo e, em sequida, clicar em Q.

Cademo Etapa sala de aplicagdo Estudante
- u

Tipo de lancamento Stuagdo do langamento

¥lax
B Codermo Eapa  Saadeapicacio  Estudarie Tio ce ncamerto Actes
Moo msee  wemRess aaso oxa o =
Hoso  msee  mewmes: 1080 ASIVA [re—— o =

a.  Orientagoes para facilitar o lancamento das respostas.

b. Lista de estudantes das turmas da escola.
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Para facilitar a pesquisa de estudante, o Aplicador (profissional externo a escola) podera filtrar os resultados por:

Para localizar o lancamento da avaliacdo de um estudante na listagem, vocé pode utilizar os filtros
abaixo e, em seguida, clicar em Q.

Caderno Etapa B Sdqla de aplicagdo

Tipo de lancamento Situagdo do lancamento

Caderno Etapa

M0301  2° gno

Hoso1  2° ano

Sala de aplicagio Estudante Tipo de langamento
Base extra

JOAO DA SILVA Estudante cadastrado

a.  Tipo de Lancamento: Base Extra ou Estudantes Cadastrado (previsto);

b.  Situacao do Lancamento: Aguardando Lancamento, Lancamento Finalizado ou Salvo Parcialmente.

c.  Estudante: nome do estudante.

L . »
Para iniciar o lancamento do teste do estudante, clicar em g

Se um estudante de sua turma nao consta na relacdo abalxo, voce deve selecionar no filio Tipo de
pcio "Base extra” € em seguida, deve clicar em Q. Em uma das linhas em branco
exlbldas, clique em [ e Inicle o lancamento para o estudante.

Apds afinalizacio de um lancamento, vocé poderd visualizar suas Informactes ao clicar no fcone @.

Para locallzar o lancamento da avallacde de um estudante na listagem, vocé pode utlizar os flitros
abalxo e, em seguida, clicar em Q.

Estudante C

Situag8o do langamento
Aguardando langamento ®
Aguardando langamento ®

Caderno Etapa Sala de aplicagdo Estudante
Tipo de lancamento Sttuaco do lancamento
-0 LAY
Cademo  Etapa  Salade aplicagio Estudante Tipo de langamento SituaBo do langamento AgBes
Mo301 2°ano Base extra Aguardando lancamento e

HoB01 2° ano JORO DA SILVA Estudante cadastrado

Langamento de respostas do estudante

SAERE - 2022

Ercrofopis

B
v

oo’
Rz

[—

100 DASILYA

Faagat
B MARIA DASILVA

[
e

a.  OrientagOes para a correta marcagao dos campos.

b.  Conferir se os dados sdo do estudante antes de lancar as respostas.
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No Cartao de Respostas digital do estudante o Aplicador (profissional externo a escola) devera:

Caso o campo Cadigo Inep/Codigo Institucional ndo esteja registrado no formulario. Marcar a opcdo Estudante nao
possui codigo INEP registrado na plataforma.

Cadigo INEP f Cédigo institucional *

.

ElEstudante ndo possui cddigo INEP registrado na plataforma

Para ter acesso ao Cartao de Respostas digital do estudante o Aplicador (profissional externo a escola) devera:
No campo O aluno realizou o teste? Marcar a alternativa SIM

O aluno realizou o teste? *

C)I‘\Ié{: C'Sim

Caderno *

CO0501 - LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA

Marcar no Cartdo de Respostas digital as alternativas assinaladas pelo estudante no Caderno de Teste ou no
Cartao de Respostas impresso. Para isso, seguir as orientacoes:

Questio5*

Oa Os ®c Op e
Questio 6" B ‘ :
Oa Op ®@c Cp O

Questio 7"
A Oa Os ®c Ob O ouestioembranco O Mupiamarcagdo

Questio8 "

Oa Os Oc ©Op ®guesoembranco  © Mutipia marcagae

Questio9*

On O Oc ®p O custoemomne O wmpiamarcagse

Questio10”

Oa O ®c O O custioembuno O Mapiamarcagio

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR

A
a.  Marcar a alternativa referente a letra marcada pelo estudante;

b.  Se o estudante deixou a questdo em branco, marcar a alternativa Questao em branco;

€. Se o estudante marcou mais de uma letra, marcar a alternativa Multipla Marcacao.

28 AVALIA RECIFE 2022 | MANUAL DE APLICACAO

Manual Avalia Recife 2022 - Coord Municipal.indd 28 05/04/2022 22:13:21



ATENCAO!!!
Apos clicar em Finalizar lancamento sera permitido editar as respostas do estudante.

Apos a lancar as respostas é possivel:

Questdo 5 *

Oa Op ®¢c Op O guestsoembrance 'O mompia marcagso

Questdo 6

Ca O ®c Op O guestsoembrancoe 'O Maiipla marcagso

Questio 7"
Oa OB ®c Op O cuestioembranco O Moltipla marcac3o

Questdo 8 *
Ca O COc Op @ guestioembranco O moitipia marcagao

Questdo 9"

Oa O Oc¢c ®Wp O guestsoembranco O Muoltipla marcacso

Questdo 10 *
Oa Os ®c Op O guestsoembranco © moiupia marcagso

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR

A B C

a.  Salvar Parcialmente os langamentos, caso nao tenha finalizado a atividade;
b.  Caso tenha concluido a atividade, devera Finalizar o Langcamento.

c.  Cancelar os lancamentos realizados;

ATENCAO!
Sera possivel realizar o lancamento de respostas de até 05 testes extras por turma.
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Caso nao encontre o nome do estudante na plataforma, o Aplicador (profissional externo a escola) devera
localizar o tipo de langcamento BASE EXTRA e clicar em B‘

e o estudante de 503 LTS 020 Consta 1A relagao abated, vooé deve sekeconar no i Tipo e
lacamenkya opc "Bese k" ¢ om sequich, deve clcar e (), Em o das s e brance
ahicke, clue e (3 & ke o Lngaments para o estudante.

Apcs. & rait7aa0 de um Lanamentn, vOoR ook VLT sLE Ifomiaqhess 30 o o kone @,
Fara locala o lngaminis 43 kS0 de i eshedinté 1 BEN)SA, wok pode BT & it

aatan &, om seguida, ohcr em O
Cadeimy Euga Sl e apicacio Esiudanie
Tipw de liecamenin Siuncio oo bganenio
i " ! q x
Cademe  Baps  Sdadesplosgls it Tipe e gt ool o eegamenty il
M 20 ano Bae by A TN & o

Langamento de respostas do estudsnte

B —n———y

[y s————

[rewm—

[Te—
O o

a.  Orientacoes para a correta marcagao dos campos

b.  Campos para insercao dos dados do estudante fora da base
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Informar os dados do estudante solicitados no formulario. Em seguida, realizar os procedimentos para o
langamento das respostas.

1° EM REG 4

Nome do estudante *
Filiagao 1+

Data de nascimento *

Codigo institucional *

171120200502

O aluno realizou o teste? *
Ongo  Osim

Caderno *

M0301 =

L

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS 31
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SAERE 2022 - 1° AVALIACAO FORMATIVA
+ CAEd

UFJF

CARTA DE APRESENTACAO

Prezado(a) Diretor(a) da escola

O Centro de Politicas Publicas e Avaliacdo da Educacdo - CAEd/UFJF, responsavel pela aplicagdo do SAERE 2022
- 12 AVALIACAO FORMATIVA, apresenta o(a) Sr(a).

RG

que se identificara e que e ercerd a fungcao de nesta escola.

O Centro de Politicas Publicas e Avaliagdo da Educacdo - CAEd/UFJF pede sua autorizagdo para que
o(a) colaborador(a), a que esta carta se destina, possa realizar este trabalho agradecendo a atencdo e o tempo
dedicado pelo Sr(a) e a sua equipe no apoio a realizacdo do SAERE 2022 - 12 AVALIACAO FORMATIVA.

Assinatura do Coordenador Municipal (técnicos do NARE)

<
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LISTA DE FREQUENCIA E COMPROMISSO

i CAEd:
SAERE 2022 - 12 AVALIACAO FORMATIVA

Cidade:
Local de Capacitac¢do:
Nome do Responsavel pela Capacitacdo:
CPF do Responsavel pela Capacitacdo:
Os colaboradores que abaixo assinam, declaram reconhecer e aceitar a importancia do trabalho a ser
desenvolvido, bem como a responsabilidade que este exige, e, tendo em vista a sua natureza, assumem
0 dever de manter sob rigoroso sigilo, documentos, assuntos, registros e informacdes pertinentes aos
trabalhos e a todos os insumos relativos a sua atuacdo neste projeto, responsabilizando-se ainda pela
guarda, aplicacao e devolu¢do de todo material recebido, ndo permitindo sua reprodug¢do ou extravio.

FUNCAO NOME COMPLETO CPF RUBRICA

\_/ ESSA FOLHA PODERA SER REPRODUZIDA PELO RESPONSAVEL PELA CAPACITAGAO
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FUNCAO

NOME COMPLETO

CPF

RUBRICA

Assinatura do Responsavel pela Capacitagdo

DATA: / __ /2022

ESSA FOLHA PODERA SER REPRODUZIDA PELO RESPONSAVEL PELA CAPACITAGCAO
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Secretaria de
Educagdo

PREFEITURA
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SAERE
12 AVALIACAO FORMATIVA

TUTORIAL DE
NAVEGACAO



SAERE 2022 — 12 AVALIACAO FORMATIVA

CRONOGRAMA
ATIVIDADE ATOR DATA
Aplicagao dos testes Estudante 19 e 20/04
Lancamento das respostas Aplicador 19 a 24/04
Devolucio dos pacotes de teste para Aplicador Até 29/04

o Coordenador de Escola




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO FORMATIVA

PLATAFORMA - PERMISSOES

Coordenador Municipal (técnico do NARE) — tera acesso monitoramento do langcamento das
respostas, aos resultados das escolas e as devolutivas pedagogicas.

Diretor Escolar — tera acesso ao formulario de cadastro para os profissionais da escola, acesso
aos resultados e as devolutivas pedagogicas.

Professor — tera acesso ao conteudo do Desenvolvimento Profissional, aos resultados e as
devolutivas pedagdgicas.

Equipe Escolar — tera acesso aos resultados e as devolutivas pedagdgicas.
Supervisor de Aplicacado — tera acesso ao formulario de cadastro para os profissionais;
lancamento das respostas e a insercao dos alunos extras, monitoramento do lancamento das

respostas.

Aplicador (profissional externo a escola) — tera acesso ao langamento das respostas e a
insercao de alunos extras.



SAERE 2022 — 12 AVALIACAO

FORMATIVA
AGENTE RESPONSAVEL LOGIN/SENHA
PELO
CADASTRO
Caodigo Inep da Escola. Apds o 1° acesso e
Diretor Escolar Auto-cadastro a realizagao do autocadastro, utilizar o
CPF.
CAEd fara uma carga inicial no
sistema. Caso seja necessario
Professor alguma edicao dos dados, deve CPF/CPF
ser realizada pelo Diretor Escolar.
Supervisor de Aplicagao CAEd CPF/CPF
CAEd e o Supervisor de Aplicacao CPF/CPF

Aplicador




PASSO A PASSO PARA REALIZAR
— AUTOCADASTRO (DIRETOR ESCOLAR)




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA - DIRETOR ESCOLAR

O Diretor Escolar realizara o 1° acesso a plataforma
utilizando codigo Inep da escola como seu usuario e
senha.

http://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net



http://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net/

SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA - DIRETOR ESCOLAR

Na plataforma, acessar
o card “Cadastros e
Programacao”.




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA - DIRETOR ESCOLAR

Na aba “Escolas e
Profissionais” clique no botao

“Profissionais”

Profissionais




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA - DIRETOR ESCOLAR

ara visualizar o cadastro completo, localize o profissional na lista e clique em

Para cadastrar um novo profissional, clique no icone o

Clique no * ra acessar o
formulario de cadastro.




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA - DIRETOR ESCOLAR

Preencher os dados solicitados
nas abas “Dados Gerais” e
“Dados Funcionais”.




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA - DIRETOR ESCOLAR

Cadastro do profissional

N a a ba ¢ D ad OS F u n Ci o n a i S” y Se I eCi O n a r Neste formulario, informe os dados cadastrais do profissional.

Na aba Dados Gerais, fo s dados pessoais. Em seguida, na aba Dados Funcionais, selecione o

O Cargo e Clicar no Ca:oalgum Campo cargo, informe que ele e:;aexclet]/soecliqueemc

Preencha todos os campos com atencao e naose esqueca de Salvar asinformacées.

obrigatodrio fique em branco nas abas e —
o formulario ndo sera salvo.




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA - DIRETOR ESCOLAR

ApOs a realizagdo do autocadastro, devera clicar
em “SAIR”. Em seguida na pagina de login,
utilize o CPF (somente numeros) como usuario

e senha e clique em Entrar. Recife
Avaliagio e Monitoramento da Educagdo B

A partir desse momento vocé tera acesso as

outras funcionalidades da plataforma.




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA

O acesso ao ambiente da
plataforma sera realizado por meio do link:

http://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net Recife

Plataforma de Avaliagdo e Monitoramento
da Educagao do municipio do Recife h o
N

Saiba mals



http://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net/

SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

ACESSO A PLATAFORMA

Na pagina de login, utilize o CPF
(somente numeros) como usuario

e senha e clique em Entrar.




PASSO A PASSO PARA CADASTRO DA
~ EQUIPE ESCOLAR




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
'FORMATIVA

CADASTRO DA EQUIPE ESCOLAR

Na plataforma, acessar o card

Cadastros e

“Cadastros e Programacao”. PrograTiacas




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

CADASTRO DA EQUIPE ESCOLAR

Na aba “Escolas e
Profissionais” clique no botao

“Profissionais”

Profissionais




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

CADASTRO DA EQUIPE ESCOLAR

Nesta pdgina, vocé tem acesso 4 lista de profissionals cadastrados na sua escola.
Para visualizar o cadastro completo, localize o profissional na lista e clique em @.
Para cadastrar um novo profissional, clique no icone o

Clique no * ra acessar o
formulario de cadastro. N omp oo

Utilize os filtros abaixo e clique em Q para facilitar a sua busca.

Nome completo




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

CADASTRO DA EQUIPE ESCOLAR

Preencher os dados solicitados
nas abas “Dados Gerais” e
“Dados Funcionais”.




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

CADASTRO DA EQUIPE ESCOLAR

Cadastro do profissional

N a a ba ¢ D ad OS F u n Ci o n a i S” y Se I eCi O n a r Neste formulario, informe os dados cadastrais do profissional.

Na aba Dados Gerais, fo s dados pessoais. Em seguida, na aba Dados Funcionais, selecione o

O Ca rgo e CI ica r no Ca:o a | g u m Ca m po cargo, informe que ele e:;aexcizt]iSoeclique em@.

Preencha todos os campos com atencao e naose esqueca de Salvar asinformacoes.

obrigatodrio fique em branco nas abas e —
o formulario ndo sera salvo.




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

CADASTRO DA EQUIPE ESCOLAR

Os cadastros realizados serao
exibidos na plataforma. O Diretor
Escolar podera :
Visualizar
@

Editar

E‘"

Nesta pagina, vocé tem acesso a lista de profissionais cadastrados.

Para cadastrar um novo profissional, clique no icone @ e para revisar ou editar dados de um

profissional ja cadastrado, localize seu nome na lista e clique em .

Utilize os filtros abaixo e clique em Q para facilitar a sua busca.

CPF
75839896209
10756659655

ELIANE 85227352046




SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

Como solicitar suporte ao CAEd?

Caso tenha alguma duvida sobre o funcionamento da plataforma, entre em contato com o suporte
técnico CAEd digital:

Chat Suporte CAEd: www.chat.caed.ufjf.br/chatUserlndex.php?projeto=110

E-mail Suporte CAEd: suporte.avaliacaorecife@caed.ufjf.br



http://www.chat.caed.ufjf.br/chatUserlndex.php?projeto=110
mailto:suporte.avaliacaorecife@caed.ufjf.br

SAERE 2022 — 12 AVALIACAO FORMATIVA

Como solicitar suporte pelo chat?

O Suporte técnico precisa do maximo de informacgdes para que o seu

relato/questionamento possa

ser respondido o mais rapido possivel. Neste caso, preencha todos os dados solicitados no chat.

i
1

Projeto:

Municipio:

Estamos aqui para te ajudar.

Inicor
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Como solicitar suporte pelo e-mail?

O Suporte técnico precisa do maximo de informacdes para que o seurelato/questionamento possa ser
respondido o mais rapido possivel. Neste caso, envie os detalhes abaixo:

= Estado:

= Municipio:

= Perfil que ocorre a situacao:

= Nome completo:

= CPF que ocorre a situacao:

= Cddigo INEP da escola:

= Nome da Escola:

= Turma/Etapa de aplicacéo:

= Nome do aluno:

= Nome do profissional envolvido:
= Card onde ocorre o problema:
» E-mail e telefone de contato:

= Relato/questionamento:



SAERE 2022 — 12 AVALIACAO
FORMATIVA

Como solicitar suporte ao CAEd?

ApOos o contato inicial, caso todas as informagoes sejam repassadas corretamente, a
equipe do Suporte ira encaminhar a ocorréncia para o setor responsavel no CAEd.

Em todo atendimento, sera informado um numero de protocolo que deve ser guardado
para futuras consultas sobre o andamento da solicitacao

Importante!!

O tempo de retorno ao tratamento de cada chamado pode variar conforme o
tipo de demanda e/ou a sua complexidade.



Bom
Trabalho!



