PREFEITURA DO RECIFE
SECRETARIA DE EDUCACAO

Oficio Circular n2119/2023 - GESTOREMREDE/SEDUC Recife, 30 de maio de 2023
Assunto: Cronograma de Aplicagdo Avaliagdao SAERE 2 - 12 Avaliagao Formativa 2023

Senhoras(es)
GESTORAS(ES) E COORDENADORAS(ES) PEDAG()GICAS(OS) DAS UNIDADES
EDUCACIONAIS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DO RECIFE

Dando continuidade ao processo de Avaliacbes Externas de nossa rede com vistas ao
acompanhamento evolutivo das aprendizagens dos estudantes da Rede Municipal e para o
direcionamento das ag¢Oes pedagdgicas, realizaremos a 22 aplicacdo do SAERE em 2023,

correspondente a 12 Avaliagdao Formativa, conforme cronograma descrito abaixo:

Sele¢do, cadastro e alocagdo de aplicadores
Gestor(a) ou algum

externos naplataforma . o
profissional indicado por

avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net

OBS. Nenhum aplicador pode ser da unidade. sl

Aplicadores externos (devem
agendar apenas um turno e
cumprir as 3 horas de
formagao).

Formacao de Aplicadores com duragdo de 3h,
com agendamento pelo link descritos ao final
deste Gestor em Rede.

Entrega das provas nos polos, das 10h as 17h:
Regional 1: CETEC (saldo térreo)

Regional 2: Escola Municipal da Mangabeira
(quadra)

Regional 3: EFER (Auditdrio Luiz Gonzaga)

Gestor(a) ou algum
profissional indicado porele(a).

Regional 4: Centro Esportivo Santos Dumont

(Boa Viagem) — sala de reuniéo

Avaliagdo de Lingua Portuguesa para 12 ao 4¢

ano e de Lingua Portuguesa e Ciéncias Aplicadores externos
Humanas para 52 ao 92 ano.

Avaliacdao de Matematica para 12 ao 42 ano e

de Matemdtica e Ciéncias Naturais para 52 ao Aplicadores externos
92 ano.
Periodo de insercdo dos resultados (via

aplicativo e/ou plataforma) Aplicadanesiexiernos

Devolugdo das provas as unidades .
Aplicadores externos

*E imprescindivel a participacdo de TODOS os aplicadores.

Prefeitura do Recife #
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 50.030-230
www.recife.pe.gov.br




PREFEITURA DO RECIFE
SECRETARIA DE EDUCACAO

Anexo a este Gestor em Rede, enviamos alguns documentos orientadores que podem ser
compartilhados entre as pessoas envolvidas no processo da avaliagdo, quais sejam:

Anexo 1 - SAERE 2023 — 12 Avalia¢dao Formativa - Manual do Coordenador de Escola WEB —
neste documento a equipe escolar encontrara orientagdes importantes sobre a sua atuagao no
processo.

Anexo 2 - SAERE 2023 - 12 Avaliacao Formativa - Manual do Aplicador WEB — este documento
serd recebido virtualmente pelos aplicadores, mas caso algum aplicador necessite, pode ser
solicitado a unidade.

E importante ressaltar que é imprescindivel que todos os aplicadores estejam presentes

na formacdo em sua totalidade, evitando perda de informagdes que possam gerar prejuizos ao

processo avaliativo em pauta e que fagcam o agendamento através do link a seguir:
https://forms.gle/iwZbdYJAZtRXVR4t9

Apds o agendamento, o aplicador deve fazer o seu cadastro no SIA através do link:
https://sia.caedufif.net/recife/inscricao/?cargo=colaborador

O valor de cada turma aplicada e inserida serd de R$140,00, porém o aplicador sé fard jus ao
pagamento se realizar a atividade completa (aplicagcdo e insergao).

Em «caso de duavidas, entrar em contato com NARE pelo e-mail para
narerecife@educ.rec.br.

Na oportunidade, agradecemos a parceria de todos os profissionais envolvidos para que as
edicoes anteriores do SAERE tenham ocorrido, e pela parceria nos proximos momentos
avaliativos.

Atenciosamente,

Ana Coelho Vieira Selva
Secretdria Executiva de Gestdo Pedagodgica
Secretaria de Educacdo

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 50.030-230
www.recife.pe.gov.br {8
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APRESENTACAO

Ol4, professores e professoras da Secretaria de Educacao do Recife.

E com enorme satisfacdo que estamos implementando o Sistema de Avaliacdo da Educacido
Basica do Recife (SAERE).

A avaliacdo ¢ um momento importante para todo o processo de ensino e aprendizagem. E por
meio dela que conseguimos informacdes sobre o percurso que o estudante esta trilhando, bem
como os ajustes necessarios nesse caminhar junto de professor/professora e estudante.

No SAERE, cada avaliacdo devera ser tratada como instrumento para conduzir a intervencao
pedagdgica feita pelo/pela docente. Trata-se de atividade avaliativa que vai ajudar todos a
alcangarem o propdsito maior da Educacao: a aprendizagem.

Este Manual de Aplicacdo ajudara todos os sujeitos envolvidos no processo avaliativo dos
estudantes a compreenderem a importancia de seu papel e os fluxos e cuidados que precisarao
ser adotados para que possamos ter um resultado claro e preciso.

Contamos com o envolvimento e a colaboracao de todos!

Equipe da Secretaria Executiva de Gestdao Pedagdgica.
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DATAS

14/06/2023

14/06/2023

14/06/2023

15/06/2023

15/06/2023

15/06/2023

CRONOGRAMA

Aplicacao dos testes:

JUNHO

D S T OQ

4 5 6 7

Q S S
1 2 3
8 9 10

mo12 13 16 17

18 19 20 21

25 26 27 28

22 23 24

29 30

O horéario do inicio da aplicacao serd o mesmo para todas as escolas:

TURNO DA MANHA: 8H
TURNO DA TARDE: 14H

ETAPA DE ESCOLARIDADE

12 ao 32 ano do Ensino Fundamental

42 ano do Ensino Fundamental

52 30 92 ano do Ensino Fundamental

12 a0 32 ano do Ensino Fundamental

42 ano do Ensino Fundamental

52 a0 92 ano do Ensino Fundamental

DISCIPLINA

Lingua Portuguesa

Lingua Portuguesa

DURACAO

1h20

2h

Lingua Portuguesa e Ciéncias Humanas 2h

Matematica 1h20
Matematica 2h
Matematica e Ciéncias da Natureza 2h

APRESENTACAO



EQUIPE DE APLICACAO

COORDENADOR MUNICIPAL

A funcao do Coordenador Municipal sera exercida pelos técnicos do Nucleo de Avaliacdo do
Recife (NARE). Serao responsaveis por receber e organizar todos os materiais da avaliacao,
realizar a capacitacao dos Coordenadores de Escola e Aplicadores, bem como acompanhar
a qualidade e seguranga do processo avaliativo.

COORDENADOR DE ESCOLA

A funcdo do Coordenador de Escola serd exercida por um membro do trio gestor da
escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico). Serdo de responsabilidade do
Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagogico) o transporte dos
materiais da avaliacao do ponto de apoio até as unidades escolares e 0 acompanhamento
e controle da qualidade e da seguranca do processo avaliativo. Selecionar, cadastrar e
alocar os aplicadores de acordo com a necessidade da Unidade Educacional, na Plataforma
de Avaliacdo e Monitoramento da Educacao do municipio do Recife, através do link:
https://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net/. Além disso, devera entregar a cada
Aplicador uma lista da turma com o nome da crianga, nome da mae e data de nascimento
por dia de prova.

APLICADOR

O Aplicador do 1° ao 3° ano do Ensino Fundamental devera ter Ensino Superior completo,
preferencialmente, em Pedagogia ou Licenciatura em areas afins, com experiéncia em
docéncia ou aplicacao de testes, além de nao ser professor das disciplinas avaliadas. O
Aplicador do 4° ao 9° ano do Ensino Fundamnetal deverd ter, minimamente, Ensino
Médio completo. O Aplicador serd o responsavel pela aplicagao dos testes e insercao dos
resultados dos estudantes na plataforma, obedecendo as metodologias estabelecidas nos
manuais e repassadas na capacitagao.

ATENCAO!

O Aplicador nao pode ser profissional da escola.

Para que os resultados obtidos com a avaliagao reflitam a realidade de cada escola, precisamos garantir que

os dados sejam coletados por meio de uma aplicacao de testes padronizada, com isonomia e equidade. Para

tanto, foi elaborado este manual e é imprescindivel que vocé siga as orientagcdes descritas nele. Nao faca

interpretacao pessoal de nenhuma informacgao. O sucesso da avaliacdao depende disso!

SAERE 2023 |
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COORDENADOR DE ESCOLA

ATIVIDADES DO COORDENADOR
DE ESCOLA (DIRETOR, VICE-
DIRETOR OU COORDENADOR
PEDAGOGICO)

1. Participar da capacitacdo ministrada pelo Coordenador Municipal (técnicos do NARE).

2. Divulgar a avaliacdo na escola por meio de reunides com professores, pais, estudantes, conselho escolar
e outros meios de comunicacao.

3. Selecionar, cadastrar e alocar os Aplicadores na plataforma Recife (avaliacaoemonitoramentorecife.
caeddigital.net), de acordo com a necessidade da unidade.

4. Definirlocal seguro naescola para o acondicionamento e distribuicao dos testes, antes e apds as aplicacdes.

5. Assegurar que, no momento de aplicacio, os estudantes de 1° ao 4° ano estejam com lapis e
borracha e os estudantes do 5° ao 9° ano estejam com lapis, borracha e caneta esferografica azul
ou preta.

6. Fazer o Plano de Aplicacdo da escola em parceria com os Coordenadores Municipais (técnicos do NARE).
Inclusive, inserir no Plano de Aplicacdo como serd o atendimento dos estudantes com deficiéncia e,
caso seja necessaria, incluir a parceria também com a Geréncia de Educacdo Especial - GEE (educacao.
especial@educ.rec.br).

7. Receber do Coordenador Municipal (técnicos do Nare) o material de aplicacdo (pacotes das turmas
devidamente lacrados), nos locais indicados em GR.

Regional 1 (RPAs 1 e 2) - SETEC - Saldo térreo
Regional 2 (RPA 3) - Escola Municipal da Mangabeira (Quadra)
Regional 3 (RPAs 4 e 5) - Efer - Auditorio Luiz Gonzaga - Térreo

Regional 4 (RPA 6) - Centro Esportivo Santos Dumont - R. Alm. Nelson Fernandes, s/n - Boa Viagem

COORDENADOR DE ESCOLA (DIRETOR, VICE-DIRETOR OU COORDENADOR PEDAGOGICO)



10.

Atencao! A etiqueta dos pacotes estao identificadas por cores:

M Primeiro dia de aplicagao sera laranja

—_ v Ea o
IDENTIFICAGAO vcaea: SO

HTEMA OF AVALKGAD B4 EBUCACAD BASEA 00 AECIFE
Escola:

Turma: Turno: Quantidade:

Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

M Segundo dia de aplicacao sera verde

—— . TR AR
IDENTIFICACAO rcaea: SOOYE

B A¥ALIAGAD B EBUCAGAS BASICA 60 RCIFE
Escola:
Turma: Turno: Quantidade:
Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

Conferir, no momento do recebimento do material de aplicacdo (os pacotes das turmas, devidamente
LACRADOS), o preenchimento das etiquetas dos pacotes de provas com a relacdo das turmas a

serem avaliadas.

Manter o sigilo no armazenamento, na aplicagao e na devolugcao das avaliagoes, a fim de preservar a

fidedignidade dos resultados.

Auxiliar na organizacéo do espaco fisico, para a aplicacao dos testes.

Informar ao Coordenador Municipal (técnicos do Nare), ANTES DOS DIAS DE APLICACAO, pelo
e-mail narerecife@educ.rec.br, qualquer eventualidade, impedimento ou necessidade para

aplicacao das provas nos dias previstos.

SAERE 2023 | MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA




Estar presente na escola antes do horario previsto para a avaliacio, em cada turno, para a entrega dos
pacotes ao Aplicador.

Verificar com o Aplicador se o envelope de provas estd com a ATA DE SALA da turma.

Acompanhar a aplicagao dos testes, garantindo o cumprimento do horario determinado para o inicio e 0
término da avaliacdo e a manutencao de um ambiente favoravel para a realizacdo desse trabalho.

Receber os pacotes de testes aplicados, conferindo com a relagcao de turmas avaliadas.

Monitorar na Plataforma Recife a efetiva insercao dos resultados.

COORDENADOR DE ESCOLA (DIRETOR, VICE-DIRETOR OU COORDENADOR PEDAGOGICO)
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APLICADOR

ATIVIDADES DO APLICADOR

ANTES DO DIA DA APLICACAO DO TESTE

Participar da capacitacao ministrada pela equipe do NARE.

Assinar a Lista de Frequéncia e Compromisso .

Ler, atentamente, todas as orientacées contidas neste Manual.

Verificar, com o trio gestor da escola, a escola, o turno e a turma em que atuara.

Realizar consulta cadastral do e-Social e a inscrigao no Sistema Integrado de Avaliacao (SIA).

Acessar o e-mail informado no cadastro e clicar no link enviado automaticamente pelo SIA, para
validar os dados cadastrais.

Caso os dados nao sejam validados por meio desse link, as suas atividades nao poderao ser
confirmadas no SIA, apds a aplicacdo e, consequentemente, ndo havera liberagao do pagamento.

NO DIA DA APLICACAO DO TESTE

1.

Providenciar:

M caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta;

M  um reldgio para marcar o tempo de realizagdo do teste.

Chegar a escola com 30 (trinta) minutos de antecedéncia para o inicio da aplicacao.

Receber, do Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
da turma sob sua responsabilidade e uma lista contendo o nome dos estudantes, data de nascimento e
0 nome da mae.

Conferir se as informacdes constantes da etiqueta do pacote correspondem a turma na qual aplicara
o teste.

Preencher os dados solicitados na etiqueta do pacote.

SAERE 2023 | MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA



Atencao! A etiqueta dos pacotes estao identificadas por cores:

M Primeiro dia de aplicacao sera laranja.

m— . EE S
IDENTIFICAGAO rcaes: SIS

o AVALIAGAO A EDUGAGAO BABSGA 00 MGHFE
Escola:

Turma: Turno: Quantidade:

Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

M Segundo dia de aplicacao sera verde.

——.. V. WA o
IDENTIFICACAO rcaed: SOIOYe

B AvALAGD B4 EBUEAGAD RAGA 00 REGHE
Escola:

Turma: Turno: Quantidade:

Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

O pacote de teste so podera ser aberto dentro da sala de aula, na presenca dos estudantes, no
momento da aplicacao.

6. Verificar, com o Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), se ha
estudantes com deficiéncia ou transtorno do desenvolvimento na turma sob sua responsabilidade. Se
houver, confirmar os procedimentos a serem adotados para atendé-los. Todos os estudantes participardo
da avaliacio, sempre que possivel.

1. Desligar todos os seus dispositivos eletrdnicos e manté-los desligados até o final da aplicacao do teste.
2. Verificar se tudo estad em ordem para o inicio da aplicacdo do teste.

3. Organizar as bancas em filas.

APLICADOR

11
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INICIANDO A APLICACAO DO TESTE

1.
2.

Abrir o pacote de teste, rompendo o lacre do pacote sem danifica-lo.

Conferir se o pacote de teste contém:

M 1 Caderno do Aplicador (apenas para as turmas de 1°, 2° e 3° anos EF);
M 1 Atade Sala;

M Caderno de Teste (a quantidade de Cadernos de Teste indicada na etiqueta).

Caso haja divergéncia na quantidade de Cadernos de Teste dentro do pacote com o que esta descrito na

etiqueta, devera ser registrado na Ata de Sala:

A partir de agora vocé devera continuar a leitura, nesse manual, da secdo correspondente ao ano/
turma onde ira realizar a aplicacao.

SAERE 2023 | MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA



APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
1° AO 3° ANO DO FUNDAMENTAL

1. Explicaraimportancia da participagao dos estudantes. Dizer que eles estdo participando de uma avaliagao

cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a participacao de

todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

©

©

©

L D)

L D

o

©

devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicacao;

devem deixar sobre a banca apenas lapis e borracha;

nao poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacao (exceto em
casos extremos);

nenhuma pergunta sobre o conteddo do teste podera ser respondida por vocé;

a atividade terd duracao de até 1h20, mas vocés ndo precisam se preocupar com o tempo,
pois estarei aqui para orienta-los;

durante a distribuicao dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

nao poderao escrever nem realizar nenhuma marcagao no Cartao de Respostas.

Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricao das

respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas sera realizada pelo Aplicador.

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

Fila 2 Fia 3 Fila 4
EEE——

APLICADOR 13
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4.

10.

11.

12.

Orientar os estudantes do 1° ao 3° ano:

< marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

< selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois ha apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

Os estudantes deverao utilizar lapis e borracha para realizar o teste e devem ser orientados que
apenas uma alternativa tera validade para fins de correcao. Portanto, caso precisem apagar alguma
marcagao que nao seja a definitiva, isso devera ser feito com cuidado, para nao causar rasuras ou
duvidas na transcricao das respostas do caderno para o cartao.

Solicitar que os estudantes abram o Caderno de Teste na pagina onde esta a questao exemplo.

Escrever, no quadro, o modelo correto de marcacao no Caderno de Teste, ou seja, o “X” deve ficar dentro
da quadricula, como no exemplo a seguir.

Aplicar a questao exemplo e solicitar aos estudantes que marquem um “X” na resposta escolhida.

Certificar-se de que todos entenderam como marcar o “X” na resposta escolhida, circulando entre
as bancas.

Aplicar a questao exemplo novamente para os estudantes que errarem o modo de marcar.

Iniciar a aplicagdo do teste. A partir desse momento, o tempo de duracao da aplicacdo comecara a
ser contado.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.

Conduzir a aplicacao do teste, tendo como guia as orientagdes do Caderno do Aplicador.

No Caderno do Aplicador, havera um simbolo de um megafone. Toda a vez que ele aparecer, vocé
devera ler, em voz alta, a frase que o segue para os estudantes.

SAERE 2023 | MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA



Veja um exemplo:

EXEMPLO

Vamos fazer juntos um exemplo de uma atividade.

Aplicador, ler (s) i 30(5 megafnm(}w\.

V) Veja a figura abaixo.

Nao dizer o nome
da figura.

‘nm Qual é o nome dessa figura?

[] capELa
[ ] cANETA

[ ] cALERA

N&o deve ser lido.

[ ] cavera

13. Ler cada questao e aguardar um tempo até que todos os estudantes respondam. Terminado esse
tempo, avisar aos estudantes que vocés passardo para a proxima questao. Repetir a leitura das informacdes
de cada questdo, no maximo, uma vez. Seguir esse procedimento durante toda a aplicacédo do teste.

Apos a aplicacdo de cada questao do teste, antes de iniciar a préxima, circular pela sala para verificar
se os estudantes estao efetuando as marcagoes conforme as orientacoes dadas.

No Caderno do Aplicador, vocé encontrara as orientagées para conduzir a aplicacao dos itens.

14. Registrar o horario de término da aplicacao na Ata de Sala.

15. Recolher todos os Cadernos de Teste certificando-se que estejam com a identificacio do estudante e
com todas as questoes respondidas.

APOS A APLICACAO DO TESTE

1. Nalistade Presenca entregue pelo responsavel da escola, marque P para Presente, T para Transferido,
R para Remanejado e F para Faltou ao lado do nome de cada estudante. Caso haja estudante novato,
deveré ser acrescentado na lista entregue pela escola o nome completo do estudante e marcar P para
Presente. Ao final da pagina, valide com a sua assinatura e CPF.

2. Escrever, no Cartao de Respostas, nas quadriculas, o nome da escola, o nome completo do estudante,
a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizard os nomes escritos
na capa de cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes fornecida pela escola.

3. Informar todos os dados solicitados na Ata de Sala.

APLICADOR

15
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10.

11.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

M Caderno do Aplicador;
M Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou nao);

M Atade Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
A transcricao das respostas para o Cartao de Resposta e o lancamento das resposta na plataforma
devera ser realizado fora do ambiente da escola.

Transcrever, com a maxima atencao, as respostas assinaladas pelo estudante no Caderno de Teste para
o respectivo Cartdo de Respostas, utilizando caneta esferografica de tinta azul ou preta. Se o estudante:

M deixarumaquestao sem resposta, deixe a respectiva questao sem marcacao no Cartao de Respostas;

M marcar mais de uma resposta, transcreva todas as respostas marcadas.

REALIZAR O LANCAMENTO DAS RESPOSTAS DOS ESTUDANTES NA PLATAFORMA, preferencial-
mente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdo de Respostas. Caso nao seja possivel a leitura do
OR code, inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao
de respostas esta anexo ao final deste manual e o tutorial de lancamento de respostas manualmente
também esta anexo ao final deste manual.

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
conforme o cronograma estabelecido na capacitacao.

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicagao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.

ATENCAO!
A ndo insercdo das respostas dos estudantes via aplicativo ou plataforma implica o nao recebimento
do pagamento.

SAERE 2023 | MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA



APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
4° ANO DO FUNDAMENTAL

3.

Explicaraos estudantesaimportanciada participacdo deles na avaliagao. Dizer que eles estdo participando

de uma avaliacdo cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a

participacao de todos é muito importante nesse processo.

Informar aos estudantes que:

©

©

©

L D)

L D

©

devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicacao;

devem deixar sobre a banca apenas lapis e borracha;

nao poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacao (exceto em
casos extremos);

nenhuma pergunta sobre o conteddo do teste podera ser respondida por vocé;
terao 2h para responder ao teste;

durante a distribuicao dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricdao das

respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas sera realizada pelo Aplicador.

Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

Mesa
Professor . .

Fila 1 Fila 2 Fila 3 Fila 4
—

L L L
[ § [ §
Il Il
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4.

5.

10.

11.

Orientar os estudantes do 4° ano a:

< conferirem a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno de Teste;

< marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

< selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois h4d apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

Escrever, no quadro, o modelo correto de marcagao no Caderno de Teste, ou seja, 0 “X” deve ser marcado
em cima da letra desejada, como no exemplo a seguir:

Iniciar a aplicacdo do teste. A partir deste momento, o tempo de duracao da aplicacdo comecara a
ser contado.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.
Atentar-se para o andamento da atividade, durante todo o periodo.

Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término da avaliacao e,
novamente, a 10 (dez) minutos do final.

Registrar, ao encerrar o tempo, o horario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

Recolher todos os Cadernos de Teste.

ATENCAO!
Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricao das
respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas sera realizada pelo Aplicador.
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APOS A APLICACAO DO TESTE

10.

Completar no Cartdo de Respostas, nas quadriculas, o nome da escola, o nome completo do
estudante, a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizard os
nomes escritos na capa de cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes da turma de
4° ano fornecida pela escola.

Na Lista de Presenca entregue pelo responsavel da escola, marque P para Presente, T para Transferido,
R para Remanejado e F para Faltou ao lado do nome de cada estudante. Caso haja estudante novato,
deveré ser acrescentado na lista entregue pela escola o nome completo do estudante e marcar P para
Presente. Ao final da pagina, valide com a sua assinatura e CPF.

Informar todos os dados solicitados na Ata de Sala.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

M Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou ndo);

M Atade Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAOQ!
O lancamento das respostas na plataforma devera ser realizado fora do ambiente da escola.

REALIZAR O LANCAMENTO DAS RESPOSTAS DOS ESTUDANTES NA PLATAFORMA, preferencial-
mente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdo de Respostas. Caso ndo seja possivel a leitura do
OR code, inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao
de respostas esta anexo ao final deste manual e o tutorial de lancamento de respostas manualmente
também esta anexo ao final deste manual.

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
conforme o cronograma estabelecido na capacitacao.

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicagao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.

ATENCAO!
A nao insercado das respostas dos estudantes via aplicativo ou plataforma implica o nao recebimento
do pagamento.

APLICADOR
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APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
5° AO 9° ANO DO FUNDAMENTAL

1. Explicaraosestudantesaimportanciada participacao deles naavaliacdo. Dizer que eles estao participando

de uma avaliacdo cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a

participacao de todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

©

o

o

©

©

L D)

devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicagao;

devem deixar sobre a banca apenas lapis, borracha e caneta esferografica azul ou preta;

ndo poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicagao (exceto em
casos extremos);

nenhuma pergunta sobre o contelido do teste podera ser respondida por vocé;
terdo 2h para responder ao teste e transcrever as respostas para o Cartdo de Respostas;

durante a distribuicdo dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

de Teste.

4.

5.
|
|
]
]

Solicitar aos estudantes do 5° ao 9° ano que leiam as informagdes constantes na capa do Caderno

Informar aos estudantes que eles devem:

conferir a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno de Teste;

escrever o nome da escola, o nome completo e a turma na capa do Caderno de Teste;

selecionar apenas uma alternativa para cada questao, pois mais de uma resposta marcada

anulara a questao;

utilizar somente caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta para as marcacdes no

Cartao de Respostas.
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10.

11.

12.

Iniciar a aplicagdo do teste. A partir deste momento, o tempo de duracido da aplicacao comecara a
ser contado.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.
Orientar os estudantes a preencherem o cartao de respostas.
Atentar-se para o andamento da atividade durante todo o periodo.

Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término da avaliacao
e, novamente, a 10 (dez) minutos do final.

Registrar, ao encerrar o tempo, o horario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

Recolher todos os Cadernos de Teste.

APOS A APLICACAO DO TESTE

Orientar e monitorar os estudantes no preenchimento das quadriculas com: nome da escola, 0 nome
completo do estudante, a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes.

Na Lista de Presenca entregue pelo responsavel da escola, marque P para Presente, T para Transferido,
R para Remanejado e F para Faltou ao lado do nome de cada estudante. Caso haja estudante novato,
deveré ser acrescentado na lista entregue pela escola o nome completo do estudante e marcar P para
Presente. Ao final da pagina, valide com a sua assinatura e CPF.

Informar todos os dados solicitados na Ata de Sala.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

M Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou ndo);

M Atade Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
0 lancamento das respostas na plataforma devera ser realizado fora do ambiente da escola.

REALIZAR O LANCAMENTO DAS RESPOSTAS DOS ESTUDANTES NA PLATAFORMA, preferencial-
mente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdo de Respostas. Caso nao seja possivel a leitura do QR
code, inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao de res-
postas estd anexo ao final deste manual e o tutorial de lancamento de respostas manualmente também
estd anexo ao final deste manual.

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacao/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.

APLICADOR
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10.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste

conforme o cronograma estabelecido na capacitacao.

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdégico), que assine o
Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.

ATENCAO!
A nao insercao das respostas dos estudantes via aplicativo ou plataforma implica o ndao recebimento

do pagamento.
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ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

Os estudantes com deficiéncia ou transtorno do desenvolvimento poderao ser atendidos pelos professores do
Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou os Agentes de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial
(AADEE), em sala separada, e terdo até 1 (uma) hora de tempo adicional, para realizarem suas provas.

Veja, a seguir, as orientagoes sobre cada atendimento:

_ ATENDIMENTO EM TRANSCRICAO
ATENDIMENTO INDICACAO SALA SEPARADA DOS TESTES

Responsabilidade dos professores
do Atendimento Educacional

Sim (atendimento individual). Especializado (AEE) ou os Agentes de
Apoio ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE).

Estudantes com cegueira ou

Ledor/ Transcritor . ..
baixa visao.

Responsabilidade dos professores
Estudantes com do Atendimento Educacional
Transcritor . Sim (atendimento individual). Especializado (AEE) ou os Agentes de
comprometimento motor. ; !
Apoio ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE).

12a0 42ano do EF —sera
Responsabilidade dos professores

Intérprete Estudantes com surdez/ do Atendimento Educacional

de Libras/ o . Sim (até 10 estudantes por sala).  Especializado (AEE) ou os Agentes de
. . deficiéncia auditiva. ; )

Leitura Labial Apoio ao Desenvolvimento Escolar

Especial (AADEE). Demais etapas —
sera responsabilidade do estudante.

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
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ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA OS PROFESSORES DO ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (AEE) E OS AGENTES DE APOIO AO
DESENVOLVIMENTO ESCOLAR ESPECIAL (AADEE).

LEDOR/ TRANSCRITOR

|

N 8 @ @

|
4]

]

4]

4]

Ler cada questdo e as opcoes de respostas para o estudante.

Descrever os graficos e figuras em detalhe.

Ler em velocidade e tom de voz normal.

Informar o tipo de destaque no caso de expressdes em negrito, italico ou aspas.
Marcar, no Caderno de Teste, a resposta escolhida pelo estudante.

Transcrever as respostas marcadas no Caderno de Teste para o Cartao de Respostas, confirmando
com o estudante a resposta escolhida por ele em cada questao. Em caso de erro na transcricao,
registrar na Ata de Sala.

Marcar a resposta de cada questao no Caderno de Teste, de acordo com a orientacao do estudante.

Transcrever as respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas.

Informar o estudante sobre todas as orientacdes passadas pelo Professor Aplicador da turma para
a realizacao do teste.

Permanecer préximo ao estudante durante toda a realizacdo do teste para esclarecer as duvidas
dele sobre palavras e expressoes.

Estar atento, caso haja mais de um estudante com surdez/deficiéncia auditiva na sala, para que eles
nao se comuniquem durante a aplicacao.

Para todos esses atendimentos e recursos, os cadernos de provas serao retirados do pacote de provas da sala

regular, com excecao dos atendimentos dos estudantes da sala bilingue que receberdo pacote proéprio.
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Além dos casos j& mencionados, ha outras situacdes de aplicacdo para estudantes com necessidades
educacionais especificas que vocé poderd encontrar. Verifique os procedimentos a serem adotados em
cada situacao:

Estudante com outras necessidades educacionais que NAO demandem atendimento - deverao participar
da avaliacdo dentro de sua sala de aula, juntamente com os demais estudantes. Nao podera ser fornecido
tempo adicional para esses estudantes.

Estudante com outras necessidades educacionais que demandem atendimento - deverao realizar o teste
em outra sala da escola, acompanhados por um professor do Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou
o Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE). Esses estudantes terdo até 1 hora de tempo
adicional para realizar o teste. A escola sera responsavel por fornecer o profissional de apoio para atender
o estudante.

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO



TUTORIAL DE LEITURA DO CARTAO DE RESPOSTAS

Leitura do Cartao
de Respostas

SAERE
12 Avaliagao Formativa

1. Instalando o aplicativo CAEd Avaliacao.

CAEd:

Aplicativo CAEd Avaliacao

@ Download do App
9 Leijtura dos Cartdes de Resposta
@ Configuracdes do App
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€ caed avaliagio Q ¢
CAEd Avaliagio
CAEd (URJF) Instalar
29%
1 mil avaliagdes @ 24MB Classificago Li|
gl
Para que todos teaham o direito de aprendar
Projetos [ ]

@ Aprender a leer

&2 Avaliagiio -MEC

’ @ Caruaru

@ Recife

‘ @ Mato Grosso

‘ @ Espirito Santo

Instalando o aplicativo

{ Acessar a Play Store }

{ Fazer o download do aplicativo CAEd Avaliagao J

[ Apenas para Android 5.1.1 ou superior J

N&o é compativel com o
sistema 10S (Iphone).

Autenticacao

0 Aplicador devera selecionar o projeto RECIFE.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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Manuseio do aplicativo CAEd Avaliagao.

SAERE 2023

CAEd:

Avaliagdo

Login

Senha ©

ENTRAR

CAEd Avaliagdo

Usudrio App |

Leitor de cartdes

Autenticacao

Na pdgina de login, utilize o CPF (somente nimeros)
como Login e Senha e clique em Entrar.

S0 tera acesso ao aplicativo, o
aplicador que estiver alocado
como APLICADOR EXTERNO.

Manuseio do App

Cligue em Leitor de Cartdes.
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< Selecione a escola

ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR
23 OSWALDO CABRAL

Manuseio do App

O aplicativo exibird a(s) escola(s) vinculada(s) ao
Aplicador logado. Ele devera selecionar a escola

desejada.
i ®
< Selecione a escola
ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR
& OSWALDO CABRAL
Manuseio do App

Para atualizar a lista de escolas e turmas no
aplicativo, faga o movimento de “arrastar” de cima

para baixo.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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SAERE 2023

< Selecione a turma

Escola: ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDO

v AVALIAGAO FORMATIVA

\EF 3° ANO AM

Falta 1 de 1 turma para sincronizar

# i 6]

Hame Configuracds Turorial

€ Selecione um aluno

Estudantes Instrumentos.
© =Presente ' = Ausente
@ = Aplicado  © = Sincronizado = Sincronizando

ANA SOFIA DOS SANTOS

’ TAVARES

ANA SOPHIA DOS SANTOS
NOVAES

> ARTHUR EDUARDO DE OLIVEIRA

> AUGUSTO DA SILVA BUENO

°|
J
°
°

> BEATRYZDESOUZANARDES (@ ‘

" i ®

Home Configuraclo Tutorial

Manuseio do App

Nesta tela, as turmas ficam separadas por
avaliagdo. Para saber quais turmas estao na
avaliacdo, clique na avaliagao desejada.

Manuseio do App

Ao selecionar a turma, sdo apresentadas na tela
duas abas: ESTUDANTES e INSTRUMENTOS.
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€  Selecione um aluno

Escola: ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDD
CABRAI

Turma: EF 32 ANO AM

Estudantes Instrumentos.

© = Presente = Ausente

© = aplicado  © = Sincronizado = Sincronizando
ANA SOFIA DOS SANTOS °
TAVARES
\poam - LINGUA PORTUGUESA 00
\MU‘SU' - MATEMATICA e
\NDEG'I - CIENCIAS DA NATUREZA (7]

HO301 -CIENCIASHUMANAS @ @ ©

ANA SOPHIA DOS SANTOS )
NOVAES
" e (0]
Hame Cotperte Tt

< Selecione um aluno

Escola: ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDO
CABRAL

Turma: EF 3% ANO AM

Estudantes Instrumentos

~  HO301 - CIENCIAS HUMANAS

|ANA SOFIA DOS SANTOS TAVARES

Home Configuagso Tutorial

Manuseio do App

Na aba ESTUDANTES serdo listados os nomes dos
estudantes.

Clicando sobre o nome do estudante é possivel
verificar o status de gravagdo e sincronizagéo.

Manuseio do App

Na aba INSTRUMENTOS é possivel pesquisar por
caderno de teste e verificar os estudantes que ja
tiveram imagens dos cartdes capturadas.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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€ Selecione um aluno

Estudantes Instrumentos

l

@ = Presente = Ausente

© = Aplicado  © = Sincronizado = Sincronizando

ANA SOFIA DOS SANTOS
’ TAVARES

ANA SOPHIA DOS SANTOS
? NOVAES ©
> ANALU COIMBRA FREITAS (+)

> ARTHUREDUARDO DEOLIVERA )

> AUGUSTO DA SILVA BUENO (+]

> BEATRYZ DE SOUZA NARDES °

~ @ 6]

Home Configuagho Tutorial

Manuseio do App

Na aba ESTUDANTES, selecione o estudante que
serd avaliado e clique no € para iniciar a leitura do
Cartdo de Respostas.

3. Realizando a leitura no aplicativo CAEd Avaliacao.

CAEd Avaliagdo

SAERE 2023

82 Digite o cédigo:

Realizando a leitura

Aponte a camera do celular para 0 QR Code do
caderno ou clique em DIGITAR CODIGO para
informar o cédigo do caderno manualmente.

X Cancelar + Confirma

| MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA



LINGUA PORTUGUESA

3°ano do Ensino Caderno
Fundamental P0301

wsarsazs W

¢ CAEd:

0 cadigo do caderno de
ANA SOFIA DOS SANTOS
TAVARES & PO301 7

B8 Digite o codigo

Lol M as16p0301

Cartao de Respostas

Realizando a leitura

0 aplicativo ird exibir uma tela para confirmacgao do
cédigo do caderno. Se estiver correto, clique na
opgéao SIM.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



€ LerCortio Rosposta & LerCartio Resposta € LerCartao Resposta

3 2 1

Realizando a leitura

Apds confirmar o modelo do caderno, o aplicativo iniciard uma
contagem regressiva de 3 segundos para a captura da foto do
Cartdo de Resposta.

4 LerCartao Resposta

4516P0301

= |

. s Realizando a leitura

. CAEd: Para a foto, o Cartao de Respostas deve estar
sempre na VERTICAL e o celular na HORIZONTAL.
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Ler Cartdo Resposta

CONFERIR IMAGEM

Esta & a imagem que vocé capturou.
Confira se as marcagdes realizadas pelo
estudante estao legiveis.

0 que deseja fazer?

Realizando a leitura Pz DT AR

E necessério enquadrar os quadrados pretos do
cartdo de respostas na tela. Feito isso, o aplicativo
ira capturar a imagem.

CAEd

Realizando a leitura

ApOs a leitura do Cartdo de Respostas, o Aplicador
deve conferir toda a marcagdo.

CONFERIR IMAGEM

Esta é a imagem que vocé capturou.
Confira se as marcagdes realizadas pelo
estudante estao legiveis.

As alternativas marcadas em VERMELHO s&o
aquelas que o aplicativo identificou marcagdo.

0 que deseja fazer?

. J4 as alternativas marcadas em VERDE sdo aquelas
que o aplicativo ndo identificou marcagdo.

EDITAR REFAZER
RESPOSTAS FOTO

FINALIZAR

Ap0s realizar a conferéncia das marcages, o
Aplicador poderé finalizar, editar respostas ou

refazer foto.
CAEd

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



CABRAL

€  Cartéo

Escola ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDO

Turma: EF 3% ANO AM
Estudante: ANA SOFIA DOS SANTOS TAVARES
Instrumento: PO301 - LINGUA PORTUGUESA

M Todes

Marcados

Em branco

Duplicadas

2 Ativar Edicio

B Checar imagem

A BCD
B @000
® oeoo
= 0000
® ooeo
" ®0®0
1 IV N
— o
':“““'“39‘"; BCOD
" ®@®00
® ooeo
| JClelele!
= 0000
# oeoo
® oooe

| FINALIZAR CANCELAR \:‘RESETAR |

Realizando a leitura

Caso seja necessario editar as respostas, clique
em ATIVAR EDIGAO para alterar a indicag&o de
alternativa feita pelo aplicativo. Utilize as cores da
legenda para identificar questdes com dupla
marcagao ou em branco.

Realizando a leitura

Quando as marcagdes do aplicativo estiverem iguais
as do Cartao de Respostas, clique em FINALIZAR. O
aplicativo retornara a lista de estudantes.

FINALIZAR
Conclui a leitura do Cartdo de Resposta

CANCELAR
Néo salva as respostas e volta para a tela de alunos

RESETAR
Desfaz as alteragdes realizadas e mantém o que foi
lido pela camera
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Ainda existem 3 questdes duplicadas e
3 sem marcagao, deseja continuar?

NAD SiM

Vocé finalizou a leitura (e nao
pode alterar o registro)!

0 caderno P0301 - LINGUA
PORTUGUESA de ANA SOFIA DOS
SANTOS TAVARES foi lido e salvo com

sucesso.

Realizando a leitura

. Caso o aplicativo identifique que houve dupla
marcacgao ou que alguma questao ficou sem
marcagao (em branco), no momento de finalizar,
serd exibida a mensagem ao lado.

@ Se as marcagdes estiverem corretas, basta clicar
em SIM. Agora, se no Cartao de Respostas, o
aluno fez as marcagdes e o aplicativo ndo fez a
leitura corretamente, clique em NAO e facaa
edicdo das marcagdes, conforme constam no
Cartao de Respostas do aluno.

Realizando a leitura

Apds confirmar as marcagdes, o aplicativo ird
exibir uma mensagem de concluséo da leitura do
Cartdo de Resposta. Basta clicar em OK para
finalizar a atividade.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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4.

Utilizacao de Base Extra no aplicativo CAEd Avaliacao.

SAERE 2023

< Selecione um aluno

Estudantes Instrumentos

)

© = Presente = Ausente
© = Aplicado  © = Sincronizade = Sincronizando

)
> VINICIUS ADRIAND PINHERO () ‘

> VITOR LUIZ BIANCHINI ° ‘
YASMIM VITORIA ALMEIDA
? DOMINGUES ° ‘
> YOHAN BASTOS [+] ‘
© Baseextra
20 registros extras disponiveis
* @ ©

Home Configuacto Tneeist

Informe o nome do
estudante:

Data de nascimento:

Informe o nome da mée:

X Cancelar

Utilizagao de Base Extra

Caso o nome do estudante ndo esteja na lista, serd
possivel adiciona-lo utilizando esse recurso. Na
aba ESTUDANTES, role a tela até o final para ter
acesso ao botao BASE EXTRA.

Utilizagao de Base Extra

Serd exibida a tela para adicionar os dados
pessoais do estudante. Ao preencher o formulario,
clique em CONFIRMA.

MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA



& Selecione um aluno

Estudantes

Instrumentos

© = Presente = Ausente
© = Aplicado  © = Sincronizado

(

= Sincronizando

J

{ > VITOR LUIZ BIANCHINI (+) }
YASMIM VITORIA ALMEIDA

” DOMINGUES © ‘

> YOHANBASTOS (+] ‘
THALITA BARBOSA °
P03071 - LINGUA PORTUGUESA

" @ )

Home contcto e

Utilizagao de Base Extra

Apés inserir os dados do estudante, realize a
captura da imagem do Cartdo de Respostas e
finalize, o nome e o status do estudante serao
exibidos na tela do aplicativo.

Serd possivel realizar o
langamento de respostas
de até 10 TESTES EXTRAS

5. Configuracées do aplicativo CAEd Avaliacao.

Configuragdo

Versio

Y& Eliminar inconsisténcias

&€ Enviar relatorios de erros

L

2.01.769

Q) Sincronizagdo em segundo plano

= Sincronizar apenas com Wi-Fi

&

Relatério de Erros

3]

Sair

Configuragoes do App
SINCRONIZACAO EM SEGUNDO PLANO:

por turma.

Caso esta opcéo esteja ativada, os dados e imagens
capturadas serdo enviados assim que o celular estiver
conectado a uma rede de internet. Se estiver desativada, o
Aplicador tera que clicar no bot&o de sincronizagéo (¥ ).

na tela de turmas:

< Selecione a turma

Escola: ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDO
CABRAL

AVALIAGAO DIAGNOSTICA

v

IEF 3° ANO AM

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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SAERE 2023

Configuragdo

B

2

Verséo

Eliminar inconsisténcias

Enviar relatérios de erros

Sincronizagdo em segundo plano

L.

2.0.1.769

Sincronizar apenas com Wi-Fi

Relatdrio de Erros

Sair

Configuragoes do App

SINCRONIZAR APENAS COM WI-FI:
Caso esta opgao esteja ativada, as leituras serdo
sincronizadas apenas quando houver conexao Wi-Fi.

L
¢
¢

MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA



TUTORIAL DE LANCAMENTO DAS RESPOSTAS
NA PLATAFORMA

Langcamento das
respostas na
plataforma

SAERE
12 Avaliagao Formativa

| CAEd: | .=,

1. Acesso a plataforma.

Recife

Plataforma de Avaliagdo e Monitoramento
da Educacédo do municipio de Recife

Saiba mais

Acesso a plataforma

https://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net/

Clique em Entrar.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS 41
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COLEGOFS  FALECONGSCO  ENTAAR

Login
Usuirio

Senha

Acesso a plataforma

Na pdgina de login, utilize o CPF (somente nimeros) como
usuario e senha e clique em “Entrar”.

FALE CONOSCO e - MINHA PAGINA

Avaliagdes Formativas e Sequéncias Digitais

Cadastros e Programac&o

Acesse dados administrativos e
recursos necessarios para o
planejamento, a aplicacdo & o
registro das avaliacoes.

Acesso as outras funcionalidades

Na plataforma, acessar o Card “Cadastros e Programagao”.

SAERE 2023 | MANUAL DO COORDENADOR DE ESCOLA




2. Como realizar o lancamento das respostas na plataforma.

Cadastros e Programacgao

Lancamentos e correcso

Lancamento de respostas

FALE CONOSCO -4 MINHA PAGINA

Os resultados da avaliagao constituem evidéncias para que os gestores e a comunidade
escolar elaborem um diagnéstico do ensino na instituicao, alargando a percepcao sobre a
experiéncia de ise esobreas

Se a agdo estiver programada para esta avaliagao, oriente que a equipe escolar e os
professores facam o Lancamento de respostas de estudantes. Se necessario, vocé também
pode realizar esse procedimento na plataforma, se esta for uma de suas atribuicoes para
esta avaliacdo.

Acompanhe esses registros, também, no card Acompanhamento das aplicagées.

Como realizar o langamento das respostas?

Acesse a aba “Langamentos e corre¢ao” e clique no botao
“Langamento de respostas”.

Lancamento de respostas

para o calculo dos resultados.

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO

Para iicar

para coninuar um langamento 4 inciado *Salo parciaimenta).

CONSTA NARELAGED

opcio Base exirac. em sequida, clicar em Q. Em uma das linhas om branco exibidas (campo
“Estudante vazio,localtze o caderno e clique em (2 para Incar o langamerto.

couors Ecomosco mauA @ - wapiGIA

Orientagdes para facilitar o
langamento das respostas

oo °
Paralocalizar utilize o filtros abaixo e, ida, clique em Q.
i - Wodaicato cum
i i 0
S— Cacemo
. 0
a x
hatodo B loditiode B Sindatngte Codams Toudelepaners Shmto dolicanars etn
AVALIAGAQ CLARA  ENSINO ENSINO P0301- LINGUA Estudante ‘Aguardando A
FORVATVA  NUNES FUNDRVENTAL FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA cadstado  langaments o Lista de estudantes das turmas
SANTOS 9GS SANOS -3 ANO
§ da escola
AVALIAGAO PEDRO  ENSINO ENSINO PO301-LINGUA Estudante Aguardando
FORMATIVA SILVA  FUNDAMENTAL ~ FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA  cadastrado langamento L
os SANDS - 3 AND

Como realizar o langamento das respostas?

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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Lancamento de respostas

Aps a aplicacdo dos testes impressos, vocé deve realizar o lancamento das respostas dos estudantes.
para o calculo dos resultados.

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO

Para iniciar o lancamento de respostas de um estudante, clique no icone [#. Utilize este mesmo botéo
para continuar um lancamento ja iniciado (*Salvo parcialmente”).

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO DE ALUNO QUE NAO CONSTA NA RELAGAO

Se um estudante néo constar na relagéo abaixo, vocé deve selecionar no filtro Tipo de lancamento a
opcio Base extra e, em sequida, clicar em Q. Em uma das linhas em branco exibidas (campo
“Estudante” vazio), localize o cadermo e clique em [# para iniciar o lancamento

Apds finalizar um lancamento, visualize as informacdes registradas em @.

Para localizar o langamento de um estudante, utilize os filtros abaixo e, em seguida, clique em Q.

R

Tipo de langamento:

QO Base Extra (estudante inserido
no momento da aplicagdo)

0 Estudante Cadastrado
(previsto)

Situagao do langamento:

Avaliacdo Estudante Modalidade Etapa a Aguardando Langamento
L o ¥ QO Langamento Finalizado
Sala de aplicagéio Cademo Tipo de langamento Situagao do lancamento O Salvo Parcialmente
L ] L]
Q x

Lanqamento de respostas

Para facilitar a pesquisa de estudante, filtre os resultados como

demonstrado acima

liJ ”I
I~ A
e e w0 o E? b &}/ 9
/ %
Langamento de respostas ‘j\ / b
e : Y &\} * |
INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO |
R e e e s e bose
e e
2, ida, clicar em Q. Er das linh:
“Estudante” vazio), localize o cademo e clique em [# para Iniclar o lancamento..
Para localizar o langamento de um estudante, utize os fitros ababio e, em seguida, clique em Q. Aten an
oo o 0 cédigo do caderno indica a qual
. . componente curricular ele pertence.
ao Exemplo:
P0301 - Lingua Portuguesa,

3% ano EF
FORMATIVA z:}ss& ;ATN%\SMENTAL :uNDA‘niEYN"TAng)E MULT PORTUGUESA  cadastrado langamento. -
FRAIVA  Sie FoNoAn FURDAVENTALDE 1T JRECA et R =

SILVA  FUNDAMENTAL
9ANOS

9ANOS - 3° ANO

Lanq.amento de respostas
Para iniciar o langamento do teste do estudante, clique em .
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Langamento de respostas do estudante

Neste formulaio, antes de Inciar o lancamento, confira com atenc3o as Informacoes do caderno @ do
estudante.Se ole 130 constava na lsta, precncha também os campos Nome filac3o, data de
nascimento e codgo nstrucional.

INSTRUGOES PARA O LANGAMENTO

+ Marque a alternata referente 3 ltra marcada no cartio
de uma letra, sal i

+ Sadeixou a questio em branco, solacione Questio em branca.
Apds preencher todas as Informagées, vocé pode finalzar o lancamento das respostas deste estudante.
em FNALIZAR pot
posteriommento a0 clicar om SALVAR PARCIALMENTE.

Codigo da avaliagao *
IAVALIAGAG N

Modaldade *
ENSINO REGULAR

Etapa*
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS - ANO

Sala de aplcacao*

A-MATUTINO

Nome do estudante

Fitacso 1

Data de nascmento

cougoes e conosco

o-

Langcamento de respostas

Confira, antes de langar as respostas, se os dados do estudante
exibidos na tela sdo os mesmos da prova impressa.

Nome do estudante

Filiagdo 1

Data de nascimento

Cédigo Inep/Cédigo institucional *

Estudante ndo possui cdigo INEP registrado na plataforma

O aluno roalizou o testo? *

hso O sim

Cadomo *

CO501 - LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA

coLecoes

FALE CONOSCO

.. — @(6?‘@/ K
&7

Langamento de respostas

Caso o campo Cédigo Inep/Codigo Institucional ndo esteja registrado no
formuldrio. Marcar a opgao Estudante nao possui codigo INEP registrado

na plataforma.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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COLEQOES

Nome do estudante

Filiagéo 1

Data de nascimento

Cédigo Inep/Cédigo institucional *

Estudante ndo possui cédigo INEP registrado na plataforma

O aluno roalizou o tost

hao

Cadamo *

CO501 - LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA

/ey &
FALECONOSCO @~ MINHA PAGINA /‘- U ﬂ .“ﬁ,’\

Langcamento de respostas

Para ter acesso ao Cartdo de Respostas digital do estudante o Professor
Aplicador deverd marcar a alternativa SIM, no campo “O aluno realizou o

teste?”

coLecoes

Questéo Opges

Oa Op Oc¢ Od O Questio em branco ODupIaMarca;ﬁo

01

02 Oa Ob Oc Od O Questio em branco ODupIa Marcacdo
02 Oa Op O¢ Od Oquestio embrance O Dupla Marcagao
04 Oa Op Oc Cd O Questio em branco ODupIa Marcacio
05 Oa Ob Oc Od O Questio em branco ODupIa Marcacdo
06 Oa Op Oc¢ Od O Questio em branco ODupIa Marcacdo

I

16
iy

2]
— 5.2
s a%

A
71

QO Selecione a alternativa referente a letra
assinalada pelo estudante.

O Se o estudante assinalou mais de uma letra,
selecione o campo “Dupla Marcagao”.

O Se o estudante deixou a questdo em branco,
selecione o campo “Questdo em branco”.

Langamento de respostas

Marque no Cartdo de Respostas Digital as alternativas assinaladas pelo
estudante no Caderno de Teste ou no Cartao de Respostas impresso,

seguindo as orientagdes acima.
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2] o]
s

COLEGOES  FALECONOSCO @ - MINHA PAGINA & 4 _mﬁ/
Jé/i i
VL

|

|

o Oa Ob Oc¢ Od OQuestio embranco O Dupla Marcagio
2 Oa Op Oc¢ Od OQuestio em branco O Dupla Marcagao

O, Op O Og O = O 5
22 ~a b “c d Y Questdo embranco Dupla Marcacao 0 “Salvar Parcialmente” os langamentos,

caso ndo tenha finalizado a atividade.
QO “Cancelar” os langamentos realizados.
SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR
O Caso tenha concluido a atividade, devera
“Finalizar Langamento”.
Langamento de respostas
Apods langar as respostas, é possivel realizar trés agdes.
“lj L-m]
iy
COLECOES  FALE CONOSCO - MINHA PAGINA \/_/@r

P, - \ \
20 Ua Up Ue Ud Questio embranco “Dupla Marcagio
2 Oa Op Oc Od OQquestio embranco  C Dupla Marcacéo

O Op O Og O 5 O 5

~a “Wb “Ye¢ “Yd '“YQuestioembranco '-Dupla Marcacdo ~
22 Atencao

Apds clicar em “Finalizar

" <
SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR Lanc;ellr_nento. , Sera
permitido editar as

respostas do estudante.

Langamento de respostas

Caso nenhum dado seja langado, automaticamente no encerramento
do prazo para langamento, o sistema fecha a janela e contabiliza
como avaliagdo néo realizada pelo estudante.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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CONOIS  MECONOSO mAUDA O PG

Lancamento de respostas

para o calculo gos resultados.

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO

Para inicar 3
para continuar um langamento 3 inciado (*Salo parciaimente).

CONSTA NARELAGEO

9pci0 Base exirac, om squida,clicar em Q, Em uma das inhas oM branco exbidas (campo
“Estudante vazi),localze o caderno e clique em (2 para Iniclar o ancamerto.

o
Para localizar utilize os filtros abalxo e, ida, clique em Q.
oo Esudrte Modatdade N -
. Situacao do langamento:
s de spicacao Cacemo Tio e bncanerto 0 Aguardando Langamento
0O Langamento Finalizado
R QO Salvo Parcialmente
R I e T T [,
AVALIAGAO CLARA  ENSINO ENSINO PO301- LINGUA Estudante Lancamentd
FORMATIVA NUNES ~ FUNDAMENTAL ~ FUNDAMENTAL DE MULT PORTUGUESA  cadastrado finalizado -
Siitos 5 Avos et
AVALIAGAO PEDRO  ENSINO ENSINO P0301- LINGUA Estudante Langamentol
FORMATIVA SILVA  FUNDAMENTAL  FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA  cadastrado finalizado -w
oS Iyt
Para facilitar a busca pelo estudante, filtre os resultados no
s micwoo a0+ =
Lancamento de respostas
Bl oo e
INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO
e cr e cone .
par 7).
CONSTANA RELAGHO
Y da, cicar em Q. i p (campo
“Estudante” vazio), localize o cademo e clique em (2 para Iniclar o langamento.
o
Para localizar o ida, clique em Q.
Avaiaczo Esunie Modaicade o
. . .
o o spiccao Cademo
' .
ax
s T o i o (e
AVALIAGAO CLARA  ENSINO ENSINO PO301-LINGUA Estudante Aguardando
FORMATIVA NUNES ~ FUNDAMENTAL ~ FUNDAMENTAL DE MULT PORTUGUESA ~ cadastrado langamento @
Sitos 5 Avos ey
AVALIAGAO PEDRO  ENSINO ENSINO P0301- LINGUA Estudante Aguardando
FORMATIVA SILVA  FUNDAMENTAL ~ FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA  cadastrado langamento -
Ss e

Langcamento de respostas

Para editar o lancamento do teste do estudante, clique em [#'.
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oSO PMECONOXO  mAUA @+ A pAGA

para o calculo dos resultados

S~ =
. L4 @
Y —fm:/,
Lancamento de respostas b1

' | \
O AN

Para inicar 3
para continuar um langamento 3 inciado (*Salo parciaimente).

CONSTA NARELAGEO

9pci0 Base exirac. om squida,clicar em Q. Em uma das inhas oM branco exbidas (campo
*Estugdant” vazio),ocalize o cademo o clique em [ para Inciar o ancamonto.

Apos ®
Paralocalizar dtize os fltros abaoe, 15, clique em Q. Aten (;50
Avaacso Estudante jr— o

. . .

e Seré possivel realizar o

. langamento de respostas
. em até 10 testes de “Base
Extra” por componente

Avatecko e Modskisce Suadeaptescto Cademo oo delancaments Stuscso dolancamento  Acoes icul dat
AVALIAGAO ENSINO ENS P0301- LiNGUA[ Base. Aguardando N
FORMATIVA FUNDAVENTAL  FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA |exra lancamerto
9ANOS 9ANOS - 3° AND
AVALIAGEO ENsIND EnsIN P0301 - LinGuaBase Aguardendo
FORMATIVA FUNDAVENTAL  FUNDAMENTAL DE MULT PORTUGUESA [ exra lancamento
ANOS 9ANOS - 3 ANO

Langamento de respostas

Caso ndo encontre o nome do estudante na plataforma, selecione o
tipo de langamento “BASE EXTRA” e clique em [#'.

comcocs murcowsco @ - s picna
Lancamento de respostas do estudante

Nesto formuiario, . cont
estudanta.Sa ele 130 constava na sta, preencha também os campos Nome, filac3o, data de
nascimentoe codigo nsttucional

INSTRUGOES PARA O LANGAMENTO

+ Marque aalterativa referente & letra marcada no cartio:
Jociont

para este ANGAMENTO lancamento
posteriomente ao clicar om SALVAR PARCIALMENTE.

Codgo da avaliagio *
AVALACAD

Modalidade

ENSINO REGULAR

Etapa®

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS -7° ANO
Sala de aplcacio *

A-MATUTINO

‘Nome do estudarte

Filagao |

Data de nascimento

Langamento de respostas

Informe os dados do estudante solicitados no formulario. Em seguida,
realize os procedimentos para o langamento das respostas.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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ANEXOS

ETIQUETA - 1° DIA ETIQUETA - 2° DIA

IDENTIFICACAO i CAEd: IDENTIFICACAO i CAEd:
Escola: Escola:

Turma: Turno: Quantidade: Turma: Turne: Quantidade:
Componente(s): Componente(s):

Aplicador: Aplicador:

DATA DE APLICA(;AO: DATA DE APLICACAO:

Secretoriade

Educagdo

ATA DE SALA - 1° DIA ATA DE SALA - 2° DIA

ATA DE SALA SCEIE . CAEd: ATA DESALA i CAEd:

Escola:

Escola:
Turme: Turno: Quantidade
Componente(s): Turma: Turno: Quantidade:
Aplicador: Componente(s):
? Aplicador:

1. Aaplicasdo ocorrey
@sim (5 Néo. (Coso a aplicage nc tanho cerrids, rlata abaixo o motiva.)

1. Aaplicagdo ocorreu?
@sim. (9)Nio. (Caso a aplicagao ndo tenha ocorrido, relate abaixo 0 motivo.)

2. Data da Aplicagde.

3. Inicic do Aplicagde. : érmina da Aplicagio.

6. Guontidode de estudantes presentes. 8. Quontidade de estudantes a mals que ¢ previsto.

] ® ®
N3 houve ccarrncias Barulho externs. Outra ocorréncias. - N .
A & nelodepfecsce Dj Dj

5. Quantidade de estudantes presentes.

4. Término da Aplicagdo.

6. Quantidade de estudantes a mais que o previsto.

7. Indique as ocorréncias da aplicagdo dessa sala:

N&o houve ocorréncias. Barulho externo, Outras ocorréncias.
(relate abaixo)

COMPROVANTE DE APLICAGAO - VIA APLICADOR soere

s, P Testa apés @
plicesBn, d=clors para 23 devidos fins que rezebl de plicadar(a)
a8t 2 o pacate de Teste.

Datei___ /4

SSBINATURA DA RESPOUSAVEL E CAR B0 DA ESGOLA GPF DO(A) RESPONSAVEL:

COMPROVANTE DE APLICAGAO - VIA ESCOLA saere

MUNICIPIO:
ESCOLA:
ETAPA AVALIADA:

TURMA: TURND:

APLICADORIA): CPF DO(A) APLICADORIAJ

HOUVE APLICAGAO: (0SIM (1 NAD I l I

Secretaria de
Educasdo
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LISTA DE FREQUENCIA E COMPROMISSO . CAEd:
SAERE 2023 - 12 AVALIACAO FORMATIVA

o<

Cidade:

Local de Capacitac¢do:

Nome do Responsavel pela Capacita¢do:

CPF do Responsavel pela Capacita¢do:

Os colaboradores que abaixo assinam, declaram reconhecer e aceitar a importancia do trabalho a ser
desenvolvido, bem como a responsabilidade que este exige, e, tendo em vista a sua natureza, assumem
o dever de manter sob rigoroso sigilo, documentos, assuntos, registros e informacdes pertinentes aos
trabalhos e a todos os insumos relativos a sua atuacdo neste projeto, responsabilizando-se ainda pela
guarda, aplicacdo e devolucao de todo material recebido, ndo permitindo sua reproduc¢do ou extravio.

FUNCAO NOME COMPLETO CPF RUBRICA

ESSA FOLHA PODERA SER REPRODUZIDA PELO RESPONSAVEL PELA CAPACITAGCAO



FUNCAO NOME COMPLETO CPF RUBRICA

DATA: / /2023

Assinatura do Responsavel pela Capacitagdo

ESSA FOLHA PODERA SER REPRODUZIDA PELO RESPONSAVEL PELA CAPACITACAO






Secretaria de
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APRESENTACAO

Ol4, professores e professoras da Secretaria de Educacao do Recife.

E com enorme satisfacdo que estamos implementando o Sistema de Avaliacdo da Educacido
Basica do Recife (SAERE).

A avaliacdo ¢ um momento importante para todo o processo de ensino e aprendizagem. E por
meio dela que conseguimos informacdes sobre o percurso que o estudante esta trilhando, bem
como os ajustes necessarios nesse caminhar junto de professor/professora e estudante.

No SAERE, cada avaliacdo devera ser tratada como instrumento para conduzir a intervencao
pedagdgica feita pelo/pela docente. Trata-se de atividade avaliativa que vai ajudar todos a
alcangarem o propdsito maior da Educacao: a aprendizagem.

Este Manual de Aplicacdo ajudara todos os sujeitos envolvidos no processo avaliativo dos
estudantes a compreenderem a importancia de seu papel e os fluxos e cuidados que precisarao
ser adotados para que possamos ter um resultado claro e preciso.

Contamos com o envolvimento e a colaboracao de todos!

Equipe da Secretaria Executiva de Gestdao Pedagdgica.
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DATAS

14/06/2023

14/06/2023

14/06/2023

15/06/2023

15/06/2023

15/06/2023

CRONOGRAMA

Aplicacao dos testes:

JUNHO

D S T OQ

4 5 6 7

Q S S
1 2 3
8 9 10

mo12 13 16 17

18 19 20 21

25 26 27 28

22 23 24

29 30

O horéario do inicio da aplicacao serd o mesmo para todas as escolas:

TURNO DA MANHA: 8H
TURNO DA TARDE: 14H

ETAPA DE ESCOLARIDADE

12 ao 32 ano do Ensino Fundamental

42 ano do Ensino Fundamental

52 30 92 ano do Ensino Fundamental

12 a0 32 ano do Ensino Fundamental

42 ano do Ensino Fundamental

52 a0 92 ano do Ensino Fundamental

DISCIPLINA

Lingua Portuguesa

Lingua Portuguesa

DURACAO

1h20

2h

Lingua Portuguesa e Ciéncias Humanas 2h

Matematica 1h20
Matematica 2h
Matematica e Ciéncias da Natureza 2h

APRESENTACAO



EQUIPE DE APLICACAO

COORDENADOR MUNICIPAL

A funcao do Coordenador Municipal sera exercida pelos técnicos do Nucleo de Avaliacdo do
Recife (NARE). Serao responsaveis por receber e organizar todos os materiais da avaliacao,
realizar a capacitacao dos Coordenadores de Escola e Aplicadores, bem como acompanhar
a qualidade e seguranga do processo avaliativo.

COORDENADOR DE ESCOLA

A funcdo do Coordenador de Escola serd exercida por um membro do trio gestor da
escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico). Serdo de responsabilidade do
Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagogico) o transporte dos
materiais da avaliacao do ponto de apoio até as unidades escolares e 0 acompanhamento
e controle da qualidade e da seguranca do processo avaliativo. Selecionar, cadastrar e
alocar os aplicadores de acordo com a necessidade da Unidade Educacional, na Plataforma
de Avaliacdo e Monitoramento da Educacao do municipio do Recife, através do link:
https://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net/. Além disso, devera entregar a cada
Aplicador uma lista da turma com o nome da crianga, nome da mae e data de nascimento
por dia de prova.

APLICADOR

O Aplicador do 1° ao 3° ano do Ensino Fundamental devera ter Ensino Superior completo,
preferencialmente, em Pedagogia ou Licenciatura em areas afins, com experiéncia em
docéncia ou aplicacao de testes, além de nao ser professor das disciplinas avaliadas. O
Aplicador do 4° ao 9° ano do Ensino Fundamnetal deverd ter, minimamente, Ensino
Médio completo. O Aplicador serd o responsavel pela aplicagao dos testes e insercao dos
resultados dos estudantes na plataforma, obedecendo as metodologias estabelecidas nos
manuais e repassadas na capacitagao.

ATENCAO!

O Aplicador nao pode ser profissional da escola.

Para que os resultados obtidos com a avaliagao reflitam a realidade de cada escola, precisamos garantir que

os dados sejam coletados por meio de uma aplicacao de testes padronizada, com isonomia e equidade. Para

tanto, foi elaborado este manual e é imprescindivel que vocé siga as orientagcdes descritas nele. Nao faca

interpretacao pessoal de nenhuma informacgao. O sucesso da avaliacdao depende disso!

SAERE 2023 |
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APLICADOR

ATIVIDADES DO APLICADOR

ANTES DO DIA DA APLICACAO DO TESTE

1. Participar da capacitacao ministrada pela equipe do NARE.

2. Assinar a Lista de Frequéncia e Compromisso .

3. Ler, atentamente, todas as orientacdes contidas neste Manual.

4. Verificar, com o trio gestor da escola, a escola, o turno e a turma em que atuara.

5. Realizar consulta cadastral do e-Social e a inscricao no Sistema Integrado de Avaliacdo (SIA).

6. Acessar o e-mail informado no cadastro e clicar no link enviado automaticamente pelo SIA, para
validar os dados cadastrais.

Caso os dados nao sejam validados por meio desse link, as suas atividades nao poderao ser
confirmadas no SIA, apds a aplicacdo e, consequentemente, ndo havera liberagao do pagamento.

NO DIA DA APLICACAO DO TESTE

1. Providenciar:

M caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta;

M  um reldgio para marcar o tempo de realizagdo do teste.

2. Chegar a escola com 30 (trinta) minutos de antecedéncia para o inicio da aplicacao.

3. Receber, do Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
da turma sob sua responsabilidade e uma lista contendo o nome dos estudantes, data de nascimento e
0 nome da mae.

4. Conferir se as informacdes constantes da etiqueta do pacote correspondem a turma na qual aplicara
o teste.

5. Preencher os dados solicitados na etiqueta do pacote.

APLICADOR



Atencao! A etiqueta dos pacotes estao identificadas por cores:

M Primeiro dia de aplicacao sera laranja.

m— . EE S
IDENTIFICAGAO rcacs: SIS

o AVALIAGAO A EDUGAGAO BABSGA 00 MGHFE
Escola:

Turma: Turno: Quantidade:

Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

M Segundo dia de aplicacdo sera verde.

——.. V. WA o
IDENTIFICACAO rcaed: SOIOYe

B AvALAGD B4 EBUEAGAD RAGA 00 REGHE
Escola:

Turma: Turno: Quantidade:

Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

O pacote de teste so podera ser aberto dentro da sala de aula, na presenca dos estudantes, no
momento da aplicacao.

6. Verificar, com o Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), se ha
estudantes com deficiéncia ou transtorno do desenvolvimento na turma sob sua responsabilidade. Se
houver, confirmar os procedimentos a serem adotados para atendé-los. Todos os estudantes participardo
da avaliacio, sempre que possivel.

1. Desligar todos os seus dispositivos eletrdnicos e manté-los desligados até o final da aplicacao do teste.
2. Verificar se tudo estad em ordem para o inicio da aplicacdo do teste.

3. Organizar as bancas em filas.
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INICIANDO A APLICAQAO DO TESTE
1. Abrir o pacote de teste, rompendo o lacre do pacote sem danifica-lo.

2. Conferir se o pacote de teste contém:

M 1 Caderno do Aplicador (apenas para as turmas de 1°, 2° e 3° anos EF);
M 1 Atade Sala;

M Caderno de Teste (a quantidade de Cadernos de Teste indicada na etiqueta).

3. Caso haja divergéncia na quantidade de Cadernos de Teste dentro do pacote com o que esta descrito na

etiqueta, devera ser registrado na Ata de Sala:

A partir de agora vocé devera continuar a leitura, nesse manual, da secdo correspondente ao ano/

turma onde ira realizar a aplicacao.

APLICADOR



APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
1° AO 3° ANO DO FUNDAMENTAL

1. Explicaraimportancia da participagao dos estudantes. Dizer que eles estdo participando de uma avaliagao
cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a participacao de
todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

< devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicacao;

< devem deixar sobre a banca apenas lapis e borracha;

< nao poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicagao (exceto em

casos extremos);
< nenhuma pergunta sobre o conteddo do teste podera ser respondida por vocé;

< a atividade tera duracao de até 1h20, mas vocés ndo precisam se preocupar com o tempo,
pois estarei aqui para orienta-los;

< durante a distribuicao dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

© nao poderao escrever nem realizar nenhuma marcagao no Cartao de Respostas.

Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricao das
respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas sera realizada pelo Aplicador.

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

Fila 2 Fia 3 Fila 4
EEE——
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4.

10.

11.

12.

Orientar os estudantes do 1° ao 3° ano:

< marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

< selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois ha apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

Os estudantes deverao utilizar lapis e borracha para realizar o teste e devem ser orientados que
apenas uma alternativa tera validade para fins de correcao. Portanto, caso precisem apagar alguma
marcagao que nao seja a definitiva, isso devera ser feito com cuidado, para nao causar rasuras ou
duvidas na transcricao das respostas do caderno para o cartao.

Solicitar que os estudantes abram o Caderno de Teste na pagina onde esta a questao exemplo.

Escrever, no quadro, o modelo correto de marcacao no Caderno de Teste, ou seja, o “X” deve ficar dentro
da quadricula, como no exemplo a seguir.

Aplicar a questao exemplo e solicitar aos estudantes que marquem um “X” na resposta escolhida.

Certificar-se de que todos entenderam como marcar o “X” na resposta escolhida, circulando entre
as bancas.

Aplicar a questao exemplo novamente para os estudantes que errarem o modo de marcar.

Iniciar a aplicagdo do teste. A partir desse momento, o tempo de duracao da aplicacdo comecara a
ser contado.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.

Conduzir a aplicacao do teste, tendo como guia as orientagdes do Caderno do Aplicador.

No Caderno do Aplicador, havera um simbolo de um megafone. Toda a vez que ele aparecer, vocé
devera ler, em voz alta, a frase que o segue para os estudantes.

APLICADOR 11



12

Veja um exemplo:

EXEMPLO

Vamos fazer juntos um exemplo de uma atividade.

Aplicador, ler (s) i 30(5 megafnm(}w\.

V) Veja a figura abaixo.

Nao dizer o nome
da figura.

‘nm Qual é o nome dessa figura?

[] capELa
[ ] cANETA

[ ] cALERA

N&o deve ser lido.

[ ] cavera

13. Ler cada questao e aguardar um tempo até que todos os estudantes respondam. Terminado esse
tempo, avisar aos estudantes que vocés passardo para a proxima questao. Repetir a leitura das informacdes
de cada questdo, no maximo, uma vez. Seguir esse procedimento durante toda a aplicacédo do teste.

Apos a aplicacdo de cada questao do teste, antes de iniciar a préxima, circular pela sala para verificar
se os estudantes estao efetuando as marcagoes conforme as orientacoes dadas.

No Caderno do Aplicador, vocé encontrara as orientagdes para conduzir a aplicacao dos itens.

14. Registrar o horario de término da aplicacao na Ata de Sala.

15. Recolher todos os Cadernos de Teste certificando-se que estejam com a identificacio do estudante e
com todas as questoes respondidas.

APOS A APLICACAO DO TESTE

1. Nalistade Presenca entregue pelo responsavel da escola, marque P para Presente, T para Transferido,

R para Remanejado e F para Faltou ao lado do nome de cada estudante. Caso haja estudante novato,
deveré ser acrescentado na lista entregue pela escola o nome completo do estudante e marcar P para
Presente. Ao final da pagina, valide com a sua assinatura e CPF.

2. Escrever, no Cartao de Respostas, nas quadriculas, o nome da escola, o nome completo do estudante,

a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizard os nomes escritos
na capa de cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes fornecida pela escola.

3. Informar todos os dados solicitados na Ata de Sala.
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10.

11.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

M Caderno do Aplicador;
M Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou ndo);

M Atade Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
A transcricao das respostas para o Cartao de Resposta e o lancamento das resposta na plataforma
devera ser realizado fora do ambiente da escola.

Transcrever, com a maxima atencao, as respostas assinaladas pelo estudante no Caderno de Teste para
o respectivo Cartdo de Respostas, utilizando caneta esferografica de tinta azul ou preta. Se o estudante:

M deixarumaquestao sem resposta, deixe a respectiva questao sem marcacao no Cartao de Respostas;

M marcar mais de uma resposta, transcreva todas as respostas marcadas.

REALIZAR O LANCAMENTO DAS RESPOSTAS DOS ESTUDANTES NA PLATAFORMA, preferencial-
mente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdo de Respostas. Caso nao seja possivel a leitura do
OR code, inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao
de respostas esta anexo ao final deste manual e o tutorial de lancamento de respostas manualmente
também esta anexo ao final deste manual.

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
conforme o cronograma estabelecido na capacitacao.

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicagao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.

ATENCAO!
A ndo insercdo das respostas dos estudantes via aplicativo ou plataforma implica o nao recebimento
do pagamento.

APLICADOR 13
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APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
4° ANO DO FUNDAMENTAL

3.

Explicaraos estudantesaimportanciada participacdo deles na avaliagao. Dizer que eles estdo participando
de uma avaliacdo cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a
participacao de todos é muito importante nesse processo.

Informar aos estudantes que:

< devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicacao;

< devem deixar sobre a banca apenas lapis e borracha;

< nao poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicagao (exceto em

casos extremos);

< nenhuma pergunta sobre o conteddo do teste podera ser respondida por vocé;
< terdo 2h para responder ao teste;
< durante a distribuicao dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricdao das
respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas sera realizada pelo Aplicador.

Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

Mesa
Professor . .

Fila 1 Fila 2 Fila 3 Fila 4
—

L L L
[ § [ §
Il Il
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4.

5.

10.

11.

Orientar os estudantes do 4° ano a:

< conferirem a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno de Teste;

< marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

< selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois ha apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

Escrever, no quadro, o modelo correto de marcagao no Caderno de Teste, ou seja, 0 “X” deve ser marcado
em cima da letra desejada, como no exemplo a seguir:

Iniciar a aplicacdo do teste. A partir deste momento, o tempo de duracao da aplicacdo comecara a
ser contado.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.
Atentar-se para o andamento da atividade, durante todo o periodo.

Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término da avaliacao e,
novamente, a 10 (dez) minutos do final.

Registrar, ao encerrar o tempo, o horario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

Recolher todos os Cadernos de Teste.

ATENCAO!
Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricao das
respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas sera realizada pelo Aplicador.

APLICADOR 15
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APOS A APLICACAO DO TESTE

10.

Completar no Cartdo de Respostas, nas quadriculas, o nome da escola, o nome completo do
estudante, a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizara os
nomes escritos na capa de cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes da turma de
4° ano fornecida pela escola.

Na Lista de Presenca entregue pelo responsavel da escola, marque P para Presente, T para Transferido,
R para Remanejado e F para Faltou ao lado do nome de cada estudante. Caso haja estudante novato,
deveré ser acrescentado na lista entregue pela escola o nome completo do estudante e marcar P para
Presente. Ao final da pagina, valide com a sua assinatura e CPF.

Informar todos os dados solicitados na Ata de Sala.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

M Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou ndo);

M Atade Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAOQ!
O lancamento das respostas na plataforma devera ser realizado fora do ambiente da escola.

REALIZAR O LANCAMENTO DAS RESPOSTAS DOS ESTUDANTES NA PLATAFORMA, preferencial-
mente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdo de Respostas. Caso ndo seja possivel a leitura do
OR code, inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao
de respostas estd anexo ao final deste manual e o tutorial de lancamento de respostas manualmente
também esta anexo ao final deste manual.

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
conforme o cronograma estabelecido na capacitacao.

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicagao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.

ATENCAO!
A nao insercado das respostas dos estudantes via aplicativo ou plataforma implica o nao recebimento
do pagamento.
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APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
5° AO 9° ANO DO FUNDAMENTAL

1. Explicaraosestudantesaimportanciada participacao deles naavaliacdo. Dizer que eles estao participando

de uma avaliacdo cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a

participacao de todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

©

o

o

©

©

L D)

devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicagao;

devem deixar sobre a banca apenas lapis, borracha e caneta esferografica azul ou preta;

ndo poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicagao (exceto em
casos extremos);

nenhuma pergunta sobre o contelido do teste podera ser respondida por vocé;
terdo 2h para responder ao teste e transcrever as respostas para o Cartdo de Respostas;

durante a distribuicdo dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

de Teste.

4.

5.
|
|
]
]

Solicitar aos estudantes do 5° ao 9° ano que leiam as informagdes constantes na capa do Caderno

Informar aos estudantes que eles devem:

conferir a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno de Teste;

escrever o nome da escola, o nome completo e a turma na capa do Caderno de Teste;

selecionar apenas uma alternativa para cada questao, pois mais de uma resposta marcada

anulara a questao;

utilizar somente caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta para as marcacdes no

Cartao de Respostas.

APLICADOR
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10.

11.

12.

Iniciar a aplicagdo do teste. A partir deste momento, o tempo de duracido da aplicacao comecara a
ser contado.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.
Orientar os estudantes a preencherem o cartao de respostas.
Atentar-se para o andamento da atividade durante todo o periodo.

Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término da avaliacao
e, novamente, a 10 (dez) minutos do final.

Registrar, ao encerrar o tempo, o horario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

Recolher todos os Cadernos de Teste.

APOS A APLICACAO DO TESTE

Orientar e monitorar os estudantes no preenchimento das quadriculas com: nome da escola, 0 nome
completo do estudante, a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes.

Na Lista de Presenca entregue pelo responsavel da escola, marque P para Presente, T para Transferido,
R para Remanejado e F para Faltou ao lado do nome de cada estudante. Caso haja estudante novato,
deveré ser acrescentado na lista entregue pela escola o nome completo do estudante e marcar P para
Presente. Ao final da pagina, valide com a sua assinatura e CPF.

Informar todos os dados solicitados na Ata de Sala.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

M Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou ndo);

M Atade Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
0 lancamento das respostas na plataforma devera ser realizado fora do ambiente da escola.

REALIZAR O LANCAMENTO DAS RESPOSTAS DOS ESTUDANTES NA PLATAFORMA, preferencial-
mente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdo de Respostas. Caso nao seja possivel a leitura do QR
code, inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao de res-
postas estd anexo ao final deste manual e o tutorial de lancamento de respostas manualmente também
estd anexo ao final deste manual.

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacao/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.
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10.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste

conforme o cronograma estabelecido na capacitacao.

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagégico), que assine o
Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.

ATENCAO!
A nao insercao das respostas dos estudantes via aplicativo ou plataforma implica o ndao recebimento

do pagamento.

APLICADOR
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ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

Os estudantes com deficiéncia ou transtorno do desenvolvimento poderao ser atendidos pelos professores do
Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou os Agentes de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial
(AADEE), em sala separada, e terdo até 1 (uma) hora de tempo adicional, para realizarem suas provas.

Veja, a seguir, as orientagoes sobre cada atendimento:

_ ATENDIMENTO EM TRANSCRICAO
ATENDIMENTO INDICACAO SALA SEPARADA DOS TESTES

Responsabilidade dos professores
do Atendimento Educacional

Sim (atendimento individual). Especializado (AEE) ou os Agentes de
Apoio ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE).

Estudantes com cegueira ou

Ledor/ Transcritor . ..
baixa visao.

Responsabilidade dos professores
Estudantes com do Atendimento Educacional
Transcritor . Sim (atendimento individual). Especializado (AEE) ou os Agentes de
comprometimento motor. ; !
Apoio ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE).

12a0 42ano do EF —sera
Responsabilidade dos professores

Intérprete Estudantes com surdez/ do Atendimento Educacional

de Libras/ o . Sim (até 10 estudantes por sala).  Especializado (AEE) ou os Agentes de
. . deficiéncia auditiva. ; )

Leitura Labial Apoio ao Desenvolvimento Escolar

Especial (AADEE). Demais etapas —
sera responsabilidade do estudante.

SAERE 2023 | MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA OS PROFESSORES DO ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (AEE) E OS AGENTES DE APOIO AO
DESENVOLVIMENTO ESCOLAR ESPECIAL (AADEE).

LEDOR/ TRANSCRITOR

|

N 8 @ @

|
]

]

4]

4]

Ler cada questdo e as opcoes de respostas para o estudante.

Descrever os graficos e figuras em detalhe.

Ler em velocidade e tom de voz normal.

Informar o tipo de destaque no caso de expressdes em negrito, italico ou aspas.
Marcar, no Caderno de Teste, a resposta escolhida pelo estudante.

Transcrever as respostas marcadas no Caderno de Teste para o Cartao de Respostas, confirmando
com o estudante a resposta escolhida por ele em cada questao. Em caso de erro na transcricao,
registrar na Ata de Sala.

Marcar a resposta de cada questao no Caderno de Teste, de acordo com a orientacao do estudante.

Transcrever as respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas.

Informar o estudante sobre todas as orientacdes passadas pelo Professor Aplicador da turma para
a realizacao do teste.

Permanecer préximo ao estudante durante toda a realizacdo do teste para esclarecer as duvidas
dele sobre palavras e expressoes.

Estar atento, caso haja mais de um estudante com surdez/deficiéncia auditiva na sala, para que eles
nao se comuniquem durante a aplicacao.

Para todos esses atendimentos e recursos, os cadernos de provas serao retirados do pacote de provas da sala

regular, com excecao dos atendimentos dos estudantes da sala bilingue que receberdo pacote proéprio.

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

21
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Além dos casos j& mencionados, ha outras situacdes de aplicacdo para estudantes com necessidades
educacionais especificas que vocé poderd encontrar. Verifique os procedimentos a serem adotados em
cada situacao:

Estudante com outras necessidades educacionais que NAO demandem atendimento - deverao participar
da avaliacdo dentro de sua sala de aula, juntamente com os demais estudantes. Nao podera ser fornecido
tempo adicional para esses estudantes.

Estudante com outras necessidades educacionais que demandem atendimento - deverao realizar o teste
em outra sala da escola, acompanhados por um professor do Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou
o Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE). Esses estudantes terdo até 1 hora de tempo
adicional para realizar o teste. A escola sera responsavel por fornecer o profissional de apoio para atender
o estudante.

SAERE 2023 | MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



TUTORIAL DE LEITURA DO CARTAO DE RESPOSTAS

1.

Leitura do Cartao
de Respostas

SAERE
12 Avaliagao Formativa

Instalando o aplicativo CAEd Avaliacao.

CAEd:

Aplicativo CAEd Avaliacao

@ Download do App
9 Leijtura dos Cartdes de Resposta
@ Configuracdes do App

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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o e o Instalando o aplicativo
CAEd Avaliagio
29%
1 mil avaliagdes @ 24MB ClassificacBo Li

Acessar a Play Store }

Para que todos tenham o direit de aprender

{ Fazer o download do aplicativo CAEd Avaliagao J

[ Apenas para Android 5.1.1 ou superior J

N&o é compativel com o
sistema 10S (Iphone).

Projetos [ ]

Aprender a leer

©

Avaliagéo - MEC

©

Autenticacao

0 Aplicador devera selecionar o projeto RECIFE.

Caruaru

Recife

©

(e

©

Mato Grosso

©

Espirito Santo

24 SAERE 2023 | MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



Avaliagdo

Login

Senha

ENTRAR

Manuseio do aplicativo CAEd Avaliagao.

CAEd Avaliagdo

Usudrio App |

Leitor de cartdes

Autenticacao

Na pdgina de login, utilize o CPF (somente nimeros)
como Login e Senha e clique em Entrar.

S0 tera acesso ao aplicativo, o
aplicador que estiver alocado
como APLICADOR EXTERNO.

Manuseio do App

Cligue em Leitor de Cartdes.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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&«

Selecione a escola

ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR
23 OSWALDO CABRAL

Manuseio do App

O aplicativo exibird a(s) escola(s) vinculada(s) ao
Aplicador logado. Ele devera selecionar a escola

SAERE 2023

desejada.
i ®
< Selecione a escola
ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR
& OSWALDO CABRAL
Manuseio do App

Para atualizar a lista de escolas e turmas no
aplicativo, faga o movimento de “arrastar” de cima

para baixo.

MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR
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Selecione a turma

Escola: ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDO

v

AVALIAGAO FORMATIVA

\EF 3° ANO AM

Falta 1 de 1 turma para sincronizar

# i 6]

Hame Configuracds Turorial

€«

Selecione um aluno

Estudantes Instrumentos.

© =Presente ' = Ausente
@ = Aplicado  © = Sincronizado = Sincronizando

>

ANA SOFIA DOS SANTOS
TAVARES

ANA SOPHIA DOS SANTOS
NOVAES

ARTHUR EDUARDO DE OLIVEIRA

>

AUGUSTO DA SILVA BUENO

°|
o
AU CONBRAFRETAS @) l
°
o

>

BEATRYZ DE S0UZANARDES @) ‘

" i ®

Home Configuraclo Tutorial

Manuseio do App

Nesta tela, as turmas ficam separadas por
avaliagdo. Para saber quais turmas estao na
avaliacdo, clique na avaliagao desejada.

Manuseio do App

Ao selecionar a turma, sdo apresentadas na tela
duas abas: ESTUDANTES e INSTRUMENTOS.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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€  Selecione um aluno

Escola: ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDD
CABRAI

Turma: EF 32 ANO AM

Estudantes Instrumentos.

© = Presente = Ausente

© = Aplicado  © = Sincronizado = Sincronizando
ANA SOFIA DOS SANTOS °
TAVARES
\posm - LINGUA PORTUGUESA 0
\MU‘SO' - MATEMATICA (-]
\NDEG'I - CIENCIAS DA NATUREZA (7]

HO301 -CIENCIASHUMANAS @ @ ©

ANA SOPHIA DOS SANTOS )
NOVAES
" e (0]
ome - T

SAERE 2023

< Selecione um aluno

Escola: ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDO
CABRAL

Turma: EF 3% ANO AM

Estudantes Instrumentos

~  HO301 - CIENCIAS HUMANAS

|ANA SOFIA DOS SANTOS TAVARES

Home Configuagso Tutorial

Manuseio do App
Na aba ESTUDANTES serdo listados os nomes dos
estudantes.

Clicando sobre o nome do estudante é possivel
verificar o status de gravagdo e sincronizagéo.

Manuseio do App

Na aba INSTRUMENTOS é possivel pesquisar por
caderno de teste e verificar os estudantes que ja
tiveram imagens dos cartdes capturadas.

| MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



€ Selecione um aluno

l Estudantes Instrumentos

@ = Presente = Ausente

© = Aplicado  © = Sincronizado = Sincronizando
) Manuseio do App
ANA SOF1A DOS SANTOS
? TAVARES .
Na aba ESTUDANTES, selecione o estudante que
serd avaliado e clique no € para iniciar a leitura do
> ANA SOPHIA DOS SANTOS ° ~
NOVAES Cartdo de Respostas.
> ANALU COIMBRA FREITAS o

> ARTHUREDUARDO DEOLIVERA )

> AUGUSTO DA SILVA BUENO (+]

> BEATRYZ DE SOUZA NARDES °

~ @ 6]

Home Configuagho Tutorial

Realizando a leitura no aplicativo CAEd Avaliacao.

CAEd Avaliagdo

Realizando a leitura

Aponte a camera do celular para 0 QR Code do
caderno ou clique em DIGITAR CODIGO para

informar o cédigo do caderno manualmente.

X Cancelar + Confirma

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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3°ano do Ensino Caderno
Fundamental

LINGUA PORTUGUESA

P0301

B8 Digite o codigo

=
-——._, 4516P0301

X Cancelar

Cartao de Respostas

Realizando a leitura

0 aplicativo ird exibir uma tela para confirmacgao do
cédigo do caderno. Se estiver correto, clique na
opgéao SIM.

n asa197328 [l
i CAEd:
0 cadigo do caderno de
ANA SOFIA DOS SANTOS
TAVARES & PO301 7
SAERE 2023 | MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



& LerCartio Resposta

€ LerCartao Resposta

2 1

Realizando a leitura

Apds confirmar o modelo do caderno, o aplicativo iniciard uma
contagem regressiva de 3 segundos para a captura da foto do
Cartdo de Resposta.

B

4516P0301

{ CAEd:

asarsrzs W

4 LerCartao Resposta

Realizando a leitura

Para a foto, o Cartao de Respostas deve estar
sempre na VERTICAL e o celular na HORIZONTAL.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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€ Ler Cartao Resposta

CONFERIR IMAGEM

Esta & a imagem que vocé capturou.
Confira se as marcagdes realizadas pelo
estudante estao legiveis.

0 que deseja fazer?

Realizando a leitura Pz DT AR

E necessério enquadrar os quadrados pretos do
cartdo de respostas na tela. Feito isso, o aplicativo
ira capturar a imagem.

CAEd

Realizando a leitura

ApOs a leitura do Cartdo de Respostas, o Aplicador
deve conferir toda a marcagdo.

CONFERIR IMAGEM

Esta é a imagem que vocé capturou.
Confira se as marcagdes realizadas pelo
estudante estao legiveis.

As alternativas marcadas em VERMELHO s&o
aquelas que o aplicativo identificou marcagdo.

0 que deseja fazer?

. J4 as alternativas marcadas em VERDE sdo aquelas
que o aplicativo ndo identificou marcagdo.

EDITAR REFAZER
RESPOSTAS FOTO

FINALIZAR

Ap0s realizar a conferéncia das marcagGes, o
Aplicador poderé finalizar, editar respostas ou

refazer foto.
CAEd

SAERE 2023 | MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



€  Cartéo

Escola ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDO
CABRAL

Turma: EF 3% ANO AM

Estudante: ANA SOFIA DOS SANTOS TAVARES

Instrumento: PO301 - LINGUA PORTUGUESA

M Todes Em branco

Marcados Duplicadas

2 Ativar Edicio

B Checar imagem

A BCD
B @000
® oeoo
= 0000
® ooeo
" ®0®0
1 IV N
— o
':“““'“39‘"; BCOD
" ®@®00
® ooeo
| JClelele!
= 0000
# oeoo
® oooe

| FINALIZAR CANCELAR \:‘RESETAR |

Realizando a leitura

Caso seja necessario editar as respostas, clique
em ATIVAR EDIGAO para alterar a indicag&o de
alternativa feita pelo aplicativo. Utilize as cores da
legenda para identificar questdes com dupla
marcagao ou em branco.

Realizando a leitura

Quando as marcagdes do aplicativo estiverem iguais
as do Cartao de Respostas, clique em FINALIZAR. O
aplicativo retornara a lista de estudantes.

FINALIZAR
Conclui a leitura do Cartdo de Resposta

CANCELAR
Néo salva as respostas e volta para a tela de alunos

RESETAR
Desfaz as alteragdes realizadas e mantém o que foi
lido pela camera

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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SAERE 2023

Ainda existem 3 questdes duplicadas e
3 sem marcagao, deseja continuar?

NAD SiM

Vocé finalizou a leitura (e nao
pode alterar o registro)!

0 caderno P0301 - LINGUA
PORTUGUESA de ANA SOFIA DOS
SANTOS TAVARES foi lido e salvo com

sucesso.

Realizando a leitura

. Caso o aplicativo identifique que houve dupla
marcacgao ou que alguma questao ficou sem
marcagao (em branco), no momento de finalizar,
serd exibida a mensagem ao lado.

@ Se as marcagdes estiverem corretas, basta clicar
em SIM. Agora, se no Cartao de Respostas, o
aluno fez as marcagdes e o aplicativo ndo fez a
leitura corretamente, clique em NAO e facaa
edicdo das marcagdes, conforme constam no
Cartao de Respostas do aluno.

Realizando a leitura

Apds confirmar as marcagdes, o aplicativo ird
exibir uma mensagem de concluséo da leitura do
Cartdo de Resposta. Basta clicar em OK para
finalizar a atividade.

MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



4.

< Selecione um aluno

Estudantes Instrumentos
© = Presente = Ausente
© = Aplicado @ = Sincronizade = Sincronizando

)
> VINICIUS ADRIAND PINHERO () ‘

> VITOR LUIZ BIANCHINI ° ‘
YASMIM VITORIA ALMEIDA
? DOMINGUES ° ‘
> YOHAN BASTOS [+] ‘
© Baseextra
20 registros extras disponiveis
* @ ©

Home Configuacto Tneeist

Informe o nome do
estudante:

Data de nascimento:

Informe o nome da mée:

X Cancelar

Utilizacao de Base Extra no aplicativo CAEd Avaliacao.

Utilizagao de Base Extra

Caso o nome do estudante ndo esteja na lista, serd
possivel adiciona-lo utilizando esse recurso. Na
aba ESTUDANTES, role a tela até o final para ter
acesso ao botao BASE EXTRA.

Utilizagao de Base Extra

Serd exibida a tela para adicionar os dados
pessoais do estudante. Ao preencher o formulario,
clique em CONFIRMA.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



36

& Selecione um aluno

Estudantes

Instrumentos

© = Presente = Ausente
©=Aplicado  © = Sincronizado = Sinci

(

ronizando

J

{ > VITOR LUIZ BIANCHINI

o

YASMIM VITORIA ALMEIDA
?  DOMINGUES (+] ‘
> YOHANBASTOS (+] ‘
THALITA BARBOSA °
P0301 - LINGUA PORTUGUESA
" @ ®
ot e e

Utilizagao de Base Extra

Apés inserir os dados do estudante, realize a
captura da imagem do Cartdo de Respostas e
finalize, o nome e o status do estudante serao
exibidos na tela do aplicativo.

Serd possivel realizar o
langamento de respostas
de até 10 TESTES EXTRAS
por turma.

5. Configuracées do aplicativo CAEd Avaliacao.

SAERE 2023

Configuragdo

@ versio

x Eliminar inconsisténcias

&€ Enviar relatorios de erros

L

2.01.769

Q) Sincronizagdo em segundo plano

= Sincronizar apenas com Wi-Fi

&

Relatério de Erros

3]

Sair

Configuragoes do App

SINCRONIZACAO EM SEGUNDO PLANO:

Caso esta opcéo esteja ativada, os dados e imagens
capturadas serdo enviados assim que o celular estiver
conectado a uma rede de internet. Se estiver desativada, o
Aplicador tera que clicar no bot&o de sincronizagéo (¥ ).
na tela de turmas:

< Selecione a turma

Escola: ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR OSWALDO
CABRAL

. AVALIAGAO DIAGNGSTICA

IEF 3° ANO AM

MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



Configuragdo

B

2

Verséo

Eliminar inconsisténcias

Enviar relatérios de erros

Sincronizagdo em segundo plano

L.

2.0.1.769

Sincronizar apenas com Wi-Fi

e ]

)

Relatdrio de Erros

Sair

Configuragoes do App

SINCRONIZAR APENAS COM WI-FI:
Caso esta opgao esteja ativada, as leituras serdo
sincronizadas apenas quando houver conexao Wi-Fi.

¥
¢
¢

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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TUTORIAL DE LANCAMENTO DAS RESPOSTAS
NA PLATAFORMA

Langcamento das
respostas na
plataforma

SAERE
12 Avaliagao Formativa

| CAEd: | .=,

1. Acesso a plataforma.

Recife

Plataforma de Avaliagdo e Monitoramento
da Educacédo do municipio de Recife

Saiba mais

Acesso a plataforma

https://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net/

Clique em Entrar.

SAERE 2023 | MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



Login
Usuirio

Senha

Acesso a plataforma

COLEGOFS  FALECONGSCO  ENTAAR

Na pégina de login, utilize o CPF (somente niimeros) como

usuario e senha e clique em “Entrar”.

FALE CONOSCO o~

Avaliagdes Formativas e Sequéncias Digitais

Cadastros e Programac&o

Acesse dados administrativos e
recursos necessarios para o
planejamento, a aplicacdo & o
registro das avaliacoes.

MINHA PAGINA

Acesso as outras funcionalidades

Na plataforma, acessar o Card “Cadastros e Programagao”.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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2.

Cadastros e Programacgao

Lancamentos e correcso

Lancamento de respostas

Lancamento de respostas

Como realizar o langamento das respostas na plataforma.

FALE CONOSCO -4 MINHA PAGINA

Os resultados da avaliagao constituem evidéncias para que os gestores e a comunidade
escolar elaborem um diagnéstico do ensino na instituicao, alargando a percepcao sobre a
experiéncia de e esobreas

Se a agdo estiver programada para esta avaliagao, oriente que a equipe escolar e os
professores facam o Lancamento de respostas de estudantes. Se necessario, vocé também
pode realizar esse procedimento na plataforma, se esta for uma de suas atribuicoes para
esta avaliacdo.

Acompanhe esses registros, também, no card Acompanhamento das aplicagées.

Como realizar o langamento das respostas?

Acesse a aba “Langamentos e corre¢ao” e clique no botao
“Langamento de respostas”.

couors Ecomosco mauA @ - wapiGIA

para o calculo dos resultados.

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO

Para iicar

para coninuar um langamento 4 inciado (*Salo parciaimenta).

CONSTA NARELAGED

Orientagdes para facilitar o
langamento das respostas

9pcio Base exirac. em sequida, clicar em Q. Em uma das linhas om branco exbidas (campo
“Estudanter vazio,localze o caderno e clique em 2 para Inicar o langamerto.

oo °
Paralocalizar utilize o filtros abaixo e, ida, clique em Q.
i - Wodaicato cum

i i 0
S— Cacemo

. 0
a x
halodo B lodiiode B Sindatngte Codams Toudelepaners Shmto dolicanars etn
AVALIAGAQ CLARA  ENSINO ENSINO P0301- LINGUA Estudante Aguardando A
FORVATVA  NUNES FUNDRVENTAL FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA cadstado  langaments o Lista de estudantes das turmas
SANTOS 9GS SANOS -3 ANO
§ da escola

AVALIAGAO PEDRO  ENSINO ENSINO PO301-LINGUA Estudante Aguardando
FORMATIVA SILVA  FUNDAMENTAL ~ FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA  cadastrado langamento L

os

SAERE 2023

9ANOS - 3° ANO

Como realizar o langamento das respostas?
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COLEGOES FALE CONOSCO % AJUDA e- MINHA PAGINA
Lancamento de respostas

Aps a aplicacdo dos testes impressos, vocé deve realizar o lancamento das respostas dos estudantes.
para o calculo dos resultados.

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO
Para iniciar o langamento de respostas de um estudante, clique no icone (. Utilize este mesmo botdo Tipo de langamento:
para continuar um lancamento ja iniciado (*Salvo parcialmente”) . .

QO Base Extra (estudante inserido

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO DE ALUNO QUE NAO CONSTA NA RELAGAO no momento da a pl ica(;é’o)
Se um estudante néo constar na relagao abaixo, vocé deve selecionar no filtro Tipo de langamento a O Estudante Cadastrado

opcio Base extra e, em sequida, clicar em Q. Em uma das linhas em branco exibidas (campo )

T i v (i e T G E AT i T T (prev|sto)

Apds finalizar um lancamento, visualize as informacdes registradas em @.

Para localizar o langamento de um estudante, utilize os filtros abaixo e, em seguida, clique em Q.

Situagao do langamento:

Avaliacéo Estudante Modalidade Etapa a Aguardando Langamento
e v M QO Langamento Finalizado
Sala de aplicagéio Cademo Tipo de langamento Situagao do lancamento O Salvo Parcialmente
L] L]
a x

Langcamento de respostas

Para facilitar a pesquisa de estudante, filtre os resultados como
demonstrado acima

coscors rarcowsco  mAwA @ - [T

Langamento de respostas

para o calculo dos rosultados.

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO

Para mciar. um estudante, Utize este mesmo botzo
para continuar um lancamento 3 Inictado (‘Saivo parcaimente’)

INSTRUGOES aue

na relacio abaiko, nofitro
3 1da, cicar em Q. Em uma das
“Estudante” vaz0). ocalze © cademo e cligue om  para Inicar o ancamento.

‘8p0s fnalizar um Langamento, isualize a5 Informag 0es registradas em @.

e S e R Atengao

Avallagao Estudante Modalidade Eapa

0 cdédigo do caderno indica a qual
. . componente curricular ele pertence.

o Exemplo:

P0301 - Lingua Portuguesa,

Sala de aplicacio cademo

e T T oy S T L T
\ 32 ano EF

FORMATIVA NUNES ~ FUNDAMENTAL  FUNDAMENTAL DE MULT PORTUGUESA  cadastrado langamento -

FORMATIVA SILVA  FUNDAMENTAL ~ FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA  cadastrado langamento -

Lanq.amento de respostas
Para iniciar o langamento do teste do estudante, clique em .

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



oo murcowso 0+ [re—
Langamento de respostas do estudante

Neste formulaio, antes de Inciar o lancamento, confira com atenc3o as Informacoes do caderno @ do
estudante.Se ole 130 constava na lsta, precncha também os campos Nome filac3o, data de
nascimento e codgo nstrucional.

INSTRUGOES PARA O LANGAMENTO

+ Marque a alternata referente 3 ltra marcada no cartio
o 1 lera, seleci
" Sacino » quentd e bro, sk Qustzoom banco
SRS NI e e e e p
ando em FINALIZAR
Do 0l o SALUAR ARCIALNENTE,

Codigo da avaliagao *
IAVALIAGAG N

Modaldade *
ENSINO REGULAR

Etapa*
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS - ANO

Sala de aplcacao*

A-MATUTINO

Nome do estudante

Fitacso 1

Data de nascmento

Langcamento de respostas

Confira, antes de langar as respostas, se os dados do estudante
exibidos na tela sdo os mesmos da prova impressa.

l.,i-h

<
r 3

Nome do estudante /}

Filiagdo 1

Data de nascimento

Cédigo Inep/Cédigo institucional *

Estudante ndo possui cdigo INEP registrado na plataforma

O aluno roalizou o testo? *

hso O sim

Cadomo *

CO501 - LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA o

Langamento de respostas

Caso o campo Cédigo Inep/Codigo Institucional ndo esteja registrado no
formuldrio. Marcar a opgao Estudante nao possui codigo INEP registrado
na plataforma.

SAERE 2023 MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



COLEQOES

Nome do estudante

Filiagéo 1

Data de nascimento

Cédigo Inep/Cédigo institucional *

Estudante ndo possui cédigo INEP registrado na plataforma

Cadamo *

CO501 - LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA

FALE CONOSCO

Langcamento de respostas

Para ter acesso ao Cartdo de Respostas digital do estudante o Professor
Aplicador deverd marcar a alternativa SIM, no campo “O aluno realizou o

teste?”

coLecoes

Questio  Opgbes

o1 Oa Op Oc¢ Od O Questio em branco ODupIa Marcacdo
02 Oa Ob Oc Od O Questio em branco ODupIa Marcacdo
02 Oa Op O¢ Od Oquestio em brance ':)Dupla Marcacao
04 Oa Op Oc Cd O Questio em branco ODupIa Marcacio
i Oa Ob Oc Od O Questio em branco ODupIa Marcagdo
06 Oa Op Oc¢ Od O Questio em branco ODupIa Marcacdo

FALE CONOSCO

o- MINHA PAGINA

e- MINHA PAGINA

AcBes

QO Selecione a alternativa referente a letra
assinalada pelo estudante.

O Se o estudante assinalou mais de uma letra,
selecione o campo “Dupla Marcagao”.

O Se o estudante deixou a questdo em branco,
selecione o campo “Questdo em branco”.

Langamento de respostas

Marque no Cartdo de Respostas Digital as alternativas assinaladas pelo
estudante no Caderno de Teste ou no Cartao de Respostas impresso,

seguindo as orientagdes acima.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS

43



44

) Questio em branco

O Dupla Marcagio

O Dupla Marcacéo

COLEQUES ~ FALECONOSCO @ - MINHA PAGINA

ODupla Marcagio

QO “Salvar Parcialmente” os langamentos,
caso ndo tenha finalizado a atividade.

Q “Cancelar” os langamentos realizados.

O Caso tenha concluido a atividade, devera

“Finalizar Langamento”.

Apods langar as respostas, é possivel realizar trés agdes.

COLECOES ~ FALECONOSCO @ » MINHA PAGINA

O Dupla Marcacéo

O Dupla Marcacéo

20

2 a Ob Oc d O Questio em branco
22 a “b c d ' Questdo em branco

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTC CAMNCELAR
Langamento de respostas

20 ~a Wb “Yc¢ Yd “YQuestio em branco
2 Oa Op O¢ Od OQquestio em branco
37 ~a Wb “Yc¢ Yd “YQuestio em branco

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO

O Dupla Marcacéo

CANCELAR

Atengao

Apds clicar em “Finalizar
Langamento”, sera
permitido editar as

respostas do estudante.

Langamento de respostas

Caso nenhum dado seja langado, automaticamente no encerramento
do prazo para langamento, o sistema fecha a janela e contabiliza
como avaliagdo néo realizada pelo estudante.
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CONOIS  MECONOSO mAUDA O PG

Lancamento de respostas

para o calculo gos resultados.

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO

Para inicar 3
para continuar um langamento 3 inciado (*Salo parciaimente).

CONSTA NARELAGEO

9pci0 Base exirac, om squida, clicar em Q. Em uma das inhas oM branco exbidas (campo
“Estudante vazi),localze o caderno e clique em (2 para Iniclar o lancamerto.

o
Para localizar utilize os filtros abalxo e, ida, clique em Q.
oo Esudrte Modatdade N -
. Situacao do langamento:
s de spicacao Cacemo Tio e bncanerto 0 Aguardando Langamento
QO Langamento Finalizado
R QO Salvo Parcialmente
R I s T T [,
AVALIAGAO CLARA  ENSINO ENSINO PO301- LINGUA Estudante Lancamentd
FORMATIVA NUNES ~ FUNDAMENTAL ~ FUNDAMENTAL DE MULT PORTUGUESA  cadastrado finalizado -
Siitos 5 Aos et
AVALIAGAO PEDRO  ENSINO ENSINO P0301- LINGUA Estudante Langamentol
FORMATIVA SILVA  FUNDAMENTAL  FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA  cadastrado finalizado -w
oS Iyt
Para facilitar a busca pelo estudante, filtre os resultados no
s micwoo a0+ =
Lancamento de respostas
Bl oo e
INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO
e cr e cone .
par 7).
CONSTANA RELAGHO
Y da, cicar em Q. i p (campo
“Estudante” vazio), localize o cademo e clique em (2 para Iniclar o langamento.
o
Para localizar o ida, clique em Q.
Avaiaczo Esunie Modaicade o
. . .
o o spiccao Cademo
' .
ax
s T o i o (e
AVALIAGAO CLARA  ENSINO ENSINO PO301-LINGUA Estudante. Aguardando
FORMATIVA NUNES ~ FUNDAMENTAL ~ FUNDAMENTAL DE MULT PORTUGUESA  cadastrado langamento @
Sitos 5 Avos ey
AVALIAGAO PEDRO  ENSINO ENSINO P0301- LINGUA Estudante Aguardando
FORMATIVA SILVA  FUNDAMENTAL FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA ~ cadastrado langamento -
Sns e

Langcamento de respostas

Para editar o lancamento do teste do estudante, clique em [#'.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



oSO PMECONOXO  mAUA @+ A pAGA

Lancamento de respostas \Y // L\;g/
para o célculo dos resultados. ) /’\ ~ \ﬁ |

INSTRUGOES PARA ACESSAR O LANGAMENTO

Para inicar 3
para continuar um langamento 3 inciado (*Salo parciaimente).

CONSTA NARELAGEO

9pci0 Base exirac. om squida,clicar em Q. Em uma das inhas oM branco exbidas (campo
*Estugdant” vazio),ocalize o cademo o clique em [ para Inciar o ancamonto.

Apos ®
Paralocalizar dtize os fltros abaoe, 15, clique em Q. Aten (;50
Avaacso Estudante jr— o

. . .

e Seré possivel realizar o

. langamento de respostas
. em até 10 testes de “Base
Extra” por componente

Avatecko e Modskisce Suadeaptescto Cademo oo delancaments Stuscso dolancamento  Acoes icul dat
AVALIAGAO ENSINO ENSING P0301- LiNGUA[ Base. Aguardando N
FORMATIVA FUNDAVENTAL  FUNDAMENTALDE MULT PORTUGUESA |exra lancamerto
9ANOS 9ANOS - 3° AND
AVALIAGEO ENsIND EnsIN P0301 - LinGuaBase Aguardendo
FORMATIVA FUNDAVENTAL  FUNDAMENTAL DE MULT PORTUGUESA [ exra lancamento
ANOS 9ANOS - 3 ANO

Langamento de respostas

Caso ndo encontre o nome do estudante na plataforma, selecione o
tipo de langamento “BASE EXTRA” e clique em [#.

comcocs murcowsco @ - s picna
Lancamento de respostas do estudante

Nesto formuiario, . cont
estudanta.Sa ele 130 constava na sta, preencha também os campos Nome, filac3o, data de
nascimentoe codigo nsttucional

INSTRUGOES PARA O LANGAMENTO

+ Marque aalterativa referente & letra marcada no cartio:
Jociont

para este ANGAMENTO lancamento
posteriomente ao clicar om SALVAR PARCIALMENTE.

Codgo da avaliagio *
AVALACAD

Modalidade

ENSINO REGULAR

Etapa®

ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS -7° ANO
Sala de aplcacio *

A-MATUTINO

‘Nome do estudarte

Filagao |

Data de nascimento

Langamento de respostas

Informe os dados do estudante solicitados no formulario. Em seguida,
realize os procedimentos para o langamento das respostas.

46 SAERE 2023 | MANUAL DO PROFESSOR APLICADOR



ANEXOS

ETIQUETA - 1° DIA ETIQUETA - 2° DIA

IDENTIFICAGCAO +caed: SO IDENTIFICACAO i CAEd:
Escola: Escola:

Turma: Turno: Quantidade: Turma: Turno: Quantidade:
Componente(s): Componente(s):

Aplicador: Aplicador:

DATA DE APLICAGAO: DATA DE APLICAGAO:

Secretoriade Secrataria do

Educagdo

ATA DE SALA - 1° DIA ATA DE SALA - 2° DIA

ATA DE SALA SCEIe / CAEd: ATA DE SALA i CAEd: m

Escola:
Escola:
Turme: Turno: Quantidade
Componente(s): Turma: Turno: Quantidade:
Aplicador: Componente(s):
1. Aaplicacdo ocorreu? Aplicador:
@sim (5 Néo. (Coso a aplicage nc tanho cerrids, rlata abaixo o motiva.)

1. Aaplicagdo ocorreu?
@sim. (9)Nio. (Caso a aplicagao ndo tenha ocorrido, relate abaixo 0 motivo.)

2. Data da Aplicagde.

3. Inicic do Aplicagde. : da Aplicagio,

I:

6. Guontidode de estudantes presentes. 8. Quontidade de estudantes a mals que ¢ previsto.

7. Indique as coorréncias da aplicasdo dessa sala: 2. Data da Aplicagdo. Dj/m/‘ ‘

] ® ®
N3 houve ccarrncias Barulho externs. Outra ocorréncias. - N .
A & nelodoApfeesce Dj Dj

5. Quantidade de estudantes presentes.

4. Término da Aplicagdo.

6. Quantidade de estudantes a mais que o previsto.

7. Indique as ocorréncias da aplicagdo dessa sala:

®
N&o h éncias. Ih outr 3
______________________________________ (relate abaixo)

COMPROVANTE DE APLICAGAO - VIA APLICADOR soere

=, Pos Testaapésa

plicesBn, d=clors para 23 devidos fins que rezebl de

a8t

L )

SSBINATURA DA RESPOUSAVEL E CAR B0 DA ESGOLA GPF DO(A) RESPONSAVEL:

COMPROVANTE DE APLICAGAO - VIA ESCOLA saere

MUNICIPIO:
ESCOLA:

ETAPA AVALIADA:
TURMA: IURND:
APLICADORIA): CPF DO(A} APLICADORIA):

T
HOUVE APLICAGAO: (0SIM (1 NAD I l I

ANEXOS



Secretaria de
Educagdo

SISTEMA DE AVALIACA® DA EDUCAGAS
PREFEITURA




