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Senhores  

GESTORES DAS UNIDADES EDUCACIONAIS E COORDENADORES PEDAGÓGICOS 

DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DO RECIFE 

 

 

É com grande satisfação que encaminhamos para os senhores gestores e coordenadores pedagógicos, 

o manual com o passo a passo para SOLICITAÇÃO DE PROFESSORES PARA REGÊNCIA, o 

mesmo apresentado na Setorial realizada nos dias 27 e 28 de setembro de 2018, na EFER - Escola de 

Formação de Educadores do Recife Professor Paulo Freire. 

 

O objetivo deste manual é a padronização dos ofícios, maior precisão nas informações, redução de 

custos com o deslocamento para o CAP- Centro Administrativo Pedagógico (considerando que o 

pedido será encaminhado por email, conforme 3ª folha do manual) e a otimização do tempo de 

processamento de análise das solicitações, possibilitando agilidade nas respostas por parte dos 

setores competentes.  

 

Diante do exposto, contamos com o apoio de todos para iniciar a utilização dos ofícios padrões 

Anexo 02 (dos Anos Iniciais) e Anexo 03 ( dos Anos Finais), a partir do dia 29 de Outubro de 2018 

(segunda-feira). 

 

Em caso de dúvidas, ligar para SCP/ Anos Iniciais - Ramal 3355-5981/3355-5985, e Anos Finais 

3355-5992. 

 

 

Atenciosamente, 

 

SANDRA SERRALVA RODRIGUES DE MACÊDO 

Gerente Geral de Gestão de Pessoas 

Secretaria de Educação 


